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A. KBS SISTEMINE GIRi$

KBS ana sayfasina internet adres gubuguna www.kbs.gov.tr adresi yazilarak ulasilir.
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Kisinin sisteme giris yapabilmesi i¢in Oncelikle yetkilendirilmis olmasi
gerekmektedir.

e Sgb Tasiir Kullanicilari, Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri ve Konsolide
Yetkilileri hizmet alinan muhasebe biriminde 505 Yetkisi olan kisi tarafindan,

e Istek birimi yetkilileri ise Tagimir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan,
yetkilendirilebilmektedir.

Agcilan sayfanin iist boliimiinde yer alan “Tasimir Mallar Yoénetim Sistemi” linkine
tiklandiginda asagidaki form gelecektir.
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Sisteme ilk defa giris yapildiginda, asagidaki “Sifre Degistirme Formu”ndan sifre
degistirme islemi tamamlanmalidir.
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Sifre degistirildikten sonra kullanicinin yetkili oldugu uygulamaya, kurum ve kullanici
rolliniin goriildiigi sayfaya ulasilacaktir.

Kullanici Rolii Saymanhk Kurum Adi K;Drdu:" Saymanhk
5 W e s
e Zertrel Kartal Malmidirlgaa Ana Okulu-Esentepe 13.1.31.62.451 34161

Kullanici, Taginir Mallar Yonetim Sistemi uygulamasinda agilan satirda herhangi bir
yerin iizerine tiklayarak uygulamaya girebilecektir. Ac¢ilan meniiden yapilmak istenen

islem tiirii secilerek islemler gerceklestirilir.



B. TASINIR MAL YONETIM SISTEMINDE ROLLER

*

SGB TASINIR KULLANICISI
TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISI
ISTEK BiRiMi YETKILiSI

% KONSOLIDE GOREVLISI

0
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0‘0
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0‘0

/
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1. SGB TASINIR KULLANICISI

SGB Tasinir Kullanicisi roli kurumlarin tasinir mal yonetiminin belli bir standarda
kavusturulmasi amaciyla olusturulmustur. Kamu idareleri kendilerine bagh tim harcama
birimlerinde ayni standartlarda mal tanimlamasi yapabilmeleri icin bir merkezden detay ve
ozelliklerin belirlenmesi gerekmektedir. Bu cercevede SGB Tasinir Kullanicisi roli etkili bir
tasinir mal yonetimi icin blayik 6nem arz etmektedir.

SGB Tasiir Kullanicisi, kullanici adi ve sifresi ile giris yaptiktan sonra karsisina
asagidaki menii ¢cikmaktadir.
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SGB Taginir Kullanicisinin yetkili oldugu 4 alan bulunmaktadir:
® Duyurular & Mesgjlar
® Tanimlar
® Kullanici Islemleri
® Yonetim Raporlar



1.1

DUYURULAR & MESAJLAR

1.1.1. Duyurular

Bu meniiden bagli harcama birimleri taginir kayit kontrol yetkililerine genel duyuru

yapilabilir. Bunun i¢in Duyuru Ekle /Diizenle alt mentisii kullanilmaktadir.

Duyuru ekraninda Kullamicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 3 tiir

duyuru bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Tasinir Kullanicilar1 tarafindan

yapilmaktadir.

2) Tirkiye c¢apinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanlhigi tarafindan

yapilmaktadir.

3) SGB Tasmir kullanicilarina yapilan duyurular (kirmizi renkli) — Maliye Bakanligi

tarafindan yapilmaktadir.

Guncel Duyurular

Glncel Duyurular |~

Ho

36
37
38
39
40
41
42
43

Duyuru Baghk

SAYISTAY YOMETMELIG
ONEMLI BIR DUYURU

HARCAMA YONETIM SISTEMI

KONSOLIDE ISLEMLERI
DIKKAT 1t GNEMLIM

KURUS FARKLARI YAZISI
EK OZELLIK BELIRLEME

SGB TASINIR KULLAMIC

1.1.2. Duyuru Ekle/Diizenle
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Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi
KAMU IDARESI HESAPLARININ SAYISTAYA VERILMESI V... 101062012
Sistemin bir cok kamu kurumu tarafindan kullaniima 30/04/2012
09/03/2012 tarihli ve 2460 sayill Harcama Yanetim 211032012
Konsolide iglemlerine iligkin mend kullamma aciim 29/02/2012
Maliye Bakanhgi Muhasebat Genel MidarlGgi tasra b 2012201
01- 01.06.2011 tarih ve 06697 sayilh Fatura 29/06/2011
Ek dzellik belirlerken mahn tamminda kullamlaca 10/11/2010
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Bu aandan yeni bir duyuru eklenebilecegi gibi, daha 6nce eklenmis bir duyurunun;
Diizenle, Sil, Arsive Tasi, Dosya Ekle, Dosya Sil butonlar1 yardimiyla diizenlenmesi
de miimkiindiir.

Burada yayimlanan duyurulari1 sadece ilgili SGB’ye bagh harcama birimleri
kullanicilar: gorebilmektedir.

1.1.3. Mesajlar

Harcama birimlerindeki kullanicilarin SGB Taginir Kullanicisi ile kod listesinde detay
agma, Olcli birimi tamimlama, marka ve Ozellik tanimlama gibi konularda
mesajlagmalarina imkan veren bir meniidiir. SGB Tasimir Kullanicisi, kendisine gelen
mesaj1 “Yamtla” butonuna tiklayarak agilacak pencereye mesajini yazar ve “Gonder”
butonu ile ilgili kisiye gonderir.
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1.1.4. Yardim

TKYS de kullanicilara yardimeir olacak giincel kilavuzlarimiz bu boliimde yer
almaktadir.



1.2. TANIMLAR

SGB Tagimir Kullanicisi tarafindan Tanimlar meniisiinden
® Marka Tanimlari
B Olcii Birimleri
® Tasmir Kod Listesi ve Malzemeler
® Malzeme Ek Ozellikleri Tanimlama

islemleri yapilir.

1.2.1. Marka Tanimlama

Aym 6zellikteki tasinirlari birbirinden ayiran en 6nemli 6zelliklerden birisi de taginirin
ticari markasidir. Bunun i¢in mal taniminda tasinirin markasimnin da belirtilmesi
gerekmektedir.

Marka Listesi
5 | s EKle 2 Yenile W Harf Filtresi | arka Fitreleme | 4, Ara
Mo [ MarkaKodu Marka Akdif
11 JMARKASIZ
2 3COM
3B A4 TECH
4 AB TRONIC X2
ABC
6 [C ACE
7L ACER
8 ACME
] ACURA
10 [ ADEL
| ADLER
12 ADOPEN
13 :_- ADORE
14 [0 AEG
15 [T AGFA
Sayfa 17124 L - Toplam Marka: 1171, (Gasterilen:1-50}

Marka Tanimlar1 meniisiinden ilgili butonlar kullanilarak islem yapilir. Markasi
olmayan taginirlar i¢in de “.MARKASIZ” detay1 eklenmistir.

» Marka Tanimlart meniisiine tiklandiginda yukarida gosterilen pencere
acilacaktir. Tanimlanmak istenilen malzemenin tanimli olup olmadigina Harf
Filtres veyaMarka Filtres kullanilarak bakilabilir.
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» Kirmizi renkte olan kayitlar merkezden yapilan tanimlamalar olup bunlar
tizerinde bir degisiklik yapilamaz.

> Yeni marka tanimlamak icin “Ekle” butonuna tiklanir, en alt satirda agilan
alana ilgili markanin ismi yazilir ve “Kaydet” tusu ile listeye eklenilir.

» Her SGB Tasinir Kullanicist kendi tanimladigi markalar1 “Pasif Yap” butonu
ile pasif hale, pasif konumundaki markay1 da “Aktif Yap” butonu ile aktif hale
getirebilir.

» Tanmimlanan marka heniiz bir malzemenin tanimlanmasinda kullanilmadiysa
“Sil” butonu ile silinebilir.

» Markalar kiigiik harf ile girilse bile sistem bunlari otomatik olarak biiyiik
harflere doniistiirmektedir.

1.2.2. Ol¢ii Birimleri Tamimlama

Olgii birimleri alt meniisiine tiklandiginda agilacak pencerede yeni 6lgii birimleri
eklenilir.

» Yeni 6l¢ii birimi eklemek i¢in 6ncelikle “Ekl€” butonuna basilir.

> Alt kisima agilacak satira yeni Ol¢ii birimi adi yazilir ve ardindan “Kaydet”
butonuna basilir.

» Daha 6nce eklenmis bir 6lgii birimini “Sil” butonu ile silinebilir. Ancak sz
konusu 06l¢ii birimi esas alinarak bir kayit yapilmissa artik o Slgii birimi

silinemez.
» Kirmizi renkte olan Olgli birimleri merkezden agilmis olup, silinemez,
diizeltilemez.
¢ KBS
[# (] Duyurular & Mesajlar Muhasebat Genel Miidiirligii Icin Olgii Birimleri Listesi
=3 Tanmlar
1] Marka Tarumlari A w Ekle .2 Yenile
N no  ['1 Bigi Birimi Adi
| 1 Tasinr Kod Listesi ve Malzemeler .
| Malzeme Ek Ozellideri Tanimlama 1l ADET =
[ [ Kullarma Islemleri 2 |1 BLOK
[# ] Yonetim Raporlar 310 BOBIN
[C] DESTE
5 [ puzine

& [T GALON
7 [0 GRAM
& [ GROSSTON

=

9 [ koui

10 [ KuTu

1 [T KiLOGRAM
12 [ LiTRE

13 [F1| METRE

14 [7] METREKARE
15 [l METREKOP
16 METRETUL
17 [0 MiLicRAM
18 [ MiLLTRE
19 [T PAKET i
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1.2.3. Malzeme Ek Ozellik Tanimlama

Malzeme Ek Ozellikleri Tanimlama meniisii, tasinir kod listesinde alt detay agmadan,
ek Ozellik belirleyerek tasinirlart tanimlamaya yarar. Kirilim agmak yerine 6zellik
atayarak taginirlarin farklilagtirilmasi yoluna gidilir.

Ornegin; tasmir kod listesinde en son detay olan TONERLER,
v Yazici Tonerleri
v’ Fotokopi Makinesi Tonerleri
v Faks Makines Tonerleri

seklinde alt detaylar1 acildiktan sonra bu alt detaylarin her birisini kendi i¢inde alt
detay agmadan miirekkep 6zelliklerine gore farklilagtirmak miimkiindiir.

Yukarida verilen tonerler &rnegi iizerinden gidilirse; Malzeme Ek Ozellik Tanimlama
meniisiinden yazici tonerleri miirekkep tiplerine goére NOKTA VURUSLU,
PUSKURTMELI, LAZER, RENKLI ek &zelliklerini ekleyerek birbirinden
farklilastirilabilir.

Malzeme Ek Ozellik Tanimlamak icin:

Meniiye tiklandiginda iki alanli bir pencere agilmaktadir:
1) Tiim Kurumlari Tamimladig: Ozellik ve Nitelikleri
2) Kurumunuzun Kaydettigi Ozellik ve Nitelikler.

[k alanda daha &nce baska idareler tarafindan tanimlanmis 6zellikler goriilmekte iken
ikinci alanda tiim kurumlarin yaptigir tanimlamalardan kendi kurumunuza aktarilan
tanimlamalar goziikmektedir.

gimer Hallar Fanglim Siptgmi Sagirk Bakasldg 3rateji Geligtirme Ririmi

T Kamardarm Ld ey Geelik s anskkian Kamumesnsun brgd et caeli vs imeaker

j Taermim
.-':;:-\.-'--!r ol LN - Gl Ecin Dgen 1 Gt forunlo 8
) Ty W Livkwt v Vianwrsiar bl Bniwi S
| Piomer Tk O rofllen i Timreridres a1 ﬁ;_,"':
ke [y WiLDoAR [ e |
L IRL i
T q Farkh fstae |
l-Sam |
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» Yukanidaki sekilde goriilebilecegi gibi, AGIRLIK 6zelliginin altinda GRAM,
KILOGRAM, MILIGRAM ve TON degerleri baska kurumlarca tanimlanmis
bulunmaktadir.

» Kutucuktan ozellikler se¢ildiginde, daha 6nce tanimlanmis 6zellikler listelenir.
Kullanmak istenilen ek 6zelligin karsisina g¢entik atarak “Aktar” butonu ile
bize ait alana yani, Kurumunuzun Kaydettigi Ozellik ve Nitelikler alanina
tastyoruz. Eger kullanmak istedigimiz ek 6zellik tanimli degilse, “Ekle” butonu
ile acilacak kutuya ek 6zelligin ad1 girilir ve “Kaydet” butonu ile kaydedilir.
Kullanacagimiz ek 6zelligin sayisal degerinin girisini zorunlu kilmak istiyorsak
“Ozellik i¢in Deger Girmek Zorunlu” alaninin 6niindeki kutucuk isaretlenir.

Ornegin: HACIM, AGIRLIK, UZUNLUK, KAPASITE, EBAT gibi o6zelliklerin
degerlerinin girilmesi zorunlu olmahdir. Ciinkii bu 6zellikler sayisal deger ile ifade
edilmektedir.

Ancak; YAKIT SISTEMI, RENK, YAPILDIGI MALZEME CINSI, SEKIL gibi
Ozelliklerin degeri sayisal olarak ifade edilemediginden deger girmek zorunlu
olmamahdir.

» Tanimlanan malzeme ek oOzellikleri, ilgili butonlar yardimiyla silinebilir,
diizenlenebilir. Ancak tanimlanan oOzellikler malzeme taniminda kullanildiysa
artik silmek veya diizenlemek miimkiin degildir.

» Her islemin sonunda mutlaka “Kaydet” butonu tiklanmalidir.

» Malzeme Ek 6zellik alaninda malin taniminda goriilmesi istenilen detaylar 6zellige
doniistiiriiliir. Ornegin bir diz iistii bilgisayarin markas1 ve modeli disinda kalan
diger donanim ozellikleri de kayit alinmak isteniliyorsa bunlar i¢in 6zellik
tanimlamasi yapilir. KAPASITE 6zelliginin alinda MEGABAYT, GIGABAYT
degerleri kullanilarak hard disk ve ram (bellek) durumlari, EBAT/ BOYUT
ozelliginin altinda INC degeri kullanilarak ekran biiyiikliigii kayit altina alinir.

» Hacim 0zelliginin altina litre, mililitre, santimetrekiip, metrekiip gibi sayisal
deger ile ifade edilebilecek ek 6zellik degerleri tanimlanabilir.

Ozellik ve Nitelik/Birim Diizenleme *

Ozellik: HACIM
Niteligi / Birimi: | LiTRE
/| Nitelik / Birim Girilmesi Zorunlu

Uyare
Ekleme yapmadan énce arama modulini kullanmez!

(il Kaydet | [ Kapat |
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» Bir 6zelligin altinda belirlenmis bir degeri baska bir 6zelligin altinda kullanmak

miimkiindiir. Bunun i¢in “Farkh Aktar” butonu kullanilir. Ornegin; MODEL
YILI altinda tanimli YIL &6zelligi URETIM YILI 6zelliginin altina Farkli Aktar
butonu ile aktarilabilir.

» Malzeme tanimlamasinda her bir 6zelligin altindaki nitelik/birimlerden sadece

bir tanesi kullanilabilecektir. Ornegin YAPILDIGI MALZEME CiNSI
ozelliginin altinda tanimli olan KUMAS, DERI, TAHTA niteliklerinden sadece
bir tanesi kullanilabilir. Bu acidan; oOzellik ve degerleri belirlenirken
kullanilacak 6zellikler iyi belirlenmeli ve siniflandirilmalidir.

Sayisal deger ile ifade edilemeyecek oOzelliklerin belirlenmesinde genel

nitelendirmeler kullanilmalidir.

DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR;

» EKk ozellik belirlerken malin tanimina detayh bilgilerde eklenecek sayisal

degerler ek ozellik alaninda acilmamahdir.

Ornek:

Ek Ozellik : MODEL YIL
Niteligi/Birimi - YIL
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu

*Burada model yilinin altinda 2010,
2005, 2003 degerleri 6zellik alaninda
acilmayacaktir.

2010, 2005, 2003 sayisal degerleri
tanim yapildiktan sonra ‘“Dayanikli
Tasmir Detay Bilgileri” bdoliimiinde
girilecektir.

> Uriin tammm yapihrken eklenecek sayisal degerler ek ozellik alaminda

acilmamahdir.

Ornek:

Bir kitabin sayfa sayis1 eklenirken;
Ek Ozellik : SAYFA SAYIS|

Niteligi/Birimi  : SAYFA
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu

* Daha sonra tasmir kod listesi

iizerinde kitap tammm yapihirken
kitabin 500, 600 sayfa oldugu
belirlenir
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» Nitelik/Birim girilmesi zorunlu olmayan ek o6zellik belirlemelerinde ise
kullanilacak nitelik burada belirlenir.

Ornek:
Ek Ozellik : RENK Ek Ozellik : BLUTOOTH
Niteligi/Birimi : KIRMIZI Niteligi/Birimi : VAR
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil *Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil
Ek Ozellik  : YAPILDIGI MALZEME CINSi Ek Ozellik : KAMERA
Niteligi/Birimi : SUNTA Niteligi/Birimi  : VAR
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil *Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil

EK OZELLIK ORNEKLERI ICIN KILAVUZUN SONUNA EKLENMIS EK-1:
MALZEME EK OZELLIiK ORNEKLERINE BAKABILIRSINiZ.

1.2.4. Tasinir Kod Listesi Ve Malzemeler

Kod Listesinde Alt Detay Acma / Malzeme Tanimlama

Tasimir Kod Listesinden kirilimlar tek tek agilarak son detaya gelindiginde istenilirse
yeni kirtlimlar eklenebilir. Bunun i¢in “Tasimir Grubu Ekle” butonu tiklanir. Hangi
detayin altina alt detay eklemek istiyorsak o detaya ait satirin lizerine gelip “Tasimir

Grubu Ekle” tiklandiginda agilacak pencerede alt detayin ismi ve kodu yazilarak
kaydedilir.

J o=

ipsi e T T T A T Py ST TP TR e == P
Tarw
R T JMegEnGrybs Bew o W pEees FapiiNek Srds Bl Bgpprrwie Tovinr ¥ Pawwrs Tevrds
WL B 3] VT | N R e
e rndlLrn e 7 Fid e B _1IVBAT Sriwespe eimenaipr Gryf,
e TL ek b P 3 TR P parrrgiGoh depet g Moflpicn ©oiigosie T b Daireeaty e Sk
| JUE T W b LS W T R e

ST Pl B[S Vbl Yk Waker e P Y1 Cirsa
3 TR S 2 Lo i Srebe
pal faicie. WA o Tl e s e

LT iymcn e
e PR ITETTV
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1387, G (= Toiciiran.. Careie s Ui
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ONEMLI:

Tasinir kod listesinde kirilim ve ek 6zellik arasinda tercih yapilirken dikkat edilecek
husus:

e Tiir degisikliklerinde kirthm acihr. (Ornegin; Tonerleri tiirlerine gore
yazici tonerleri, fotokopi makinesi tonerleri, faks makinesi tonerleri gibi alt
detaylara ayirmak.)

e Tasmir kod listesi son detayr ¢ok genel bir detayda birakilmissa alt
detaylar icin kinnhm acgilir. (Ornegin;253.3.5.1. Genel Amagh Tibbi
Cihazlar detayi iist siniflandirmada birakilmistir. Bu detay: kullanan idareler
bunun altinda kirtlimlar agarak alt siniflandirma yapmalidirlar.)

e Tasmrn ozelligi farkhlastiginda yeni bir kirthm a¢ilmaz, ek ozellik ile
tammmlama yapilir!! (Ornegin; renk, uzunluk, agirlik gibi 6zellikler i¢in ek
ozelliklerde tanimlama yapilir.)

Ornek: 150- Ik Madde ve Malzemeler grubunun altinda yer alan 15.7.7.4 Islenmis Et
tirtinleri detayinin altina “Salam, Sosis, Sucuk, Kavurma, Jambon” gibi alt kirtlimlar
acilmak istenildiginde “Tasimir Grubu Ekle” tiklanarak agilacak pencereye alt
detayin ismi ve kodu yazilir ve kaydedilir.

(L = ALE LEE d L= o, | ksl Pl dILITHEL LT L} 0=

U g Tagrm
Tarrir Ak -
= Tewew Kaod

i e | [ et

Alt detaylar1 ekledigimizde kod listemiz su seklide goriinecektir:

=J+—(150.7.7.4) Islenmis Et Uriinleri
=7 (150.7.7.4.1) Salam Tasmir kodunda bordo renkli rakamlardan sonra
=](150.7.7.4.2) Sosis gelen siyah rakamlar SGB Tasiir Kullanicisi
=(150.7.7.4.3) Sucuk tarafindan acilmis alt detaylar ifade etmektedir.
=] (150.7.7.4.4) Kavurma
=(150.7.7.4.5) Jambon 150.7.7.4.1
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Tasima:

Daha o6nce tanimlanmis bir malzemeyi bagka bir detayin altina tasimak i¢in ilgili
detayainildikten sonra “Tanmimh Malzemeleri Goster” butonu tiklanir.

Acgilan pencerede tanimlanmis malzemeyi tasimak i¢in malzemenin karsisindaki
kutucuga isaretlenir ve “Secili Malzemeleri Tas1” butonu tiklanir. Agilacak Malzeme
Tanim Tasima kutucugundan tasinmak istenilen detay segilir ve “Tas1” butonu
tiklanur.

Fakam Arsln 5411
[Gsd Fo [ | Kaped |

Tamel ph by AageiMimlw  Pa !

el

1.3. KULLANICI iISLEMLERI

1.4.2. Sifre Degistirme

Mevcut sifre degistirilmek istenildiginde Kullanici islemlerinin altinda yer alan “Sifre
Degistir” boliimiinden yapilabilmektedir.

Tagmor Kayit ve Yonetim Sistem Muofiasebat Genel Mbddriegd [7702.1.32.0,933) L urgw Dagighr
F8 Cagipit b Fassy
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1.3.2. Harcama Birimleri Durum Degistirme

Bu menii ile SGB Tasinir Kullanicilar1 tarafindan kurumlarina ait harcama birimleri
kodlarinin giincelligi saglanmaktadir.

» TKYS de yetkilendirme veya harcama birimleri arast devir islemlerinde ilgili
birimin sistemde goriilmemesi durumunda birimin aktiflesmesini (goriilmesini)
saglamak,

» TKYS de tanimhi ve aktif olarak goriilmesine ragmen tasinir kayit ve
islemlerinde kullanilmayacak olmasi1 nedeniyle sistemde goriilmemesi gereken
birimlerinise pasif hale getirilerek goriillmemesini saglamak,

Menii asagidaki agiklamalar ¢er¢evesinde kullanilmaktadir.

1) SGB Tasmir Kullanicis1 tarafindan “Kullanic Islemleri” meniisiiniin alt meniisii
olan “Harcama Birimleri Durum Degistir” meniisiine tiklanarak giris yapilir.
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2) Gelen ekranda degisiklik yapilacak harcama biriminin bagl oldugu saymanlik
“Saymanlik Seciniz” alaninda taranarak segilir.
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3) Saymanlik se¢ilmesi sonrasinda, bu saymanliga bagli harcama birimleri ekrana
gelecektir. Bu noktada yapilacak islem; degisiklik yapilacak harcama biriminin
secilmesidir. Durumuna gore; “Aktif/Pasif Kaydet” butonu ile pasif
durumdaki harcama birimi segilerek sistemde goriilmesi istenilen birim aktif
yapilacag1 gibi, aktif durumdaki bir harcama birimi de secilerek pasif hale
getirilmek suretiyle sistemde goriilmesi engellenebilecektir.
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1.4. YONETIM RAPORLARI

1.4.2. Tasiir (TKYS)-Tasinir (Muhasebe) Raporu

Tlgili boliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayli sekilde anlatilmustir.

1.4.2. Harcama Birimleri Ambar Listesi

[lgili boliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayli sekilde anlatilmustir.
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2. TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILILERI
2.1. DUYURULAR & MESAJLAR

2.1.1. Duyurular

Tasinir kayit kontrol yetkililerine yapilan duyurular goriintiilenebilmektedir.

Duyuru ekraninda Kullamicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 2 tiir
duyuru bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Tasinir Kullanicilar1 tarafindan
yapilmaktadir.

2) Tirkiye c¢apinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanlhigi tarafindan
yapilmaktadir.
2.1.2. Mesajlar

Bu menii Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri ile SGB Taginir Kullanicilar1 arasinda
haberlesme ve mesajlagsma amaglidir.

Buradan gonderilen mesajlar dogrudan Kurumun SGB Tagsinir Kullanicisinin sistemine
gonderilmektedir.

Tasinir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirligi
o KBS
(-] Duyurular & Mesailar T ——
(-] Tanmlar Y ———
. 1= Mesaj Meniisd i

(-] Tagine Mal Iglemleri _ J o Giden Kutusu

Kot A [ |Me=aj Gnder
B Kapt Arama [ elen Kutusu [F)0ku | @ Sil | ) Yenile
(-] Taginie Talepleri -
{8 Diger Belge Giriler ggﬁen‘ Kﬁusull Ho [7] Konu Kimden / Kime (Mesaji Yazan Kigi) Mesaj Tarihi

. , iz Mesajiar

Bl Tiketim Malzemeleri Gl Roporu g 1 [ Meraba 068 Tagnir Kulanicis: (Ahdulsamet Akig) 14005200, 11
(8] Kurus Farldari Raporlar 2 ] myniTiFte Farkl Heasp S Tagnw Kullnicis) (hulsamet Akis) 200472010, 14:
-] Qceme Enr Ilemer 3 tif 5038 Tagnir Kulanicis! (Ramszan Yiimazer) 010462010, 10;
(-] Defterler Ve Cetveller
0847 Kl lerrleri

----- 4 il Sonu Tslemlerini Baslat

2.1.3. Yardim

TKYS de kullanicilara yardimeir olacak giincel kilavuzlarimiz bu bdéliimde yer
almaktadir.
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22. TANIMLAR

Bu meniide, tasmirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal AMBARLAR ile edinilen
URUNLER (Tasnirlar), bu tasinirlarin edinildigi FIRMALAR ve tasmir talebinde
bulunacak olan ISTEK BIRIMLERI tanimlanacaktir. Tanimlar meniisii agildiginda
asagida goriilen alt meniiler agilir.

= i—J Tanimlar
- [) Ambarlar
| ] Tagnr Kod Listesi ve Malzemeler
~{ ] Firmalar
| ) Istek Birimleri
: | ] Kisi Tanmlan
: { ] Yetkilendirme

: { | Yerlesim Birimleri Tanimiar

2.2.1. Ambar Tanimlari

Tasmirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal ambarlar (Kirtasiye Ambari, Temizlik
Malzemesi Ambari, Demirbas Ambari, Mefrusat Ambari, Bilisim Malzemeleri
Ambari, Yedek Parca Ambar1t vb.) burada tanimlanacaktir. “Ambarlar” a
tiklandiginda asagidaki pencere acilir
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Yeni bir ambar tanimlanmak istendiginde agilan pencerede “Ambar Ekle” ye
basildiginda asagidaki pencere agilacaktir.
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Ambarin ad1 ve ambarin adresi, ambar sorumlusu alanlart doldurulur, AKktif kutucugu
isarctlenerek “Kaydet” butonuna tiklanir. Eger bir ambardan giris ve ¢ikis
yapilmayacaksa buradaki isaret kaldirilarak pasif hale getirilir.

Agilmis ambarlarin ad, adres ve sorumlu bilgileri “Ambar Diizenle” butonu ile
yeniden diizeltilebilir, degistirilebilir. Bu ambarlara herhangi bir giris ¢ikis islemi
yapilmamis ise “Ambar Sil” butonu ile silinebilirler.

2.2.2. Tasinir Kod Listesi Ve Malzeme Tanimlari

Idarenin edindigi veya edinecegi tasinirlar dncelikle bu boliimde tanimlanmalidar.

Malzemelerin tanimi; Tasmmir Kod Listesindeki siniflandirmaya ve bu
siniflandirmadaki detaylandirmalara gore, tasinirlarin ayirict 6zellikleri ile taginirlarin
giris ve ¢ikis isleminde esas alinan 6l¢ii birimleri dikkate alinarak bu boliimde yapilir.

“Tasimir Kod Listesi ve Malzemeler” meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere
gelecektir.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi

4 KBS

"'~—-| Duyurlar & Mesjlar Tasinir Kod Listesi Listeleme/Diizenleme Sayfasi

[5]-+= Tarumlar ; .
|.2) SeciliDal Yenile = Ed MalzemeleriGaster %' Malzeme Ekle = ), Tasir Grubu Sorgula
i) Ambarlar e
: - Tagnir Kod Listesi ve Malzemeler (] (150} il Madde ve Malzemeler
..... {7 Firmalar [ (] (2563 Tesis, Wakine ve Cihazlar
..... [ Istek Birimleri ] (254) Tastlar Grubu
i [} Kisi Tanmian (] (255) Demirbaslar Grubu

f]-{~] Taginir Mal Islemleri
(] Kayit Arama

t]-{_] Taginr Talepleri
#|-{_] Dider Belge Girisleri
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Tanimlanmak istenen tasinirin kaydedilecegi hesap koduna gore (Ornegin; 253
Makine ve Cihazlar) ilgili boliime tiklanir ve acilan her alt meniiden son
siiflandirmaya kadar gidilir.

Kisa yoldan ilgili detaya inebilmek igin iist barda yer alan Tasimir Grubu Sorgula
butonu tiklanarak agilan pencereye ilgili tiriiniin ismi yazilip sorgulanir.
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Yukaridaki sekilde goriilebilecegi gibi; arama kriteri “kalem” secilip “Sorgula”
denildiginde, icinde kalem ifadesi gecen tiim detaylar listelenir. Gitmek istenilen
detaya iligkin satira tiklanip “Segili Tasimir Grubuna Git” butonu basildiginda taginir
kod listesinin ilgili detayina hizlica gider.

Gelinen son detayda tanimli malzeme bulunuyorsa ilgili detaym iizerinde iken
“Malzemeleri Goster” butonu ile hangi malzemelerin tanimli olduguna bakilir. Bir
detayda tanimli malzeme olup olmadig: ilgili detayin renginden anlasilir.

Asagidaki sekilde Buzdolab1 detayinda da goriilebilecegi gibi, - renge boyanmis
detaylarda tanimli malzemeler bulunmaktadir. “Malzemeleri Goster” butonu ile
taniml1 malzemelere bakilir. l
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Tanimi yapilmis malzeme aradigimiz malzeme degilse ayni detayda yeni malzeme
tanimi yapilmalidir. Bunun i¢in “Malzeme Tamimla” butonuna tiklanarak acilan
pencerede 1lgili alanlar doldurularak malzeme tanimi yapilir.

Ornegin; Tasinir Kod Listesinde “253.3.2.2.1” detaymna bir “Firinlar” {iriini
tanimlamak istendiginde, oncelikle yukarida belirtildigi sekilde, tasinir kodunun son
detayma inilir:

¢ Tasmir kod listesi lizerinden kirilimlar tek tek agilarak son detaya kadar gelinir.

% “Malzeme Tamimla” butonuna tiklanarak ekrana gelen malzeme tanim bilgileri
doldurulur.

MALZEME TANIM BiLGILERI

Uriin Kodu: Sistem tarafindan otomatik olarak verilir. Kullanmicilar tarafindan
tirtiniin aywt edilebilmesini saglamak igin verilen bir numaradir. Verilen iiriin kodu
numaras: baska tiriinlerde kullanilamaz.

Cins: Istege bagl olarak iiriiniin cinsine iliskin bilgiler yazilir.

Ad: Uriin iizerinde goriinen ad yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir.

Ozel Kod/Model: Istege bagl olarak iiriiniin varsa ézel kodu yazilir.

Marka: Uriiniin markasi yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir. Markas: olmayan
virtinler icin “.Markasiz” se¢enegi kullanilmalidir..

Temel Ol¢ii Birimi: Urunun tasimir kayit, kullanim ve ¢ikig islemlerinde kullanilacak
temel olgii birimi yazilir. Ornegin kutu olarak alinan ancak adet olarak kullanima
verilen tiriinlerde_temel 6l¢ii birimi olarak “adet” secilmelidir. Doldurulmasi zorunlu
alandur.
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Malzeme Ek Ozellik penceresinden “Ekle” butonu ile tanimi yapilmak istenilen
malzemeye ek ozellik atamasi yapilabilir. Eger malzeme tanim bilgilerinde yer alan
standart Ozellikler disinda farkli bir 6zelligin de {iriin tanimina eklenmesi isteniliyorsa,
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“Malzeme Ek Ozellik” alanindaki “Ekle” butonuna basilarak gelen ekrandaki
“Ozellik Listesi”’nden 6zellikler secilir.

i s A Vi ke

T el de

0 e Bk
-

T .
sea ﬁ | ol
bE i

FRLAT § BTN

ool e gl ok

DR e e TR

L) -. Tl

DL T

|11 1)

s
e

Ealid
B B

*@zellik Listesinde daha 6nce SGB Tasmir Kullanicis1 tarafindan yapilan
ozellikler listelenir. Kullanmak istenilen ek 06zellik bulunamiyorsa SGB Tasinir
Kullanicisina mesaj gonderilerek s6z konusu 6zelligin tanimlanmasi istenir.

Yukaridaki resimde goriilen ek ozellik listesindeki hacim ozelligine ¢ift
tiklandiginda 6rnegimizdeki buzdolabi tanimina hacim o6zelligini sayisal degeri ile
birlikte eklenebilir. “Hacim” ek 6zelligine tiklandiginda asagidaki pencere agilacaktir.
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Buzdolab1 tanimimiza 600 litre ek 6zelligini yazildiktan sonra “Ekle” butonuna
basilir ve bagka oOzellik eklenmeyecekse “Kapat” butonuna basilarak kiigiik ekran

kapatilir.
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Bu sekilde bir tanima birden fazla ek 6zellik eklemek miimkiindiir. Asagida ek
ozellik listesinden se¢im yapilarak bir miniibiis tanimi1 yapilmastir.
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Her islemin sonunda oldugu gibi “Kaydet” butonu ile islem kayit altina alinir.
Kaydedilen malzeme tanimi asagidaki gibi goriilecektir. Mavi renkli tanimlar sistemi
kullanan kullanici tarafindan yapildigini ifade eder. Kisi, kendi yaptig1 tanim tizerinde
degisiklik yapabilecegi gibi ayn1 zamanda silebilir. Ancak yapilan tanim herhangi
bir_sekilde TiF veya baska bir belge ile iliskilendirilmisse artik diizeltme veya
silme islemi yapilamaz.

Malzeme tanim listesindeki alt kaydirma cubugu saga-sola kaydirilarak yapilan
tanimin detaylarina bakilabilir.
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Malzeme taniminda o malzeme icin en onemli ayirt edici ozellikler on plana
ctkarilir,

Ornegin;
Kalem i¢in =renk, flash bellek icin = kapasite, cetvel icin = uzunluk, diziistii
bilgisayar icin = marka ve model ...vb.

% Daha 6nce tanimlanmis bir malzeme tanimina Ek Bilgi kayd: yapilabilir.
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% Tanimli Malzemeler butonu tiklandiktan sonra agilan pencerede tanimli
malzemelere ek bilgi kaydi i¢in ilgili satirin Ek Bilgiler siitununa manuel olarak
ek bilgi girisi yapilir. Yukarida gosterildigi iizere tanimli bir ipek haliya 6
metrekare ek bilgi girisi yapilmustir.

% Ek bilgi girisi yapildiktan sonra Ek Bilgi Kaydet butonu tiklanir.

ONEMLI NOT:

Etkili ve raporlanabilir bir tasinir mal yonetimi icin mutlaka SGB Tasinr
Kullanicist ile iletisimde bulunmak gerekir.

- Marka tanimlamasi,

- Tasinir kod listesinde alt detay agilmasi
- Olcii birimi tanimlamasa,

- Tasinir ek ozellik tanimlama islemleri,

konularinda SGB Tasinir Kullanicisindan ilgili tanimlarin yapilmasi istenmelidir.
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NOT: Malzeme Tanimlama islemleri buradan yapilabilecegi gibi “Tasimir Mal
Islemleri”>"Giris islemi” boliimiinde islem seceneklerinde TIF tipi secildikten sonra
“Malzeme Ekle” butonuna basildiginda agilan sayfanin sag iist kosesinde yer alan
“Malzeme Tamimi Ekleme ve Giincelleme” butonu ile de gergeklestirilebilmektedir.
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2.2.3. Firma Tanimlar1

Satin alma yoluyla edinilen taginir mallarin giris kayitlarinin yapilabilmesi igin gerekli
olan firma bilgileri bir kereye mahsus olmak iizere bu meniiden sisteme tanitilir. Ayni
firmadan alinan tiim triinlere iliskin tasmir islem fisleri olusturulurken firma bilgisi
sistem tarafindan kullanici ekranina agilir kutu seklinde gosterilmektedir.

Firma tanimi meniisiinde “Firma Ekle” butonu ile agilan pencereye firmanin vergi
kimlik numarast veya TC Kimlik numarasi girilir ve “Getir” butonuna tiklanir.
Kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile firma tanimlar listesine eklenir.
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Bu tanimlama “Tasmir Mal Islemleri”>"Giris Islemi”>”Satin alma”>"Firma Sec”
butonuna basildiginda agilan sayfadan da yapilabilmektedir.

Tasimir fslam Fisi Olustur = Satin Alma
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“Firma Sec¢” butonuna basildiginda eger girisi yapilacak firma adi sistemde tanimli
degilse “Firma Ekle” butonuna basilarak “Tanimlar’>"Firmalar” boliimiinde oldugu
gibi yapilmalidir.
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2.2.4. istek Birimleri Tanimlamasi

Malzeme talebinde bulunacak birimlerin (servisler, subeler, alt tiniteler vb.) ile bu
birimlerin ihtiyact olan tasmirlar1 talep etmeye yetkili olan birim yetkililerinin
tanimlamas1 Tasiir Kontrol Yetkililerince yapilir.

Burada tammmlanmayan birimler ve birim yetkilileri malzeme talebinde
bulanamaz ve Tasinir Istek Belgesi diizenleyemezler.

Istek Birimleri meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere agilir. Burada varsa daha
once tanimlanmis istek birimleri goriilecektir.

Yeni istek birimi icin “Istek Birimi Ekle” butonuna tiklanir. A¢ilan kiigiik pencereye
ilgili aanlar doldurulur.
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Istek birimi tanimi yapilirken;

® istek Birim Kodu: Yazismalarda kullanilan sube kodu veya sirayla verilecek
bir kod,

® istek birimi adi: lgili istek biriminin adi,

® istek Birimi Yetkilisi: Kombodan bu birim i¢in yetkilendirilecek kisinin ismi
secilir. Eger ilk defa bir tanimlama yapiliyorsa “Tanimh Degil” referansi
secilmelidir. (Daha sonraki adimlarda burasi degistirilecektir.)

® “K aydet” butonu ile tanimlama islemi kaydedilir.

2.2.5. istek Birimi YetKililerinin Tanimlanmasi

Istek Birimi Yetkilileri sistem {izerinde Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkililerince
tanimlanmaktadir. Harcama yetkililerince Istek Birimi Yetkilisi olarak bildirilenler TC
Kimlik numaralar1 sorgulanarak tanimlama islemi yapilmaktadir.

Tasimr Yetkidendirme

v

?ﬁjl’!l}ﬂbemz

o706 “Tammlar”>“Y etkilendir me”
2:?553057;» ) mentusune tiklanir.

Kenan Tuncer 1

21500677424

Mehmet Al Akbas Acgilan  pencerede  “Tasinir
0772305246 | . o

Pt Dot Yetkilendirme” kombosundan
34414225780 o 5 o o . . eqe
Togayhan Gorcy ; rol verilecek kisinin ismi segilir.
29791757276 |

WWanar Alloc.

Ismi secilerek ekrana getirilen kisi icin bir gecici sifre belirlenir. Eger ilgili kisinin
mevcut bir KBS sifresi varsa gegici sifre alan1 pasif bir durumda gelmektedir.
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B Rol verilen kisi icin KBS sifresi belirlenir,

B Kisinin eposta adresi dogru bir sekilde girilir. Miimkiin mertebe ilgili kisinin
kurumsal uzantili eposta adresi yazilmalidir. Bu eposta adresi sonradan
degistirilemez, silinemez, diizeltilemez. Eposta adresi sifre gilivenligi igin
kullanilmaktadir.

Gegici sifre belirlendikten sonra “Rol Ekl€” butonuna basilarak islem bitirilir.

Pencerenin sag kolonunda goriilen isimler halihazirda istek birimi yetkilisi rolii verilen
kisileri gostermektedir.

Istek birimi yetkilisi olarak gorevlendirilen kisinin herhangi bir nedenle gorevi sona
erdiyse sag kolondaki isimler listesinden ilgili kisinin ismi {izerine gelinerek “Reol Sil”
butonu yardimu ile verilen rol kaldirilir.
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2.2.6. Kisilerin Tanimlanmasi

Istek Birimi Yetkilisi olarak yetkilendirilecek kisiler veya zimmet islemlerinde
zimmetleme yapilacak kisilerin sistemde 6nceden tanimlanmis olmasi gerekir.

Aksi bir durum s6z konusu degilse, ilgili harcama biriminden maas alan tiim kisiler
maas veri tabanindan otomatik olarak getirilir.
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Kisi tanimlamasi i¢in tanimlar meniisiiniin altindaki Kisi Tanimlar: meniisii kullanilir.
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Acilan penceredeki;
® Kisi Ekle butonu ile yeni kisi eklenilir,
® Kisi Diizenle ile kisinin Gorevli Oldugu Birim/Sube diizenlenir,
® Kisi Sil ile kisi sistemden silinir,
® Aktif Yap / Pasif Yap butonlari ile kisi sistem iizerinde aktif veya pasif hale

getirilir. l
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2.2.7. Yerlesim Birimlerinin Tanimlanmasi

Dayanikli Tasinirlar Listesine esas olacak tiim fiziksel alanlarin yerlesim birimleri
tanimlama meniisii kullanilarak tanimlanmasi gerekir.

Yerlesim birimlerinin tanimlamasi i¢in tanimlar meniistiniin altindaki Yerlesim
Birimleri meniisii kullanilir. Yerlesim Birimleri Tanimlama meniisiine tiklandiginda
acilan pencerede varsa daha once tanimlanmis yerlesim yerleri goriilecektir.

Meniide agilan penceredeki;

® Yerlesim Ekle butonu ile yeni yerlesim birimi sonrasinda “Kaydet” butonuna
basilmak suretiyle eklenir,

® Yerlesim Kaydi Diizenle ile girisi yapilan bilgiler sonrasinda “Kaydet”
butonuna basilmak suretiyle degistirilebilir,

® Yerlesim Kaydi Sil ile yerlesim birimi sistemden silinir,

W Aktif Yap / Pasif Yap butonlari ile yerlesim birimi olarak tanimlanan fiziksel
alan herhangi bir nedenle kullanim dis1 kaldiysa Aktiflik durumu kaldirilarak
pasif hale getirilir.
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Yerlesim birimi tanmimi yapilirken soz konusu fiziksel alamin mutlaka bir istek
birimi ile iliskilendirilmesi gerekir. Tamimlamast yapilan fiziksel alan hangi istek

biriminin kontroliinde ise o istek birimi ile iliskilendirilir.

2.3. TASINIR MAL iSLEMLERI

® GIRIS ISLEMLERI

® CIKIS ISLEMLERI

% TASINIR TALEPLERI

®» DEGER ARTIRIMI

®» ZIMMET iSLEMLERI

®» DAYANIKLI TASINIR DETAY BILGILERI

®» KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI
®» ONAYLAMA ISLEMLERI

®» ONAYLI TASINIR ISLEM FiSLERI

% ONAYLI TiF / BAGLI TiF SILME ISLEMLERI
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2.3.1. Giris islemleri

Giris 1slemleri meniistinde:

v" Satin alma,

Bagis ve yardim alma,
Devir dma

[¢c imkanlarla iiretim,
[ade,

Envanter giris

N NN

sayfalar yer almaktadir.

Satin Alma | | | | | |

Giris islemlerinin hepsi benzer islem stiregleri ile kayit altina alinmaktadir. Tiim giris
islemlerine genelleme yapmak suretiyle 9 adimda nasil giris isleminin yapilacagi
asagida anlatilmstir.

9 ADIMDA GIRIS TiFI DUZENLEME SURECI

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Giris islemine baslamadan Once girisi yapilacak {iriinlere iliskin malzeme
tamimlarinin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Ne tir islem yapilacaksa o sayfanin ilgili boéliimiindeki butona basilarak islem
yapilacak sayfaya giris yapilmalidir. (Satin alma ise satin alma, bagis ve yardim alma
islemi yapiliyorsa bagis ve yardim alma boliimlerine giris yapilmasi gerekmektedir.)

TIF tipinin secilmesi gerekmektedir. (Kiitiiphane ve Miize Modiillerinin
eklenmesiyle birlikte TIF tipi se¢imi s6z konusu olmustur.)

“Malzeme ekle” butonuna basilir. Acilan sayfada sadece TIF tipine uygun olan
trinler listelenir. 255.7.2 grubundaki materyaller ancak “Kiitiiphane TIF”i, 255.6
grubundaki miize demirbaslar1 ise ancak “Miize TIF”i se¢ildiginde listelenecektir.

Islemin niteligine gore gerekli alanlar doldurulur. (Muayene ve Kabul Komisyonu
Raporu Tarihi, Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No, Dayanag: Belge Tarihi,
Dayanagi Belge No, Gelis Yeri vb.)

“Kaydet” butonuna basilir.
“Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TiF olusur.

Onaysiz TIF gerekli kontroller yapildiktan sonra ya agilan linkten ya da “Tasinir Mal
Islemleri”>"Onaylama Islemleri” bolimiinden “Onayla” butonuna basilarak
onaylanir.

TIF nosu alan onayl TIF islemin niteligine gére HYS’ye gonderilmesi gerekiyorsa
gonderilir.
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Yonetmelikte giris islemlerinde sayllmasina ragmen giris islemleri
meniisiinde yer verilmeyen islemler;

1) Ambarlar Aras1 Devir Girisi; bu giris TIFi ¢ikis islemlerinde ambarlar arasi
devretme TIFi karsilig1 otomatik olusmaktadir.

2) Harcama birimleri arasinda devir girisi; bu giris TiFi ¢ikis islemlerinde
harcama birimleri arasi1 devretme islemi karsiliginda otomatik olugmaktadir.

3) Deger Artislarmin Girisi; bu giris “Tasmir Islemleri”>"Deger Artirimi”
boliimiinden yapilmaktadir.

4) Sayim Fazlasi Girisleri; sayim ve yilsonu islemleri bdliimiinde sayim
tutanaginda fazla gosterilmesi durumunda otomatik olarak olusmaktadir.

5) Kayit Diizeltme Girisleri (Hata Diizeltme); Sistemde heniiz yoktur. Calismalar
devam etmektedir.

Asagida bu islemlerin daha detayli sekilde anlasilabilmesi amaciyla en kapsamli olan
Satin alma islemine iligkin 6rnek bir uygulama yapilmstir.

SATIN ALMA GIiRiSi YAPILMASI

® “Tasinir Mal Islemleri”>"Giris Islemi”>"Satin alma” boliimiine tiklanr,

Eatm Adma (82

Taginir Tslem Fisi Olustur - Satin Alma

Melze-me Ekle
T T S O Igier Vapmak Eedfding T Tig =
| EaiTame Ekie |

Tanh Tminn Larahresn s solr
11 Ak EETC Ihgm dehi
Harcsa B dd MiFaashat Genel Bodceriofo
Muhazsks Fney HoLE
Fusyene we (bl Somirponu Aspor | — Il' Bhrpara wa Kabuil K miLl
Tarea ':I.J Ezporu fia
Cayanag Bulge Tantu I Il_.._._l Dorpanzy Ooioa Ho
134T Sabn Alma Gl e

Firma ve Falura Bigaern
Frma ik | | Firms Sec
Taplam Tukar L |

® “TiF Tipini Seciniz” kombosunda islem tiiriine gdre secim yapulir.

TIF Tipini Seciniz : Taginir Islem Fisi B4
Islem Yapmak Istedidiniz Tif Tipini Seciniz!

Tarih Kdtuphane Tifi
il Adi Muze Tifi
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® “TIF Tipini segildikten sonra kayit islemine ekranda gériinen “Malzeme Ekle”
butonuna basilarak devam edilir. Bu butona basildiginda sayfa bos olarak gelir.
Arama kriterleri kullanilarak girisi yapilacak iirlin kodu/malzeme adi vb.
bilgiler girilerek “Ara” butonuna basilir.

[EFER - T

Ugrss w7 L drw dererw dee G dan T murees e fuess v HEwstans
. P B34 - LN ROER] | ERnEey Ay NG e EpreE L ST - Lo o A LR H A Rl o

B “Ara” butonuna basildiktan sonra iiriin tanim daha onceden yapilmis
malzemelerin listesi karsimiza c¢ikar. Eger girisini yapacagimiz taginir listede
yoksa sayfanin sag iist kosesinde bulunan “Malzeme Tanimi Ekleme ve
Giincelleme” boliimiinden gerekli tanimlama yapilabilmektedir.

e Bl | e

HEA1 iy S T Lism by Dale B dnpw T lawess Teves [hsrs mi G roaieey
s Vagrmar Hoadda -Gaes Hoeie  Pladipess s e Mawwl  Sarkss Ca i Buga Licaai Ckn Wi Fi lupi @ i AR
% FOLLEH i SLET TR .-
# M1 HOLLER KL F AOET LT PIELFH 1 HEWE AN
HOLLER FF T L H_LE | FEPE EPEER
HOLLER EbLF ROET PRI [t 2] AILLEN i AR EEEEn
HOLLER FF T S ATEETT] LT WILLER o i BT
HCALER FidF T PP it i ] PP I AN EVAH
190 5 PALEN RaLE ALET 3 PR - 4
G RER L] FOALER BALE ALET oo SIEAL B R R
191 ROLLER ikLF ADET ap ErYdb | FEEE EERAH
(LR 5 BCALEH Rkl ALET s L i
150 i FRCALEH b F ADET fowle T ¥ PR YA
1 11 FOLLER FELF reT MR BE1111 EEEANA i

® Bu liste icerisinden girisini yapacagimiz malzemenin karsisindaki kutucugu
isaretleyip listenin tepesindeki M alzeme Ekle butonuna basilir.
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B Malzeme segildikten sonra agilan sayfada malzemeye iliskin ambar, miktar ve
fiyat bilgileri sisteme girilmelidir.
Islem Olcii Birimi: Tiiketim malzemelerinde ¢ikisa esas 6l¢ii biriminin kullanilmasi

gerekir. Ornegin kursun kalemler kutu veya diizine seklinde faturalandirilmis olabilir
ancak ¢ikis adet seklinde yapiliyorsa taginir kaydinda da adet olarak izlenmesi gerekir.

Islem Miktari: Faturada fiyatlandirmaya esas 6l¢ii birimi miktar1. (10 adet, 10 kutu,
10 ton gibi)

Islem Ol¢ii Birimi Temel Karsihg: islem miktarinda belirtilen 6lciiniin her birisinin
1slem Ol¢ii birimi karsiligini ifade eder.

Ornek: Kursun Kalem satin alimmustir. Faturada diizine olarak faturalandirilmistir.
Cikisimiz adet iizerinden gerceklestigi i¢in diizineleri adete gevirmemiz gerekecektir.
Her bir diizinenin (islem miktarinin) adet olarak karsilig1 yazilacaktir.

- 10 diizine kursun kalemin islem miktar1 = 10

- Olgii Birimi = adet

- Islem 6l¢ii birimi karsilig1 = 120 adet ( her bir diizinede 12 kalem oldugu
varsayilirsa).

Bu sekilde ¢ikisa esas birim lizerinden tasinir kaydi gerceklestirilir.

Birim Fiyat : Cikisa esas birimin fiyat1 girilir. Kalem 6rneginde oldugu gibi, adet
fiyat1 girilecektir.

Malzemeye iliskin bilgiler sisteme girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilir ve
girisi yapilan tasmir TIF olusturma sayfasima satir olarak eklenir. “Kaydet” butonuna
basmadan “Malzeme EKkle” butonuna basarak ve yukarida bahsedilen islem
siireclerini tekrarlayarak aynmi taginir islem fisinde birden fazla malzeme kaydi
yapilabilir.

Simigama Llila

TiF Terd SO ree

Meiacmrs Ehls
Ty AT -
Bk T T Ak
Howr—erros Wi Sk b hons bt Cmresl Bk g i
P harset=a By IS
o s e o g bl # pre rerre s P pon, | S | 5 Vi weres s Foabr il Ko ssspeor Repani e
Taiie I ——| oLid I H —I
Carparnad Bage Tanks | = I Oosznads Dulge M= |
Lbzr =mim Amm Gaky Ver |

Firmsa e Falurg Bulghies)
[Flima s |
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® {lgili alanlar doldurulduktan sonra “Firma Se¢” butonuna basilir. Acilan sayfada
Firma tinvani/vergi no yazilarak sorgulanir ve firma bulunarak “Firma Sec¢”
butonuna  basilir.  Eger girisi yapilacak firma sistemde  yoksa
“Tanimlar”>"Firma Tanimlar1” boliimiinden ilgili bolimiinde de anlatildig:
sekilde yapilmali isleme devam edilmelidir.

- Firma

Asadidaki alanlardan en az birini girerek arama yapabilirsiniz.

Firma Unvani;: | AHM |

Vergi No: | |

Iﬂ Firma Sorgula

Firma Sorgu Sonucu
@ Firma Seg @ Firma Ekle
No Unvan Vergi No Vergi Dairesi
2 |l

1 MET ERARSLAN 60163042552 ALEMDAR
2 MET GOKULU 22775087468 GUOLNAR [
3 AHMET BAHADIR 27371491138 TOMNYA
4 AHMET CESUR 39964814026 MESIR
5 AHMET GULER 28840715892 KELKIT
6 AHMET INALGUK 33916380294 BASKIL
7 AHMET SAHIN 18091561584 MANYAS

® Firma bilgileri de girildikten sonra “Toplam Tutar” kisnu faturaya uygun
sekilde doldurulur ve sayfanin alt tarafinda bulunan “Kaydet” butonunabasilir.

THF Tipin Seines - T AL I;.:.-r. Find
Tann Fhem AN renkTikDy
Jauk EKTC LR =
| Harramg Birm & Muheerhist Gene MidiciElin
Muhassbe Bnrn ROLEA
:.r::lrﬂﬂ"-lﬂﬂﬂlmmum m@ :ﬁ.ﬂ“ﬂw Fampors Bamom E‘.H.'“
Corpana & Bebye Ty [wmn ] Dapanali Delge He
iglore Sa0n i ¥ pgws |
Firme [AHMET ERARSLAR | [Fimen Beg |
Tapan U [T |Ei

DIHTJEI'E M ] S 1233400000 %% 16 T4 FITI0G 1300 148,132

amanl logkem 1R LA
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®» “Kaydet” butonuna basildiginda onaysiz olarak tasmir islem fisi olusturulmus
olur ve sistem tizerinden kontrol amagh rapor dokiimii alinabilir.

i i ey Tacaiir Eyborm Fi( K i S gari bie 5ol ol buraissur.,
g 2 Dlusturulsn Tages bem P
] Tardm His  Hidei B Fai=i B
B j Taranks
= (1R Ak iiacds v= B abrmmalar
Tapral' MGl Elamia i
RECLE
] Cin Ham
(| Toarw Tuleplar
= 17 D= Artme
a JETTTES AP Tagnwr Pgemn Felngi Tamnme A [gempded -- > Teopbims 1pemiben hillomemdes nnayteya by
| Tiwymraidk Tap Carap dapm
| Ersrrm Tosme Tadd We depy Tutarsy Mok Pof Rapodar abrien sorm yasyponssser, Adobe Aombat Resder'm son yersiyonum yiikieyinke
Crad Tagrd lda i
1 ¥ i
il Tag L

Ayni faturada farkli hesap gruplarin ilgilendiren tasinir kayitlarimin girisi tek bir
islemde yapilsa da sistem bunlari hesap gruplarina gore aywrwr. Asagida buna bir
ornek kayit olusturulmugtur.

Tasimir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi
o KBS
[H-{_] Duyurular &Mesaflar Tasinir Islem Fis(ler)i basarih bir sekilde olusturulmustur.
[#-{-] Tanmlar
(- Tasinir Mal Islemleri Uyari:
! [} Girg Iglemi Tasginr {slem Fisleri farkh hesap kodlar icin ayn ayn olusturuimustur,
1) s i Onaylama islemini yaparken bu tiflerin herbirini ayn onaylamaniz gerekmektedir,
{ ] Dayankh Tagnirlar Detay Bilgieri -
1] (] Onaylama islemler Olusturulan Tasinir Islem Fisleri
Ej :’::I::'rl'j:;eri HNo Hesap Kodu Rapor Pdf  Rapor Excel
(] Dier Belge Giriger 1 (150) Ik Madde ve Malzemeler M =]
[l Tiiketim Malzemeleri Giks Roporu 2 (253) Tesis, Makine ve Cihazlar - =]
{7 Kurus Farkian Raparlar 3 (255) Demirbaglar Grubu = L
B-{_] Defterler ve Cetveller
[+ Kullama Islemleri
-3 Kimlik Yanetimi ) ) )
£.[7) Yetidendime Taginir Islem Figlerinizi "Onaylama Islemleri --> Onaysiz Tasigr Islem Fisleri” béliimiinden onaylayabilirsiniz.

----- i Yil Sonu Islemlerini Baslat

Not: Pdf Raporlari alitken sorun yasiyorsaniz, Adobe Acr@bat Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!

® Giris islemi tamamlandiktan sonra sistemde olusan tasinir islem fisinin yine
sistem iizerindeki onaylama islemine gegilir. Onaysiz Tasinir Islem linkine
tiklandiginda onaylama sayfasi agilir. Linkin olmadigi durumlarda “Tasinir
Mal islemleri”>"Onaylama islemleri”>"Giris TiFleri” secilerek onaysiz
giris TIFleri listelenebilmektedir. Gerekli kontrollerden sonra onaylama

39



yapilmak istenirse ilgili TIF ekranda secili iken aktif hale gelen “Onayla”
butonuna basilir.
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® TIiF onaylandiginda *.pdf formatinda Onayl TIF olusur.

® Onayli TIF HYS ye gonderilir. Bir faturaya bagli birden fazla TIF olusmussa
bir tanesinin HYS’ye gonderilmesi durumunda diger TiFler de otomatik olarak
HYS’ye gidecektir.

2.3.2. Cikis islemleri

Cikis islemleri meniisiinde
v Devretme
v' Ambarlar Arasi Devir,
v Bagis Yapma veya Yardim Etme,
v’ Satis,
v' Kayittan Diigme,

sayfalar1 yer almaktadir.

| Amboriar Aras Devir | Bagrs Yapma veya Yardm tme | Sats | Kayittan Dilgme

Cikis islemlerinin hepsi benzer islem siirecleri ile kayit altina alinmaktadir. Tiim ¢ikis
islemlerine genelleme yapmak suretiyle 8 adimda nasil ¢ikis isleminin yapilacagi
asagida anlatilmistir.
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8 ADIMDA GIRiS TiFi DUZENLEME

1) Ne tiir islem yapilacaksa o sayfanin ilgili boliimiindeki butona basilarak islem
yapilacak sayfaya giris yapilmasi gerekir. (Devir ise devretme, kayittan diisme
ise kayittan diisme vb. boliimiin segilmesi gerekmektedir.

2) TIF tipinin secilmesi gerekmektedir.

3) “Malzeme ekle” butonuna basilir. Girisi daha dnceden yapilan mevcuttaki
tiriinler icerisinden TIF tipine uygun olan iiriinler listelenir. 255.7.2 grubundaki
materyaller ancak “Kiitiiphane TIF”i, 255.6 grubundaki miize demirbaslar1 ise
ancak “Miize TIF”i secildiginde listelenecektir.

4) Islemin niteligine gére gerekli alanlar doldurulur. (Dayanag: belge tarihi,
dayanagi belge no, kime verildigi, nereye verildigi vb.)

5) “Kaydet” butonuna basilir
6) “Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.

7) Onaysiz TIF gerekli  kontroller  yapildiktan ~sonra  “Tagiur Mal
Islemleri”>"Onaylama Islemleri” boliimiinden Cikis TIFleri segilerek listelenen
TiFlerden ilgili TIFin iizerindeyken “Onayla” butonuna basilarak onaylanir.

8) TIF nosu alan onayli TIF islemin niteligine gére HYS’ye gonderilmesi
gerekiyorsa gonderilir.

Yonetmelikte giris islemlerinde sayilmasina ragmen cikis islemleri meniisiinde
yer verilmeyen islemler;

1) Tiketim ¢ikis; Cikis islemi olmasina ragmen kullanima ve tiiketime verme
islemleri tasinir istek birimleri talepleri dogrultusunda ayr1 bir menii iizerinden
yapilmaktadir. (Oncelikle Tasmir Istek Belgesinin istek birim yetkilisi
tarafindan hazirlanmis olmasi gerekir. Bu Belge de “Tasmir Mal
Islemleri”>"Tasmir Talepleri” boliimiinden karsilanmaktadir.)

2) Sayim Noksanlarinin ¢ikigi, sayim ve yilsonu islemleri boliimiinde sayim
tutanaginda noksan gosterilmesi durumunda otomatik olarak olusmaktadir.

3) Kayit Diizeltme Cikisi; Sistemde heniiz yoktur. Calismalar devam etmektedir.
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Asagida bu islemlerin daha detayli sekilde anlasilabilmesi amaciyla kayittan diisme
islemine iliskin 6rnek bir uygulama yapilmastir.

KAYITTAN DUSME ISLEMI YAPILMASI

Asagida kayittan diisme islemine iligkin bir 6rnek uygulama yapilmistir.

Kayittan diisme islemleri Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ile
yapimaktadir.

® “Tasiir Mal Islemleri”>"Cikis Islemi”>"Kayittan diisme” boliimiine tiklanir.

eeretme " Ambarir Arom i | laity ¥ogma veya Yardun Ecne  Satn PR

Kayrttan Diisme Taklif ve Onay Tutanagi stur

: Malzrems Seg
TIF Tipid Segniz Lk Yapmak [snedidinez | =

[ Malzeme ki

KoynTas Deigme Sedan.  Gepriz -
KRpArES [
Eonunda Y apdack Saciniz

I,

® “TiF Tipini Seciniz” kombosunda islem tiiriine gdre secim yapulir.

Malzeme Seg
TIF Tipini Seginiz : Islam Yapmak Istedidiniz | =
Islem Yapmak Istedifini: Tif Tipini Seciniz! h
Kayittan Disme Nedenl  Seciniz Kutiphane Tifi
Ti
Kayittan Disme Muze T
Sonucunda Yapilacak Seciniz
igtem

® “TiF Tipini secildikten sonra kayit islemine ekranda gériinen “Malzeme Ekle”
butonuna basilarak devam edilir. Malzeme Tanim se¢ butonu tiklandiginda
asagidaki gibi ambar mevcutlarini gosteren bir liste acilir.

® “Urin kodu”, “Malzeme Adi”, “Ambar Adi”, “Marka”, “Model”, “Cins”
kriterlerine gore arama yapilarak iiriin listesinde filtreleme yapilabilmektedir.
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® Acilan listede kayitlardan diisiilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanur,

W flgili satira tiklandiginda kayitlardan diisiilecek malzeme dayamkli tasinir ise
sag taraftaki alanda sicil numaralar listelenir,

Listedeki bazi iriinlerin mavi, bazi itiriinlerin ise kirmizi olmasinin nedeni tiriin
kodlarindan kaynaklanmaktadir. Ayni iiriin koduna sahip tasinirlar farkly ambarlarda
olsa da ayni renkle listelenmektedir. Uriin kodu degistiginde renk de degismektedir.

® Kayitlardan diisiilecek malzeme hangi ambarda ise o ambara iliskin satir
tiklanir,

® Satirn Islem Miktar1 siitununa denk gelen alana tiklamir ve kayitlardan
diisiilecek miktar sayisal deger olarak yazilir.

® Kayitlardan diisiilecek dayanikli tagmirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan
yanindaki kutucugun isaretlenmesi suretiyle secilir.

® islem miktar1 yazilip sicil numaralar da segildikten sonra “Malzeme Ekle”
butonuna tiklanir.
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® “Malzeme Ekle” butonuna basildiginda bilgilerin dogrulugunun kontroliiniin
yapilabilecegi asagidaki pencere acilir. Gerekli kontroller yapildiktan sonra
“Devam” butonuna basilir.

Secilen Malzeme, Ambar ve Miktar Bilgileri X

Secmis oldugunuz malzeme, ambar ve miktar bilgileri asaddadir:
Malzeme ekleme isleminde izlenecek yolu 6grenmek icin liitfen Bilgi butonuna

tiklaymiz.
€ Kayit Sil @ Bilgi
[[] malzeme Ad: Ambar Adi Mi...
[[] BiLGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS
[ BILGISAYAR KASALARI BiLigin 2

# /Devam & Kapat

® “Devam” butonuna basildiginda Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi
olusturma ekraninin altina eklenen {iriinler listelenecektir.

44



Dsapier  Anarisr dum Deod | B Yopima wcis Yrnson §1me | Saby @S0

Kayiman Dilsmer Teki v Onay Tatanad (isor

TP Ties Secini mxmw | gwn P

FEA TN Dapr e A SEOTID -

| ipwrien Mipree Somecnnda Yepiscn o Tyl SEOTir h -

DEHABAS . RABALARY 15524k LA § #IET k. lnf 39540115840 =1

D . T HIESRERSETLATET T ke L LERRRELE ) =]

EY B GIEETEE a A Emsinan 1

bl A e i 1R LA § BIET o 452 4417350 =1
algiseran Spyan I ]

rLIEm e LIS ARRAR R IF o LR &ZET Cxkyras JiaoResd u
GRGISATaR, i B aZfLldnd

LY ES ] AL 1950 ki 8 2 S OO ROET o b Frpedrmedy =1

® Kontoller yapildiktan sonra Kayittan Diisme Nedeni” ve Kayittan Diisme
Sonucunda yapilacak Islem” se¢ilir ve “Kaydet” butonuna basilir.

® “Kaydet” butonuna basildiginda asagidaki sayfa agilir. Tutanagm {izerine
gelinerek “Tutanak Rapor Goster” butonu ile hazirlanan Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagi dokiimii alinir.
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® Tutanagin imzalanma asamalari bitince “Tasmur Mal Islemleri”>"Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanag1” boliimiinden “Tasimir Islem Fisi Olustur”
butonu ile sézkonusu tutanaga dayanan TIF olusturulur. Burada hazirlanan TIF
onaysiz TIF’ler arasma atilir. Islemi tamamlamak igin onaysiz ¢ikis TiF’leri
sekmesinden olusturulan bu TIF’i onaylamak gerekir.

45



I A g o BATIT TRASFLENE TR o 39 LU LSALRAL RN "E
I Taryada
e Smmrm g Lpen Lo TR Foj N iy bl
L B i Ty b T TW sy g, ann Py s
Y 1 deg L
s '-r---- actemi 1semau -] [
% ]l
ey i M ] e 0 & 8 TTRT
P o ] TRAAENI E T i Y b
5 Smrme T e T iy S i el A S FacE LINOERAS
A D [ e e Tl AL [ & BedE Liwial
] ks L il L] 1 Pl s N Deg LisODai
| Ty e Lo ' ET I B o N Vil e
i 154 TF il T e i FIL 3 (B ] it L T
PR BT . T rarammn * i i e
o Bl W
D ALTIT T il | Liua L s
e @
L
R i T b [ Birm Fypa
j R i [ S|
| e T iy gy Tl
T F il | o -
| rprtoran TR
I T —
[ - el e T
P LFoetcs 3 mcmmTL
S -
Wil [

® Onayl TIF muhasebelestirme islemini gerektiriyorsa HYS ye gonderilir.

2.3.3. Tasinir Taleplerinin Karsilanmasi (Tilketim Malzemeleri Cikisi)

Tasmir istek birimi yetkililerince sistem iizerinden yapilan talepler, tasinir talepleri
meniislindeki tasinir istek belgesi sayfasinda gosterilmektedir.

Taginir kayit ve kontrol yetkililerince bu sayfadan ilgili istek biriminin taleplerini
“TIF Olustur” butonuna basilarak karsilanir.
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Talep karsilama islemi yapilirken istek biriminin talep ettigi miktar ve ambar mevcudu
acilan sayfada goriilmektedir. Farkli ambarlarda talep edilen iirlinler varsa bunlar
farkli satirlarda ayni renkte siralanacaktir. Talep edilen malzemeler hangi ambardan
karsilanacaksa ilgili satirin {izerine gelip Karsilanan miktar manuel olarak girilir.
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® Talep edilen tiiketim malzemesinin tek bir islemde karsilanmasi i¢in “Tiiketim
M alzemelerinin Hepsini Karsila” butonuna basilir,

® Karsilanan miktar siitununa girilen miktarlar silinmek isteniyorsa “Hepsini
Temizle” butonuna basilmalidir,

® TiB ile Dayanikli tasinir talep edilmisse karsilanacak miktar yazildiktan sonra
taniml siciller béliimiinden zimmete verilecek siciller isaretlenir ve “Sicil Ata”
butonuna basilir.

mlinn: Ereias

® Karsilanan miktarlar doldurulup varsa dayanikli tasimirlarin sicilleri atandiktan
sonra “Malzeme Listes’” butonuna basilir ve eklenen tiikketim malzemesi ve
dayanikli taginirlarin listesi goriiliir.
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® Eger “sicil ata” butonu ile tiim cikis1 yapilacak siciller segilmediyse “Kalan
Sicilleri Ata” butonuna basilarak geri kalan sicillerin otomatik olarak segilmesi
saglanir.

® Zimmete verilecek tasmirlarm seri numarasi sistemde yoksa yine bu bdliimden
seri numarasi girig yapilarak “Seri Numarasi1 Kaydet” butonuna basilir ve seri
numarasi girisi buradan yapilabilir.
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® Eger yanlislikla fazla iiriin karsilanmissa listelenen iiriinlerin yanindaki kutucuk
isaretlenir ve “Kayit Sil” butonuna basilarak silinir.

® Kontrollerden sonra islem sonuglandiriimak istenirse acilan pencerede “Tasiir
Islem /Zimmet Fisi Olustur” butonuna basilarak onaysiz Tiiketim Cikis TIFi
ve Onaysiz Zimmet Fisi olusturulur.

® Bu islem sonucunda hazirlanan TiFin “Tasimir Mal Islemleri”>"Onaylama
Islemleri”>"Cikis TiFleri” boliimiinden; Zimmet Fisinin ise, “Tasmir Mal
Islemleri”>"Zimmet islemleri”>”Zimmet Fisleri”>”"Onaysiz Zimmet
Fisleri” boliimiinden onaylanmasi gerekir.

ONEMLI NOT:

Tiiketim malzemelerinin ¢ikis islemleri Tasmir Istek Belgesi ile yapilmaktadir.

Bunun i¢in;

- Tasmir islemleri tanimlar meniisiiniin Yetkilendirme alt meniisiinden Istek Birimi
Y etkilisi yetkilendirilir,

- Yetkilendirilen kisi kendi TC kimlik no ve sifresi ile sisteme girmeli ve Tasmnir
Istek Belgesi hazirlamalidir,

- Istek Birimi Yetkilisinin hazirladig1 TIB Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
“Tasgimr Talepleri”>"Tasimr Istek Belgesi Listesi” boliimiinden “TIiF
OLUSTUR?” butonu ile karsilanacaktir.

Tiiketim malzemelerinin cikis1 icin Kayittan Diisme islem secenegi
kullanilmayacaktir.

2.3.4.Deger Artirnmi

Dayanikli taginirlarda deger artirim yapilacaksa “Tasmir Mal Islemleri”>"Deger

Artirim1” meniisiinden islem yapilmalidir. (Deger artirict harcama limitini gegen bir
harcama olmalidir.)

B “Tagiir Mal Islemleri”>"Deger Artirmnm1”>”"Deger Artirim1” boliimiine
gelindiginde asagidaki sayfa acilir.

® Oncelikle “Deger Artirimi Yapilacak Malzeme Se¢” butonuna basilir.
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®» “Deger Artirnm Yapilacak Malzeme Se¢” butonuna basildiginda asagidaki
pencere acilir. Acilan pencereden deger artirimi yapilacak tasmir segilir ve
“Malzeme Se¢” butonuna basilir.
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® Deger artirimi i¢in “Servis” ve “Depo” olmak iizere 2 farkli
konusudur.

Eger deger artirimini gerektiren harcama serviste yapiliyorsa;

e Yapildig1 yer “Servis” olarak segilir.

secenck sOz

e KDV’li ve KDV hari¢ olmak {izere faturanin lizerinde yer alan bilgiler tutar

kisimlarma yazilir.
e Dayanak belge bilgisi ilgili alana giris yapilir.

o “Deger Artirim Fisi Olustur” butonuna basilir.
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Eger deger artirimi  kurumun kendi depolarindaki

malzeme kullanilarak

yapuliyorsa;
e  Yapildig1 yer “Depo” olarak secilir,

e Deger artinrminda kullanilan iiriin listesi
kullanilacak tiiketim malzemesi miktar yazilmak suretiyle secilir,

e Kime/Nereye Verilecegi bilgis doldurulur,

o “Deger Artirmi Fisi Olustur” butonuna basilir.

boliimiinden deger artiriminda
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Agilacak bilgi penceresinde “Kaydet” butonuna basilir.

Olusan TIF dogrudan onayli sekilde olusur. Onayli TiFler listesinde TIF ¢esidi”
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Dayanikli Tasinira yapilan deger artirict harcama tasinirin tarihgesine otomatik

DAYANIKLI TASINIRIN TARIHCESI
TASINIRIN
ILVE ILCENIN _ [ADI KODU ADI Hizmet Araglan
Buhld‘lﬂJRGU (ADI ZEYNEP 17DG2014 KODU 12132083230 OLCU BIRIMI ADET
MUHASEBE (ADI Deneme Saymanlik |KQDU SICIL NUMARASI 254.1.114/1200037
BIRIMININ
GIRIS CIKIS
GIRIS | TASINIR ISLEM FIS| CKIS | TASINIR ISLEM FISI
SIRA |TARIH NG ISLEM CESIDN METARI BIRIM FIYATI TUTARI|SIRA (TARIH ND ISLEM MNEREYE/KIME |MIKTARI BIRIM FIYATI TUTARI
NO NO CESIDI VERILDIGI VEYA
GONDERILDIGI
1 17/06/2014 [2014/162 |Satn Alma 1.00 11.600.00
11.800.000000
2 1206/2014 (2014182 |Deder Artimi 1.00 17.700.00
17.700.000000
. . . PP Py . . . g
e TIF muhasebelestirilmesi i¢cin HY S’ye gonderilmelidir.
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2.3.5. Zimmet Islemleri

2.3.5.1.Zimmete Verme

Zimmete verme islemi iki sekilde miimkiindiir.

v' Tasmir istek Belgesi (TiB) ile yapilan istek {izerine zimmete verme islemi,

v' Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin TIB’e bagli olmadan zimmete verme

islemini gerceklestirmesi.

TIB ile yapilan istekler dogrultusunda yapilan zimmet islemleri kilavuzun Tasmir

Talepleri karsilama boliimiinde anlatilmistir.

Burada herhangi bir TIB’e bagli olmadan
anlatilacaktir.

yapilacak zimmete verme islemi

[ L et ST N TR

[T [Ty i
.-r'\. = - S LR A1 AT COFTET AN
5 i A1 T [
[ TP T DRI
Al T T
T AR AN Ty [
i LAEd L i
A LR TN T CHLIPE
I e ] I =
T TUTLSCES . T A
| i ¥
CERNE] [ ] =5 [ I
fia Wi o
I1LF LA S IOOLAR Ligme 2
e L

| i & L

i) N e i S —————

M REEh . AR SR i
i ¥
AT AT l
i 1)
# LT EL )
ART
X AEFP raPeR
¥
H ABIT
KT 15ia
AT -
AT =
=
W AT TIEmdR
B t gy
§ AENT LRI Farimr

O M

Zimmet Islemleri meniisiiniin altindaki Zimmete Verme alt meniisii tiklandiginda
yukaridakine benzer bir pencere agilacaktir. S6zkonusu pencerede ambarda kayith tim

dayanikli taginirlar listelenmektedir.

[lgili tasinira daha kolay erisebilmek icin malzeme adi ile arama yapilabilir.

® Hangi dayanikli tasiir zimmete verilecekse ilgili tasinirin listelendigi satirmn

tzerine tiklanir.

B Zimmete verilecek tasimirin hangi ambarda olduguna dikkat edilmelidir. Ambar
ad1 bilgileri listenin listedeilgili aanda belirtilmektedir.

® [lgili satira tiklandiginda pencerenin sag tarafindaki kolonda ilgili dayanikli
taginirlara ait sicil numaralari, birim fiyati, eski sicil nosu, seri nosu ve rezerve
eden kullanici, hangi islemde rezerve ettigi bilgilerine ulasilir.

® Zimmete verilecek tasinira ait sicil numarasinin  karsisindaki  kutucuk

isaretlendikten sonra {ist tarafta yer alan

‘Sicil Se¢” butonu tiklanir. Rezerve

edilmis taginirlara iliskin kutucuk aktif olmamaktadir. Eger bu iiriin zimmete
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verilecekse hangi islemde rezerve edildigine bakilarak yarim kalan islemde
ilgili sicil silinmelidir.
® Sicil numarasi se¢imi yapildiktan sonra zimmet verilecek kisi veya birim segilir.

» Kisiye zimmet edilecekse ilgili kutucuk isaretlenir ve ilgili kiginin ismi
kombodan segilir. Ilgili kisinin isminin ilk 3 harfi yazildiginda isimleri ayni
harflerle baslayan kisileri siizerek listeler.

® lgili kisinin ismi ¢tkmiyorsa, “Tamimlar” >”Kisi Tamimlamas1” meniisiinden
kisi tanimlamasi yapilabilir.

® Zimmet yapilacak kisi secimi de yapildiktan sonra “Zimmet Listesi” butonuna
tiklanir.

® Acilan yeni pencerede istege bagl olarak Seri No alanina zimmete verilecek
taginirin seri numarasi girilir. Seri Numarasini Kaydet butonu ile seri numarasi
kayd1 yapilir. Zimmet Fisi Olustur butonu ile zimmet fisi hazirlanmis olur.

Pimmief Doy st esi
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v" Bu sekilde olusan zimmet figinin sistem onayr Zimmet Fisleri meniisiindeki
Onaysi1z Zimmet Fisleri arasindan segilerek yapilir.

v Eger ortak alan zimmeti yapilacaksa,
0 Birimesegenegi isaretlenir.
0 Birim se¢ildiginde tanimli istek birimleri kombodan segilir,

0 Istek birimi secildiginde o istek birimine bagli yerlesim birimlerinin
secilecegi kombo acilir,

0 Kombodan dayanikli taginirin verilecegi yerlesim birimi segilir,

v Eger yerlesim birimi tanim1 yapilmadiysa, “Tamimlar” >”Yerlesim Birimleri
Tanimlar1” boliimiinden yapilabilir.

0 Zimmete verilecek tasinir ve sicil numarasi se¢imi yapilarak zimmet
listesine ekleme yapilir.
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2.3.5.2. Zimmet Arama & Iade

Zimmet arama sayfasinda iki ana sorgulama sekli bulunmaktadir: Verilen Kisiye veya
Birime Gore Aramaile Uriine Gore Zimmet Fisi Arama.

Asagidaki 6rnek uygulamada goriildiigii gibi, oncelikle verilen kisiye veya birime gore
zimmet aranmak isteniyorsa ilgili boliime giris yapilmasi gerekir.

a) Kisiye gore arama yapilacaksa; Kisi adi veya TC kimlik no yazilarak / Birim
ad1 veya birim kodu yazilarak “Kisi-Birim Sorgulama” butonuna basilir.
Sorgulamanin sonucuna gore segilen kisi veya birim {izerinde zimmetli taginir
varsalistelenir.
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Bu boliimde ayrica kisi veya birim segildiginde kisinin veya birimin iizerindeki
zimmetleri gosteren zimmet listes “Rapor Alma” butonuna basilarak,

Iade edilen zimmetleri segilen kisi veya birim bazinda gdsteren rapor kisi adi/birim ad
secildikten sonra “Zimmet lade Raporu (Kisi ya da Birim)” butonuna basilarak,

Tiim iadeleri gdsteren rapor “Zimmet lade Raporu (Genel Harcama Birimi Bazinda)”
butonuna basilarak, alinabilmektedir.

b) Eger iirline gore zimmet fisi aranacaksa bu durumda yine ilgili bolime giris
yapilmas1 gerekmektedir. Ilgili bolimde “Uriin kodu”, “Malzeme ad1”,
“Bulundugu yer”, “Sicil no” bilgileri kullanilarak arama yapilabilmektedir.
Sorgulamanin sonucuna gore iiriin listelenir.
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Zimmet iade islemi ise su sekilde yapilmaktadir:

® Kisi veya Birim ya da iiriine gdre arama yapildiginda zimmetli tasmirlar
“Zimmet Listesi” boliimiinde listelenmektedir.

Zimmet Listesi
Mo [] Fisheo Sicil No Malzeme Adi Olcii Birimi  Miktar Kime Verildigi Kullamiirhk Teslim Edildigi Durum Sicil no Tarihge
1 [ 2014fzf20  255.2.1/13/215392  Diz0STOBILGISAYA.. ADET 1 Baris flendemli
2 |[#] h.z. 113215393  DizOsTOBILGISAYA.. ADET i Baris flendemli
3 [ 2013/zj31  255.2.1/13/215394  DizOSTO BILGISAYA.. ADET 1 Togayhan Gézcii
4 [T 2013/zf30 | 255.2.1/13/215395  DizOSTU BILGISAYA... = ADET Togayhan Gizoi
5 [ 2013723  255.2.1/13/215530  Diz0STU BILGISAYA.. ADET Togayhan Gézcdi
sayfa 1 /1 > Toplam Zimmet : 5 £} Zimmet iade /- Zimmet&iade Fisleri

® {ade alinacak zimmetli iiriiniin yanindaki kutucuk isaretlenir ve “Zimmet Iade”
butonuna tiklanir.

® Butona tiklandiginda islemin basarili sekilde sonuglandigimi gosteren “Zimmet
Iade isleminiz basariyla gerceklestirilmistir.” bilgi penceresi acilir ve
“Tamam” butonuna basilarak iade islemi bitirilmis olur.

® Rapor/ Fis dokiimii i¢in de yine alt tarafta bulunan “Zimmet & Iade Rapor
Goster” butonu ile ilgili fis dokiimii alinabilmektedir.
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2.3.6. Dayanikh Tasinirlar Detay Bilgileri

Bu menii yardimiyla alinan dayanikli taginirlara iliskin detay bilgiler sonradan da
girilebilmektedir.

Meniide Tasit ve Is Makineleri ile Diger Dayanikli Tasinirlar olmak iizere iki ayri
sekme bulunmaktadir. Bu boéliimden gerekli detaylar kaydedilebildigi gibi tasinira
iligkin tarih¢e raporuna ulasilabilmekte aym1 zamanda barkod da bu bdliimden
yazdirilabilmektedir.
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Tasita iliskin detay bilgilerinin girisinin yapilabilmesi i¢in;
® Oncelikle “Dayanikli Tasmir Tipi” segilir.

® Hangi tasmira iliskin bilgi girisi yapilacaksa o tasmirin bulundugu satirdaki
kutucuklara veriler yazilmalidir.

® Tasit ve Is makineleri icin; Tasitin model yili, motor no, plaka, sase no, eski
sicil no, ilk giris tarihi girisi yapilabilirken Diger Dayanikli Tasinirlar i¢in; Seri
no, eski sicil no bilgileri girisi yapilabilmektedir.
Diger dayanikl taginirlar icin ise; Seri no, eski sicil no, ilk giris tarihi bilgileri
girisi yapilabilmektedir.
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W Veri girisi yapildiktan sonra “Tasimir Detaylari, Giris Tarihi Kaydet”
butonuna basilarak kaydetme islemi tamamlanir.
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® Ayrica bu bolimden Ilgili tasmir satirinin iizerindeyken “Bakim ekle”
butonuna basilarak tamir ve bakim bilgilerinin giris ve takibi yapilmaktadir.
“Bakim ekle” butonuna basildiginda bakima iligkin bilgi girisinin agilan
pencereye girilmes gerekmektedir.

® Bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilmalidir.

Dayanikh Tasinir Icin Bakam Ekleme [=]IE5

Balam Onarim Tarihi: 4
Nerede Yapildig:

Bakmm islem Cesidi:

Parca Bilgisi:

islem Bedel:

|l Kaydet & Kapat

ONEMLI

Tasit ve is makinelerinin detay bilgileri girilmeden zimmete verilmesi, ¢ikisinin yapilmasi
miimkiin degildir. Dolayisiyla ¢ikis ve zimmet islemi yapilmadan once bunlara iligkin
detay bilgilerinin girilmis olmas1 gerekir.

2.3.7. Kayittan Diisme Teklif Ve Onay Tutanagi

Daha once “Tasmmir Mal Islemleri”>"Cikis islemleri”>”Kay1ttan Diisme”
meniislinden olusturulan tutanaklara buradan ulasilabilir.

> Olusturulan tutanaga iliskin TIF diizenlenmemisse ilgili tutanagin iizerinde
gelindiginde “TIF Olustur” butonu aktif goriiliir. Bu butona basilarak TiF
olusturulur.

> Tasimr Mal Islemleri / Onaylama islemleri meniisiinden onaysiz TiF’ler
“Onayla” butonu ile onaylanir.

» Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag meniisiinden ilgili tutanagin
dokiimii “Tutanak Rapor Goster” butonu ile aliabilir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.
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NOT: Kayittan diismeye iliskin uygulama 2.3.2. Cikis islemleri bdéliimiinde

detayh sekilde anlatilmstir.

2.3.8. Onaylama islemleri

Hazirlanan her bir TIF’in sistem iizerinden onaylanmasi gerekir. Sistem {izerinden
onaylanmadik¢a TIF numarasi ve dayanikli taginir sicil numarasi almazlar.

Onaysiz tasmir islem fisleri Giris TIF’leri ve Cikis TIF’leri olarak iki gruba
ayrilmigtir. Giris ve ¢ikis durumuna gore onaysiz tasinir islem fislerine bakilabilir.
Listelenen TIF’ler iginde onaylayacagimiz TIF satirinin iizerine bir kere tiklayip islem
butonlarinin aktiflesmesini saglamak gerekir.
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Onaysiz Tasmir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TiF’lerin iizerine bir kere
tiklayarak aktiflesen;

® Onayla butonu ile onaysiz tasinir islem fisi onaylanir,

B Rapor Goster butonu ile kontrol amagl rapor dokiimii alinir,

® Diizenle & Detay Goster butonu ile heniiz onaylanmamis TIF {izerinde
istenilen diizeltmeler yapilabilir,

® Sil butonu ile heniiz onaylanmamis ve numara almamis TIF sistemden

silinebilmektedir. (Eger numara almis onayl bir TiF Diizenle & Detay Goster

butonu ile bu boliime aktarilmissa bu béliimden degil Onayli TiF/Bagh TIiF

silme islemlerinden sartlara uyuyorsa silinebilmektedir.)

Onaylama islemi tamamlandiktan sonra ilgili tasinir islem fisi Onaylama Islemleri
sayfasindan Onayh Tasmir Islem Fisleri sayfasina otomatik olarak aktarilir.

Onaylanma aninda * pdf formatinda Onayli TIF raporu otomatik olarak agilir.

2.3.9. Onayh Tasinir Islem Fisleri

“Tasmir Mal Islemleri”>“Onayh Tasimir Islem Fisleri” boliimiinden Onayl1 Tasinir

Islem Fisleri listelenebilmektedir. Bu sekmede dncelikle TIF cesidini segmek gerekir.

TIF cesidi segildikten sonra “FILTRELEME” alan1 kullanilarak daha detayli arama

yapilabilmektedir.
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Onayli Tasmir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TIF’lerin iizerine bir kere

tiklayarak aktiflesen;

® Detay Goster butonu ile onayli tasinir islem fisinin detaylarina bakilabilir,

® Rapor Goster butonu ile TIF rapor dokiimii alinir. Muhasebe birimine

gonderilecek TIF’ler buradan alinir.

® Diizeltme butonu onayli TIF iizerinde istenilen diizeltmeler yapilabilir. (Bu

konu TIF Diizeltme bashg altinda detayli bir sekilde anlatilacaktir.)

® Harcama Yonetim Sistemi’ne gonderme butonu ile muhasebelestirilmesi
gereken TIFlerin Harcama Y 6netim Sisteminde islem gérmesi saglanmaktadir.

® Fis Kopyala butonu ile diizenlenmis olan TiF kopyalanabilmektedir.(Kilavuzun

ilerleyen boliimlerinde detayli sekilde anlatilmaktadir.)

2.3.10. Devir islemleri

Devir iglemlerini nitelik itibariyle 4 e ayirmak miimkiindiir:
® Ambarlar arasi devir islemi
® Harcama birimleri arasi1 devir islemi

® Kurumlar arasi devir islemi

2.3.10.1. Ambarlar arast Devir Islemi

a) Ambarlar arasi devretme islemi

Bu islem “Tasmir Mal islemleri”>"Cikis Islemi”>”Ambarlar arasi devir”

boliimiinden yapilmaktadir.

® Oncelikle “Devreden Ambar” bilgisinin segilmesi gerekmektedir.
0 Arehariar Aspm Deerr [ vl Tir eis  Birgithre Ddveen |
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® Biitin islem segeneklerinde oldugu gibi “TIF Tipini Seciniz”butonuna
basilarak islemin niteligi belirlenir.

® Bir sonraki asamada “Malzeme Ekle” butonuna basilarak devretmek istenilen
malzemelerin se¢ilecegi ambar mevcudu listesine ulasilir.
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® (Cikis1 yapilacak iiriiniin islem miktar girilir.
® Dayanikl tasinir ise sag tarafta goziiken sicil no secilir.

B “Malzeme Ekle” butonuna basilir.

® Secilen Malzeme, Ambar ve Miktar Bilgilerini gdsteren bilgi penceresinde
“Devam” butonuna bastlir.

® “Devredilecek Ambar” ve diger bilgilerin girisi yapilir ve “Kaydet” butonuna
basilir.
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® “Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz Ambarlararas1 devir ¢ikis TiFi
olusur.

® Onaylama Islemleri béliimiinden gerekli kontroller yapildiktan sonra onaylanr.

® Onayh TiFin HYS ye gonderilmesine gerek yoktur.

b) Ambarlar arasi devralma islemi

Ambarlar arasi devir alma TiFi manuel sekilde olusturulmaz. Ambarlar arasi
devretme TIFi onaylandig1 anda otomatik olarak olusur. Bu islem muhasebe islemine
tabi degildir.
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2.3.10.2. Harcama birimleri arast devir islemi

a) Harcama birimleri aras1 devretme islemi
1) “Tasmmr Mal Islemleri”>"Cikis Islemi”>"Devretme” boliimiine giris yapilir.

2) Agilan sayfada biitiin islem seceneklerinde oldugu gibi 6ncelikle “TIF Tipini
Seciniz”butonuna basilarak islemin niteligi belirlenir.

3) Bir sonraki asamada “Malzeme Se¢” butonuna basilarak devretmek istenilen
malzemelerin se¢ilecegi ambar mevcudu listesine ulasilir.
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Lataflimn

Taginir Iglem Figi Glustur - Devratme
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4) Acilan liste ¢ok uzun ise “lirlin kodu”, “malzeme adi1”, “ambar ad1”, “marka”
bilgileri girilerek arama yapilabilir.

5) Agilan listede devredilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir.

6) Ilgili satira tiklandiginda devredilecek malzeme dayanikli taginir ise sag
taraftaki alanda sicil numaralari listelenir.
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7) Satirin Islem Miktar siitununa denk gelen alana tiklanir ve devredilecek miktar
sayisal deger olarak yazilir.

8) Devredilecek dayanikli taginirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan segilir.
(Sicil numaras1 boliimiinde kirmizi renkte sicillerin olmasi bu sicillerin daha
once bagka bir islemde rezerve edildigi anlamina gelmektedir. Yarim birakilan
islem ya tamamlanmali ya da sillinmelidir.)

9) Islem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da secildikten sonra “Malzeme Ekle”
butonuna tiklanir.
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10) Ekleme yapildiktan sonra tasinir islem fisi tist bilgilerini igeren dayanagi belge
tarihi ve sayisi, kime ve nereye verildigi bilgileri ilgili alanlaragirilir.

11) Devir tiirii se¢iniz boliimiinde “Harcama Birimleri Arasi Devir islemi”
kutucugu isaretlenir.

12)Kutucuk isaretlendiginde asagidaki pencere agilir. Saymanlik ve harcama birimi

secilir.
@ KBS - Taziir Kayit ve Y&netim Sistemi - Mozilla Firefox I. =AEEE X
& hitps://www kbs.govitr TMYS/tmys/listGonHarcamaBrmArabxt. htm?devirTuru=28islemlid=11 l

Harcama Birinvi

Saymanhk Seciniz: Antalya Defterdarlk Muhasebe Midarligi -

Harcama Birimi: v
12.1.32.0.350 s
Muhasebe Midirliga
12.1.32.62.221
D55 Sadhk Kurumiari 1 Nolu
12.1.32.62.222
DSS Saglk Kurumlan 2 Nolu
12.1.32.62.240
DSS akdeniz Un.
12.1.32.62.320 )
Arastirma Fon Saymanhd Akdeniz Un.
12.1.32.62.340
Defterdarlk Uzmani(inceleme yetkisi) -

m

Burada 2 sorunla karsilasilabilmektedir.

1) Devir islemi yapmak istediginizde harcama birim kodu ¢ikmyorsa
birimin aktiflesmesini (goriilmesini) saglamak i¢in Kurumunuz SGB
Tasinir Kullanicisina bagvurmaniz gerekmektedir.

2) Devir igslemi yapmak istediginizde “Devir yapilmak istenilen kurum heniiz
sistemi kullanmamaktadir. Oncelikle Devir alacak kurumun sisteme dahil
olabilmesi ve kendisine bagka Harcama Biriminden devir yapilabilmesi i¢in
kurumun ambar tanimlarini yapmasi gerekir...” uyaris1 gelirse ya yanhs
harcama birim koduna gondermek istemissinizdir ya da kars1 birimde
uyarida yazdigi gibi ambar tanimi yoktur. Ambar tanimi yoksa diger
birimle irtibata gecip yeni ambar actirmaniz gerekmektedir.

13) Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir.
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14) Malzemeler eklendikten ve gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet”
butonuna basilir ve devretme islemi tamamlanir.

15)Onaysiz TiF olusur ve “Onaylama Islemleri” boliimiinden gerekli kontroller
yapildiktan sonra onaylanmasi gerekir. (Onaylandigi anda devralan birimde
onaysiz otomatik devralma TIFi olusacaktir.)

16)Ayn1 muhasebe birimine bagl birimler arasi devir islemlerinde devretme TiFi
HYS’ye gonderilmez. Farkli muhasebe birimine bagli birimler arasi devir
islemlerinde ise devretme TIFi HYS ye gonderilmelidir.

b) Harcama birimleri arasi devralma islemi

Harcama birimleri arasi devir alma islemi icin asagida verilen islem adimlari
sirasiyla vapilir:

® Karsi harcama biriminden gelen tasinir igin TIF otomatik olarak sistem
tarafindan onaysiz sekilde diizenlenir. TIF igerisindeki tasmirlar sistemde
oncelikle gecici ambara atilir. Gegici ambardaki malzeme i¢in ambar
giincellemesi yapilmadan onaylama iglemi gergeklestirilemez.

® Onaysiz giris TIF leri arasinda bulunan Devir Alma TIF i “Diizenle &Detay
Goster” butonu ile diizeltmeye acilir.

® Diizeltmeye acilan TIF igin gelen ekranda goriinen malzemelerin oniindeki
kutucuk segilir,
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B Malzemeler secildikten sonra “Ambar Giincelle” butonu tiklanir,

B Ambar giincelleme ile agilan kombodan malzemenin atilmak istendigi ambar

secilir,

W Secim islemi yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile yapilan giincelleme

kaydedilir,

® Tiim bu giincelleme islemlerinden sonra onaysiz TiF onaylanarak ambarlara

girigi saglanilir.

® Onaylanan TIF sistem iizerinden HYS’ye gonderilir.

NOT:

Devir islemlerinde her iki harcama birim ayni muhasebe biriminden hizmet
aliyorsa, devir alan harcama birimi TIF i Harcama Y&netim Sistemine gonderir.
Devreden tarafin ekraninda “Muhasebe islemine tabi degildir” uyaris: ¢ikar.

Farkli muhasebe biriminden hizmet alan harcama birimleri her birisi TIFi Harcama
Yonetim Sistemine gonderir. Ancak devreden birim tarafindan 6ncelikle muhasebe
islemi tamamlanmalidir. Devreden birim muhasebe islemini tamamlanmadiysa "Bu
TIF i¢in devreden kurumda muhasebe islemleri heniiz tamamlanmamstir. Devreden
Birim Muhasebe islemlerini tamamlamadan Bu TIF'i OEB Uygulamasina
gonderemezsiniz." uyarisiyla karsilasilir.

Kurumlar arasi devir islemlerinde otomatik devir alma TIiFi olusmaz. TIF ler
Sistem {izerinden manuel olarak diizenlenir. Her iki taraf da TiFlerini HYS ye
gondermelidir. Ancak ayni muhasebe biriminden hizmet alan farkli kurumlarin
birbirleri aras1 devirlerinde sadece devralan taraf tarafindan olusturulan TIF
HYS’ye gonderilir.
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a)Kurumlar arast devretme islemi

Harcama birimleri aras1 devretme isleminde anlatilan 1-10. Maddeler aynen gecerlidir.

11) Devir tiirii seciniz boliimiinde “Kurumlar Arasi1 Devir Islemi” kutucugu
isaretlenir.

12)Kutucuk isaretlendiginde asagidaki pencere agilir. Biitge tipi, Daire, Saymanlik
ve Harcama Birimi segilir.

‘ KBS - Taginir Kayit ve Yénetim Sistemi - Mozilla Firefox

= | = = J
- - -
| B hitps/fwww kbs.govitr/ TMY S/ tmys/listGonHarcamaBrmArabxt.htm?devirTuru=1&islemld=11 e
Biitce Tipi | YiIKSEKSERETIM KURUMLART e
Daire: | Yiksek Gretim Kurul |' |
Saymanlik Seciniz i Yiiksek Ogretim Kurulu |j
Harcama Birimi: |
Ozl Kalem Genel Sekreterik i
28.1.2.0.923
38.1.2.0.924
Hukuk Misavirligi ﬂ |
38.1.2.2.922
el Kalem Genel Sekreterlikc
38.1.24.0
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhg =

13)Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir.
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14) Malzemeler eklendikten ve gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet”
butonuna basilir ve devretme islemi tamamlanir.
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15) Onaysiz TIF olusur ve “Onaylama islemleri” boliimiinden gerekli kontroller
yapildiktan sonra onaylanmasi gerekir.

16) Olusan TIF HYS’ye gonderilmelidir. (Ayn1 muhasebeden hizmet aliniyorsa
HYS’ye gonderilmez.)

b)Kurumlar arast devralma islemi

1) Harcama birimleri aras1 devralma TIFi gibi sistem tarafindan otomatik olarak
olusturulmaz islem girisi yapilmasi gereklidir. Giris yapabilmek i¢in “Tasinir
Mal Islemleri”>"Giris islemi”>”Devir alma” boliimiine giris yapalir.

Ty e

TLF Tigirs Sagirec

Tarty
H ok

HECRETE §de a3
Vb marres B

Sawrmis Bukps Tanki

e

Tagumir Iskeni Figh Olustur - Devie Alma
Wil frrei [iks
[afwrn Voorrah | dmcpsis TF Tmin Saomis T
[t i |
BETE ; Fom A4
Hafnmoad Gassi Haddiaga
LI 1]
— e e e S
July Fad 1

[ p—
: N 1 Exran B Seme

G rderdin Buren, larcams Drini Kzda & &b [= il
Dovraliss Serymankk Ko & Adr | Il

2) Agilan sayfada “TIF Tipi” secilir. Ve ardindan “Malzeme Ekle” butonuna
basilarak devir alinan taginirlar secilir.

Uriin Kodu Listesi

255 Malzeme Adi Giriniz Marka Seciniz | ™ ||| Madel Giriniz||| Cins Giriniz % Ara | ) Malzeme Ekle | €@ Kapat # Malzeme Tamimi Ekleme ve Giincelleme.

Mo [ Tagimr Kodu - Uriin Kodu  Malzeme Adi Glgii Birimi  Markas: Orjinal Parga... Modeli Cinsi Asg. M...  Ek Ozellik Ek Bilgi

7 [ 286211115 BILGISAYAR ... ADET CASFPER 02.01.01.... ] -

g [ 25521.1.1.16 BILGISAYAR ... ADET INTEL INTEL 75... 0

9 [[] 285211117 BILGISAYAR ... ADET 1BM BILGISA . ]

10 |[¥] 255.2.1.1.1.1-8 BILGISAYAR ... ADET CASFER MOD-ES2... BILGISA . 0 IS0 BELGESI: VAR TSE BELG...

11 [[] 266.21.1.1.18 BILGISAYAR ... ADET HF 4868 IND  YATIK 0

12 ([ 255.2.1.1.1.1-11 BILGISAYAR ... ADET EXFPER INTERC... BILGISA . 0

12 [[] 285.2.1.1.1.1-12 BILGISAYAR ... ADET DELL MODEL BILGISA . ] L

14 [F] 25521.1.1.1-13 BILGISAYAR ... ADET SAMSUNG USE SA..  BILGISA . [} 3

15 [[] 256.2.1.1.1.1-14 BILGISAYAR ... ADET LG TOPLAMA  BILGISA... ] |

16 ([ 255.2.1.1.1.1-15 BILGISAYAR ... ADET EXFPER SIvAH 0 [

17 [[] 255.2.1.1.1.1-16 BILGISAYAR ... ADET EXFPER LEADER ... o - =
| 18 [0 255.2.1.1.1.1-17 BILGISAYAR ... ADET FLJITSU M13W-D... i} |

19 [[] 285.2.1.1.1.1-18 BILGISAYAR ... ADET EXFPER 18002 ]

20 [0] 255.2.1.1.1.1-19 BILGISAYAR ... ADET FUJITSU 2562.1.1.. 0

21 [[] 2852.1.1.1.1-20 BILGISAYAR ... ADET FLMITSU 2E521.1.. ]

22 |[[| 255.2.1.1.1.1-21 BILGISAYAR ... ADET FLMITSU 2552.1.1... 0

23 [[] 2862.1.1.1.1:22 BILGISAYAR ... ADET FUJITSU 2EEZ1.1.. ]

24 [O] 255.2.1.1.1.1-23 BILGISAYAR ... ADET FLUITSU 255.2.1.1... 0

25 |[F] 255.2.1.1.1.1-24 BILGISAYAR ... ADET MARKA. .. MASADS... BILGISA. .. ]

26 [ 255.2.1.1.1.1-25 BILGISAYAR ... ADET CASPER NEO BILGISA .. 0

27 |[[Fl 2RE21111.98 Ril GISAYAR ADET FXFER Fl FX Y n___iSIFMCI HIZFIA 1 GH7 RFIIF S

< | [l | +

[4 4 sayfa| 2|/30 ¥l | & Toplam Malzeme : 1456
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3) Tasinirin yaninda yer alan kutucuk isaretlendikten sonra “Malzeme Ekle”
butonuna basilir.

| Tasimr Islem Fisi Malzeme Ekleme b
Malzeme Adi*: BILGISAYAR KASALARI
Ighemy miktan ve Siol birimi hakkinda bigi icin yardim butonuna bklayine.
Islem Olgii Birimi*: ADET w
Islem Milkdtar™: iz

Islem Olgii Birimi Temel Birim Karsihgi™: i

Temel Olcii Birimi Adi: ADET

Milkctar™: 1z

Birim Fiyat™: 260

Ambar Adi*: BiLigimM| 5

2l

Garanti Bitim Tarihi:
* Doldurulmas zorunbu alankar
Malzemeyi dedistirmek icin pencereyi kapstine ve yeni bir malkzame tanimi seginiz...

eYardlm d Kaydet %] Kapat

4) Acgilan malzeme ekleme penceresinde doldurulmasi gereken alanlar girildikten
sonra “kaydet” butonuna basilir.

5) Malzeme ekleme isi tamamlandiktan sonra “Kurum Seg¢iniz” butonuna basilir.
Agcilan pencerede Biitge tipi, Daire, Saymanlik ve Harcama Birimi segilir.
= = 2L

@ KBS - Tagimur Kayrt ve Y&netim Sistemi - Mozilla Firefox
B https:/ /v kbs.gow tr/ TIMYS/tmys/listGonHarcamaBrmArabst. htm?devirTuru=184slemld=5

Harcama Birimi

Biitce Tipi: DiGER GZEL BUTCELT KURULUSLAR e
Daire: Tiirk Dil Kurumu A

. 5 |
Saymanhk Seginiz: Tiirk Dil Kurumu Baskanhg =

Harcama Birimi:

40.5.0.26.938 g o
TURK DiL KURLUMU EASKANLIGT HIZMET BIRIMLER]

6) Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir. TIF olustur ekranindaki
diger doldurulmasi gereken yerler doldurulur. Kontroller yapildiktan sonra
“Kaydet” butonuna basilir.
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11)Onaysiz TiF olusur ve “Onaylama Islemleri” boliimiinden gerekli kontroller
yapildiktan sonra onaylanmasi gerekir.

12) Olusan TIiF HYS’ye gonderilmelidir.

2.2.11. TiF Kopyalama Islemleri

Bu boliimden;

a) Idarelerin benzer nitelikte ve 6zellikle mal alimlari nedeniyle yapacaklari yeni
girislerde (birim fiyat ve miktarlar faturaya gore giincellenmek kaydiyla),

b) Merkez/tagra birimlerinin ihtiyacini kargilamakla gérevli birimlerince yapilan toplu
alimlarin veya mevcuttaki iiriinlerinin diger birimlerine (yalmzca yeni TIF te
devredilen birim secilmek suretiyle) 6zellikle devir yoluyla ¢ikislarinda;

“TIF Kopyala” ile islemin daha kisa siirede yapilmas1 miimkiindiir.

2.2.11.1.GIRIS TIiFI KOPYALAMA

® Sadece satin alma, bagis ve yardim alma, envanter islem segeneklerinde daha
onceden sistemde olan bir TIFin kopyalanmas1 yapilabilmektedir.

® TiFi kopyalayabilmek i¢in 6ncelikle Tasimr Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
olusturulmus bir TiFin bulunmas: gerekir.
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Onayli TiFler béliimiinde Giris TiFleri listelenir.

TIF numarasi olan 6nceden hazirlanmis ve onaylanmis TiFlerden islem tiiriine
uygun olani secilerek “Fis Kopyala” butonuna basilmasi gerekmektedir.
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Fayia 101 : e TIFE Saram AT 1 1-a7 Geslenior

Ekranda acilan “Kayit islemi basariyla gerceklestirildi.” uyaris1 “Tamam”
kutucugu tiklanarak onaylanir ve daha 6nceden var olan TIFin kopyalanmasi
saglanir.

Hangi islem secenegine ait TIiF kopyalaniyorsa o TIFin aynisi sistemde Girig
Islemleri béliimiinde yapildig1 gibi olugsmaktadir.

“Fis Kopyalama” butonuna basilarak bir isleme baslandiginda o islem
bitirilmeden ayni islem tiiriine ait farkli bir isleme baslanamaz ¢iinkii
olusturulmaya baslanan TiFe tasinirlar eklenmekte bu iiriinler silinmeden veya
islem tamamlanmadan kopyalanan kayitlar satir olarak sistemde kayitli olarak
kalmaktadir.

Bu asamada sistem TIF tipini degistirmeye izin vermemektedir. Ilgili sayfada
tiim {iriinlerin silinmesi halinde TIF tipini yeniden segebilmek miimkiin

olabilmektedir.
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® Kopyalanan TiFe “Malzeme Ekle” butonuna basilarak yeni iiriin
eklenebilecegi gibi istenilmeyen taginir malzemeler de “Sil” butonuna basilarak
slinebilmekte veya “Diizenle” butonuna basilarak miktar/fiyat bilgileri
istenildigi gibi yeniden diizenlenebilmektedir. (Sistem Ambar adi1 degisikligine
bu asamada izin vermese de eger degisiklik yapilmasi gerekiyorsa ilgili satirin
silinmesi yeniden dogru ambara ilgili malzemenin eklenmesi seklinde diizeltme
yapilabilmektedir.)
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® Gerekli diizeltmeler ve kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir
ve onaysiz TIF olusturulur.

® Onaylama islemleri boliimiinden ilgili TIF onaylanir.

® TIiF HYS ye gonderilmesi gerekiyorsa gonderilir.

2.2.11.2.CIKIS TiFi KOPYALAMA

® Sadece devretme, bagis ve yardim yapma islem segencklerinde daha 6nceden
sistemde olan bir TIFin kopyalanmasi yapilabilmektedir.

® TiFi kopyalayabilmek icin oncelikle Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
olusturulmus bir TiFin bulunmasi gerekir.

® Onayl TiFler boliimiinde Cikis TiFleri listelenir.

® TIF numarasi olan énceden hazirlanmis ve onaylannus TiFlerden islem tiiriine
uygun olan1 segilerek “Fis Kopyala” butonuna basilmasi gerekmektedir.
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e Eger cikist yapilacak tiim {iriinler sistemde miktar olarak o anda mevcut ise
ekranda “Kayit islemi basariyla gercgeklestirildi.” uyarisi;tiim {riinler sistemde
miktar olarak mevcut degil isemevcut ambar miktarindan daha fazla malzeme
cikist yapilamayacag icin; “Kayit islemi kismen basariyla gerceklestirilmistir.
Asagidaki  sorunlar ¢ikmustir...” uyaris1 acilacaktir. Bilgi edinildikten
sonra“Tamam” kutucugu tiklanarak onaylanir ve daha énceden var olan TIFin
kopyalanmas1 saglanir.
e Hangi islem segenegine ait TIF kopyalaniyorsa o TIFin aynisi sistemde Cikis
Islemleri boliimiinde yapildig1 gibi olusmaktadir.
o “Fis Kopyalama” butonuna basilarak bir isleme baslandiginda o iglem bitirilmeden
ayni islem tiirtine ait farkli bir isleme baglanamaz ¢ilinkili olusturulmaya baslanan
TiFe tasinirlar eklenmekte bu iiriinler silinmeden veya islem tamamlanmadan
kopyalanan kayitlar satir olarak sistemde kayitli olarak kalmaktadir.
e Bu asamada sistem TIF tipini degistirmeye izin vermemektedir. ilgili sayfada tiim

{iriinlerin silinmesi halinde TIF tipini yeniden segebilmek miimkiin olabilmektedir.
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Kopyalanan TiFe “Malzeme Ekle” butonuna basilarak yeni iiriin eklenebilecegi gibi
istenilmeyen tasinir malzemeler de “Sil” butonuna basilarak silinebilmektedir.

Gerekli diizeltmeler ve kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir ve
acillan sayfada “Kayit isleminizin basariyla yapilabilmesi i¢in listenizdeki
malzemelerin TIF tipine uygun olarak belirlenmesi gerekmektedir. Se¢mis
oldugunuz TIF tipinden farkli bir malzeme tipi mevcutsa kayit isleminiz
yapilmayacaktir.” uyarisina “Tamam” tiklandiktan sonra onaysiz bir TIF olusur.

Sistem {izerinde olusturulmus olan TIF onaylanmadik¢a TIF numarasi almaz.
Onaysiz Tasinir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TiFlerin iizerine bir kere
tiklanarak aktiflesen TIF “Onayla” butonu ile onaysiz tasinir islem fisi onaylanir.
TIF onaylandiginda TIF numarasi almakta ve onayli TiFler listesi boliimiinde
siralanmaktadir.

Fisin kopyalanmas1 muhasebe islemlerinin tamamlanmasi anlamina gelmemektedir.
HYS’ye gonderilmesi gereken TIFler gerekli kontroller yapildiktan sonra eger
HYS’ye gonderilmesi gerekiyorsa (farkli muhasebe birimine bagli birimler arasi
devretme islemi, bagis ve yardim alma islem seceneklerinde)gonderilmelidir.
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2.3.12. Kayit Diizeltme islemleri

Hazirlanan bir tasmir islem fisi 5 asamadan gecerek muhasebe kayitlarina
yansimaktadir.

1) Tasinir Islem Fisi Olusturma Asamast,

2) Onaysiz Tasinir Islem Fisi asamast,

3) Onayli Tasinir Islem Fisi asamast,

4) TKYS sisteminden ¢ikarak HY'S sistemine gonderildigi asama,
5) HYS’den say2000i sistemine gonderildigi asama.

Ilk 3 asama TKYS sisteminde, 4. Asama HYS sisteminde, 5. Asama ise say2000i
sisteminde gerceklestirilmektedir.

[k 3 asamada yapilacak diizeltmeler dogrudan TKYS iizerinden yapilabilmekte iken 4
ve 5. Asamalarda bagka sistemler siirece dahil edildiginden diizeltme islemleri de bu
sistemlerin gerekliliklerine bagl olarak yapilabilmektedir.

TiFin hangi asamada oldugu ise TKYS sisteminde Onayli TiFler boliimiinden takip
edilebilmektedir.
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Muhasebe Fis Durumuna gore TiFin diizeltilebilme durumu tayin edilebilmektedir.
Ilerleyen boliimlerde detaylandirilacak olan islemlerin Gzeti asagidaki tabloda

gosterilmistir.
MUHASEBE (Fi$ ACIKLAMA DUZELTILEBILME
DURUMVU) DURUMU
Muhasebe Islemine Tabi |e Ambarlararasi devir TiFleri EVET
degildir. o . . .
e Harcama birimleri arasi1 devretme TIFi Devreden birimin
muhasebe islemi

Olmast durumunda TIF muhasebe islemine
tabi degildir.

tamamlanmadiysa Evet

HYS’ye gonderilmedi Heniiz muhasebelestirme stireci | EVET
baglatilmamis

HYS’ye gonderildi HYS’ye gonderilmis ancak islem gérmemis EVET

Tahakkuk nosu ald1 HYS’ye gonderilmis ve islem gormiis Tahakkuk  nosu  ipta
edilerek TKYS’ye iade
edilirse
EVET

Muhasebe Birimine HYS’de islem gorerek muhasebelesmesi i¢in | Muhasebe birimince red

gonderildi say2000i ye gonderilmis edilerek tahakkuk nosu
iptal  edildikten  sonra
TKYS’ye iade edilirse
EVET

Mubhasebede islem Say2000i sisteminde iglem goriiyor Muhasebe birimince red

goriiyor edilerek tahakkuk nosu
iptal  edildikten  sonra
TKYS’ye iade edilirse
EVET

Muhasebe birimince HYS’den muhasebeye gonderilen islem | Tahakkuk  nosu  ipta

reddedildi reddedilmis edilerek TKYS’ye iade
edilirse
EVET

TKYS’ye iade edildi Tahakkuk nosu iptal edilerek TKYS’ye iade | EVET

edilmis
Muhasebe islemi Say2000i  sisteminde  muhasebelestirme | HAYIR

tamamlandi

islemi tamamlanmig
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2.3.12.1. TASINIR ISLEM FiSi OLUSTURMA ASAMASINDA DUZELTME

Tasmir Islem Fisi olusturma sayfasinda hata yapilmasi durumunda “Diizenle”
butonuna basilarak iiriine iliskin bilgilerde diizeltme yapilabilecegi gibi “Sil” butonuna
basilarak dailgili satirin tamamu silinebilmektedir.
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2.3.12.2. ONAYSIZ TASINIR iSLEM FiSININ DUZELTILMESI

Onaysiz Tasinir Islem Fisi heniiz bir TIF numarasi almadigindan iizerinde her tiirlii
diizeltme yapilabilir.

Tirmppmn T idlar |

1Y Gegal ot

F s i Doy v B Civrit T Weras

Diizeltmek istenilen onaysiz tasinir islem fisi segilir ve Diizenle& Detay Goster
butonu ile agilan pencerede gerekli diizeltmeler yapilir.

Eger TIF tamamen silinmek isteniyorsa TIF numarasi almadan her tiirlii silme
islemleri yapilabilmektedir.

2.3.12.3. ONAYLI TASINIR ISLEM FiSININ DUZELTILMESI

DIKKAT! COK ONEMLI NOT: Diizeltmeye acilacak TIF lerin Harcama Yonetim
Sisteminden (HYS) tahakkuk numarasi almamis ya da almig olsa da bu tahakkuk
numarasimn iptal edilerek TIF in TKYS ye iade edilmis olmasi gerekir.
Muhasebelestirme islemi tamamlanmis TIF ler hi¢chir suretle diizeltmeye acilamaz. Bu
nedenle dogrulugundan emin olunmayan TIF ler kesinlikle HYS ye
gonderilmemelidir.

A- BAGLI TiF/ZIMMET FiSi OLMAYANLAR TiF’LERIN DUZELTMEYE
ACILMASI

Giris islemlerinde “Harcama Birimleri Arast Devir Alma” TIF i haricindeki tiim giris
TiFlerinde; ¢ikis islemlerinde ise sadece devralan birim tarafindan onaylanmamis
“Harcama Birimleri Arasi Devretme” isleminde “Onayli Tasmir Islem Fisleri”
meniisiinden ilgili TIF secilip “Diizeltme” butonuna basilarak onay1 kaldirilir ve
onaylama islemleri meniisiinde TIF diizeltmeye acilir. Diizeltme yapilir ve tekrar
onaylanarak eger muhasebelestirilmesi gerekiyorsa HY S’ye gonderilir.
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Diizeltme islemleri “Tasinir Mal iglemleri”>“0naylama Islemleri” bi.)'liimiinden
yapilmakla birlikte bundan sonra silme islemleri sadece “Tasinir Mal Islemleri”>
“Onayli TIF / Baglh TIF Silme Islemleri” Boliimiinden yapilabilecektir.

Aym zamanda Zimmet Fislerinin silinmesi de yalnizca “Tasinir Mal Islemleri”>
“Onayl TIF / Bagh TIF Silme Islemleri” boliimiinden gerceklestirilebilecektir.

B- BAGLI TiF/ZIMMET FiSi OLANLARIN DUZELTMEYE ACILMASI

TIF diizeltmeye acilmak istenildiginde “Diizeltmek/Hatali Hale Getirmek
istediginiz TIF e bagh baskaca TIF ler oldugundan bu TIF i
diizeltemezsiniz/hatali hale getiremezsiniz” uyaris1 almirsa; bu TIF e baglh fislerin
ve tutanaklarin hatali hale getirilmesi, varsa Tasinir Istek Belgesinin karsilanmamis
hale getirilmesi durumunda sdz konusu TIF diizeltmeye acilabilecek ya da hatal1 hale
getirilebilecektir.

Tiim bu islemlerin gerceklestirilebilmesi icin sistemde “Tasinir Mal Islemleri” nin
altinda “Onayh Tif/Bagh Tif Silme Islemleri” modiilii eklenmistir. Artik silme
islemleri “Onaylama Islemleri” béliimiinden yapilamayacak bir TIF veya Zimmet Fisi
silinmek isteniyorsa bu modiile giris yapilarak islem yapilmasi gerekecektir.

j Temnir Mal Iglemi=n
% Gk Tghami
§ Gk Igbarnd

| Tagpner Talaplen

Dgjaar Artiiiri

Formnet [ylarmleri
| Davarukl Tagirirlar Dotay Bifgolen
1 Eeyitan Dogmes TekliF Ve Cney Tutanesi
| Cmaylemea [elermileri

| Crmayli Tegnr Islem Fslen

1 Gyl TiF ¢ Bagly TIF Silmme Iglemiare h

Sorgulama ekraninda asagidaki boliimler bulunmaktadir;
1) Bagh Tasmr Islem Fisleri; Sorgu yapilan TIF ve bagl TIF lerini ve Zimmet

Fislerini gostermektedir.

2) Aym Faturaya bagh TIF ler; Aym faturaya bagh satin alma TIF lerini
gostermektedir.

3) Tasmr Istek Belgeleri; Sorgulanan TiF e bagli olusan Tasmir Istek Belgelerini
ve bu belge ile karsilanan tiiketim ¢ikis TIF nolar1 ile zimmet fis nolarmi
gostermektedir.

4) Kayittan Diisme Tutanaklari; Sorgulanan TiF e bagl olusan kayittan diisme
tutanaklarmi ve bu belgeye bagl olusan kayittan diisme TIF nolarini
gostermektedir.

5) Sayim Tutanaklari; Sorgulanan TiF e bagli olusan sayim tutanaklarmi ve bu
belgeye bagli olusan sayim fazlasi/noksan1 TIF nolarin1 gostermektedir.
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BAGLI TASINIR ISLEM FiSLERi BOLUMUNDE YER ALAN BILGILER VE
ANLAMLARI:

No: Sorgulanan TiF ve bagl TiF lerini gdstermektedir.

Durumu: TIF in silinebilme durumunu belirtmektedir.

TiF No: Sistem tarafindan verilen TIF nosu bu béliimde yer almaktadir.
Islem Adi: Islem tiiriinii belirtmektedir.

Ambar Adi: Taginirin hangi ambarda oldugunu gostermektedir.

Tarih: TIF in diizenlenme tarihini gdstermektedir.

Bagh Cikis TIF i Var Mi?: Sorgu ekraminda ¢ikan TIF e bagh islem yapilip
yapilmadigini gostermektedir.

Muhasebe Islem Durumu: Sorgu ekraninda yer alan TIF in HYS ye gonderilip
gonderilmedigini, muhasebede islem goriip gormedigini gosteren alandir.

Fis No: Harcama birimleri arasi devir/ Ambarlararasi devir/Zimmet islemlerinde sorgu
ekraninda goriintiilenen TIF e bagli olusan Fisin numarasini gostermektedir.

Islem adi: Bagl belgenin islem tiiriinii belirtmektedir.

H.B./Ambar Kodu: Bagli belgede yer alan tasimirin hangi ambar kodunda oldugunu
gostermektedir.

H.B./Ambar Adi: Bagli belgede yer alan tasimirin hangi ambarda oldugunu
gostermektedir.

Bagh TIF i Var Mi? : Bagh Belgeye baghi olusturulan TIiF olup olmadigini
belirtmektedir.

Muhasebe islem Durumu: Baglh TiF in HYS ye gonderilip gonderilmedigini,
muhasebede islem goriip gérmedigini gdsteren alandir.

©: TIF in silinebilir oldugunu gdstermektedir.
@ . TIF in silinemez oldugunu gostermektedir.

©: TIF e iliskin yapilabilecek islemleri siralamaktadir.
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BAGLI TiF/BELGE/TUTANAK SiLME iSLEMI:

1) Bir giris TiF i diizeltmeye acilmak istenildiginde veya bu giris TIF ine bagh
cikis TIF i veya Zimmet Fisi hatah hale getirilmek istenildiginde;

- “Tagmir Mal Islemleri”> “Onayli TIF/Bagh TIF Silme Islemleri” sekmesine
geliniz.
- Agilan sayfadaki “TIF No” penceresine diizeltme yapmak istediginiz “Giris TIF

nosu”nu veya hatali hale getirmek istediginiz “Cikis TIF nosu”nu ya da “Zimmet
Fisi” nosunu yazip “TIF Sorgula” butonuna basiniz.

2) ilgili TIF ve varsa diger bagh TIF ler sorgu ekraninda “Bagh Tasimir islem
Fisleri” boliimiinde goriintiilenecektir.
Ornegin asagidaki sorgu ekraninda 2014/9 nolu TIF sorgulanmis ve sorgulanan TIF
ile bagl belgeleri sorgulama ekraninda goriintiilenmistir. Ik sirada yer alan 2014/9
nolu TIF in turuncu renkle gériintiilenmesi o TIF in sorgulanan TIF oldugunu
gostermektedir. 2014/Z/2 nolu Zimmet Fisi 2014/1 nolu Tasmir Istek Belgesinin
karsiliginda olusmustur. Ayni Tasinir Istek Belgesinde 2014/12 nolu TiF ile tiiketim
cikist da yapilmustir.
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3)TIF in silinebilmesi ekranda goriintiilenen tiim durum kisimlarinmn ©
“silinebilir” isaretli olmasi gerekmektedir.
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4) Eger durum isaretlerinden her hangi birinde @ “silinemez” isareti varsa bu
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durumda hangi TiF @ isaretli ise tespit edilmeli ve oncelikle o belgenin

iizerindeki @ “yardim” butonuna basilarak neden silinemedigi 6grenilmeli ve
cikan uyariya gore islem yapilmahdar.
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5) @ butonuna basildiginda ilgili TIF in silinememe nedeni yazmaktadir.
Ornegin “2014/2 Fis Numarali Tif e Ait Bagh Tifler Mevcuttur.” Gibi bir uyar
gelmekteyse ilk yapilacak islem sorgu ekraninda ilgili TIF i sorgulamak
olacaktir. TIF sorgulandiginda o TIF ve bagli belgeleri goriintiilenecektir.
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6) Sorgu ekraminda @ “silinemez” isareti varsa bu ilgili TIF in ya muhasebe
siirecine girdigini ya da ilgili TIF e bagh belgeler olustugu anlamina
gelmektedir.

“Bagli Tasmir Islem Fisleri” boliimiinde listelenen belgeler birden fazla satirda
listelenmekte ise bu durumda listelenen Bagli Tasmir Islem fislerinden turuncu
renkli olan ve ilk giris islemini gdsteren TIF haricindeki TIF nosu en alt satirda
olandan baglamak suretiyle sorgulanir sondan baslamak suretiyle tiim bagli belgeler
teker teker silinerek ve en basta sorgulanan TiF “silinebilir” duruma getirilir.

7) Sorgulama yapilan TiF ekraninda tiim TIF durumlar1 © isaretli hale
getirilince talep edilen duruma gore “Bagh TIF/Belge/Tutanak Sil” butonuna
veya “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak islem yapilir. Cikis TIF lerinde sadece
“Tumiinii Sil” butonuna basilarak islem yapilabilmektedir.

8) “Bagh TIiF/Belge/Tutanak Sil butonuna veya “Tiimiinii Sil” butonuna
basildiginda sistem tarafindan silinecek TIF ler ve Belgelerin listelendigi bir
pencere acilacak ve “ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/TUTANAK
SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?” seklinde soru
sorulacaktir.
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9) Eger acilan penceredeki TiF ve/veya belgelerin silinmesi kabul ediliyorsa

“Evet” butonuna basihr. Butona basildiginda “isleminiz Uzun Siirebilir.
Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢cikar. Bu pencere kapanmadan herhangi bir
islem yapilmamasi gerekmektedir.

10) “isleminiz Basariyla Gerceklestirildi” uyaris1 ciktiginda silinecegi belirtilen

TiF ler ve Tutanaklar hatah hale getirilecek varsa bagh Tasimr Istek Belgesi
karsilanmamis hale getirilecektir.

BAGLI TiF/BELGE/ TUTANAK SiLME ISLEMLERINE iLiSKiN
UYARILAR:

1)

2)

3)

4)

Satin alma islemlerinde; eger aymi faturaya bagh birden fazla satin alma TIF i
mevcutsa silme durumunda hepsi beraber hatali hale gelecektir. Satin alma TIF
lerinden herhangi birinde bagli belge mevcutsa Oncelikle bu bagli belgeler
silinmeli sonrasinda satin alma TIF leri hatali hale getirilmelidir.

Harcama birimleri aras1 devir alma TIiF i silme islemlerinde; bilindigi iizere
harcama birimleri aras1 devir islemleri ¢ift tarafli islemler olup devreden birim
tarafindan olusturulan TIF in karsihgmda devralma TIF i onaysiz olarak
olusmaktadir. Devralan birimin TIiF i silme yetkisi yoktur. Devreden birim
modiilden devretme TIFini sildiginde devralan birimin de TIiF i otomatik olarak
hatali hale gelmektedir.

Devralan birim bagll belgeler olusturmugsa (devraldigr tasimirlart zimmete
verdiyse, tiiketim TIF i olusturduysa, kayittan diisme yapmissa vb.) oncelikle bu
TIF e bagh belgelerin modiil yardimuyla silinmesi gerekmektedir.

Ambarlar arasi devir TIF i silme islemlerinde; devir alma TIF i devretme TIF
inin karsiliginda olustugu icin ve bu TIF e bagh da ¢ikis islemi olabilecegi icin
sistem devralma TIF i sorgulandiginda sadece bagli belgelerinin silinmesini
saglarken TIF in hatali hale getirilmesine izin vermez. Ambarlar aras1 devir islemi
iptal edilmek isteniyorsa devretme TIF i sorgulanmali ve sorgu ekraninda
“Tiimiinii Sil” butonuna basilarak hem devretme TIF inin hem de devralma TIF
inin hatali hale gelmesi saglanmalidir.

Kayittan diisme islemlerinde; Kayittan diisme TIiF leri Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagina bagl olarak olusan belgedir bu nedenle kayittan diisme isleminin
iptal edilmesi durumunda hem ilgili tutanak silinecek hem de bu tutanaga bagh
tiim TIF ler hatal hale getirilecektir.
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5) Zimmet islemlerinde; Tasinir istek Belgesine bagli zimmet fisi olusmas1 veya
dogrudan zimmet islemleri boliimiinden zimmet fisi diizenlenmesi durumlarinda,
diizeltilmek istenen bir islem varsa &ncelikle zimmet fisi nosu TIF sorgulama
boliimiine yazilarak sorgulanmalidir. “Tiimiini sil” butonuna basildiginda ilgili
zimmet fisi silinir. Eger aym1 Tasmir Istek Belgesine bagl tiiketim ¢ikis1 varsa
zimmet fisi ile birlikte Tiiketim ¢ikis TIF i de silinecek ve Tasinir Istek Belgesine
bagli islemlerde Tasinir Istek Belgesi hi¢ karsilanmanus hale gelecektir.

6) Tiiketim cikis TIF lerinin silinmesi islemlerinde; Tiiketim ¢ikis TIF leri Tasiir
Istek Belgesine bagli olarak olusturulmaktadir bu nedenle tiiketim ¢ikislarinin
silinmesi durumunda ilgili Tasmir Istek Belgesi karsilanmamis hale getirilecek
varsa Tasinir Istek Belgesine bagli zimmet fisleri de hatali hale gelecektir.

7) Sayim Fazlasi/Noksam TIiF i silme islemlerinde; Sayim Fazlasi/Noksani TiF leri
sayim tutanagina bagl olarak olusturulmaktadir bu nedenle sayima iliskin TIF in
hatali hale getirilmesi durumunda ilgili tutanak iptal edilecek ayni tutanaga bagh
sayim noksani ve sayim fazlasi TIF leri beraber hatali hale gelecektir. Aym
tutanaga bagli hem sayim fazlast hem de sayim noksani TIF i varsa saymm
fazlasina bagl olarak sonradan baskaca bir islem yapilmissa sayim fazlas1 TIF i
sorgulanarak “Timiini Sil” butonuna basilacak ve ilgili tiim belgeler silinecektir.

BAGLI TIiF/ONAYLI TiF SiLME ISLEMLERIi iCIN KILAVUZUN SONUNA
EKLENMIS EK-2: ONAYLI TIiF/BAGLI TiF SILME iSLEMLERINE ILiSKIN
UYGULAMA ORNEKLERINE BAKABILIRSINiZ.
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2.3.12.4. HYS’YE GONDERILEN TIiFIN DUZELTILMESI

TKYS’den HYS’ye gonderilmis TIF islem gordiigii anda tahakkuk numarasi
amaktadir. Tahakkuk nosu alan bir TIF de hicbir sekilde TKYS’de
diizeltilememektedir. Muhasebeye gonderilmemis dolayisiyla da muhasebe islemi
tamamlanmamus tahakkuk numarasi almis bir TIF diizeltilmek isteniyorsa;

® lgili TiFin “Fis Iptal” butonu ile tahakkuk/islem numarasi iptal edilmeli
® Tahakkuk numaras: iptal edilen TIF TKYS’ye iade edilméelidir.

® ilgili TIF Onayh TiF/ Bagh TIF silme islemlerinden silinmeli veya Onayl
TiFler boliimiinde “Diizenle” butonuna basilarak Onaysiz TIFler boliimiine
alinmali “Diizenle&Detay Goster” butonuna basilarak diizeltme islemleri
yapilmalidir.

2.3.12.5. Say2000i SISTEMINDE iSLEM GOREN TiFiN DUZELTIiLMESI

TKYS’de hazirlanan TIF HYS’ye gonderildikten sonra islem gorerek muhasebeye
gonderilmekte ve say2000i sisteminden muhasebe islemleri tamamlanarak kayitlari
olusturulmaktadir.

Olusturulan TIFler iizerinde Say2000i sisteminde muhasebelestirme islemi
tamamlanana kadar diizeltme yapilabilmektedir.

Muhasebeye gonderilmis TIF diizeltilmek isteniyorsa;

® Muhasebe birimindeki kayit M ve B durumunda ise oncelikle saymanlikca
“tahakkuk iade” islemi yapilmalidir. (Say2000i sisteminde iade edilen
tahakkuk OEB Islemlerinde R durumunu almaktadir.)

® OEB islemlerine iliskin TiFin “Fis Iptal” butonu ile tahakkuk/islem
numarasi iptal edilmelidir. (Eger OEB Dis1 Islemden “tahakkuk iade”
yapilirsa zaten kayit dogrudan iptal edilmis olur ayrica “Fis Iptal” islemi
yapilmasina gerek yoktur.)

® Tahakkuk numarasi iptal edilen TIF TKYS’ye iade edilmelidir.
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® flgili TIF Onayh TIiF/ Bagh TIF silme islemlerinden silinmeli veya Onayli
TiFler béliimiinde “Diizenle” butonuna basilarak Onaysiz TiFler béliimiine
alimmali “Diizenle&Detay Goster” butonuna basilarak diizeltme islemleri
yapilmalidir.

DIKKAT!!

Olusturulan ~ TiFlerin  Say2000i  sisteminde = muhasebelestirme islemi
tamamlandiysa artik diizeltme/silme islemleri higbir sistemde yapilamamaktadir.
Muhasebelestirme islemleri tamamlandigi icin hatali muhasebe kayitlarinin ancak
yeni bir muhasebe kaydi ile diizeltilmesi gerekmektedir. Kayit hatalarinin

diizeltilmesi i¢in Yonetmeligin Ek Madde 1 hiikiimlerinin uygulanmasi
gerekmektedir.
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24. KAYIT ARAMA ISLEMLERI

Kayit arama meniisiinden,
- Uriin Tifleri Arama,
- Mevcuttaki Uriinler,
- Uriin Kodu Listesi,
- Dayanikli Tasinirlar Listesi
- Firma Bazinda Uriin TiFleri Arama

aramalar1 yapilabilir.

2.4.1. Uriin TiFleri Arama

Uriin kodu, malzeme adi veya sicil numarasina gore giris ¢ikis tifleri aramasimin
yapildig1 meniidiir. Bu meniiden hangi {iriin hangi tif numarasi ile giris yapmis, hangi
tif veya zimmet fis numarasi ile ¢ikisinin yapildigi goriilebiliyor.
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2.4.2. Mevcuttaki Uriinleri Arama

Bu meniiden ambar stoklar1 kontrol edilebiliyor, raporlanabiliyor. Tim ambar
mevcutlarma bakilabildigi gibi, her ambar mevcudunu ayri ayri raporlamak da
miimkiindiir.

Ayrica iiriin kodu veya malzeme adindan hareket ederek arama yapilabilir. Bu sekilde
hangi malzemelerin hangi ambarlarda oldugu bilgisine ulasilabilir. Malzeme zimmette
ise zimmette oldugunu da gosteriyor.
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2.4.3. Uriin Kodu Listesi

Uriin kodu listesinde ilgili kamu idaresinin merkez ve tasra birimlerince yapilmis tiim
malzeme tanimlari listelenmektedir.
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2.4.4. Dayanikh Tasiirlar Listesi

Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) bdliimiinde gosterilen tasinirlardan oda, biiro,
boliim, atdlye ve servislerde kullanilmak {izere verilenler i¢in iki niisha olarak
diizenlenir. Listenin bir niishasi taginirin bulundugu yerde asili bulundurulur. Liste
tagiirlarin bulundugu yerde gorevli yetkili personel tarafindan imzalanir.

Sistemde dayanmikh tasimr listesi alabilmek i¢in oncelikle zimmete verme
isleminin birim adina yapilmas1 gerekmektedir. ( Kisi adina yapilan zimmetler
burada listelenmemektedir.)

} kBs
1-{_7] Duyurular & Mesajlar
1-{Z7 Tarumlar
1+ Tasirur Mal Islemleri
-5 Kayit Arama

{7 Uriin TIF leri Arama

YERLESIM BIRIMLERT BAZINDA DEMIiRBAS LISTEST

¥ |/~ Rapor Gdster

-

Yerlesim Birimi Adi : LABORATUVAR iglem Mik... Sicil No

Mevcuttaki Uriinler
Urun Kodu Listesi

Dayanikh Taginir Listesi

“.-{) Firma Baznda Uriin TIF leri Arama
1-+{Z] Dider Belge Girigleri

1+{_] Tagimr Raporlar

1-{27 Kullariar Islemleri

1+ Saym ve Yil Sonu Islemleri

Yerlesim  birimlerinin
alinabilmektedir.

ayri

Yerlesim Birimi Adresi :

Yerlesim Birimi Adi :

Yerlesim Birimi Adresi :

Yerlesim Birimi Adi :

Yerlesim Birimi Adresi :

Yerlesim Birimi Adi :

Yerlesim Birimi Adresi :

ayri

M BLOK 403

MUDUR ODASI
DOP ANKARA 12

PER SB MUD SEKRETERI
GNL MDR 124

PERSONEL SUBE MUDUR ODASI
GENEL MUDURLUK 123

Dayaniklt  Taginirlar  Listesinin ~ dokiimii

2.4.5. Firma Bazinda Uriin TiFleri Arama

Vergi numarasi veya Firma adi bilgisine gore satin alma TIFlerinde arama
yapilabilmektedir. Vergi no veya Firma di girisi yapildiktan sonra “Firma Ara”
butonuna basilir. Firma secildikten sonra “TIF Sorgulama” butonuna basilarak iiriin
TiFleri

]
" ey " Vi
danii [ Bl - n o [ AL T T
i S S — wrrga lsani P p— [T -
TR e ' R L AT
Pl LT R i L AP B
! 1 menarr o A M R
srymnkis Tare
Fowm e s | i o — L A
. B e T i S
o' i ArReET CELE .
s ST S W il
v o Bl W Freeem v P WTRLD (LR ETETTTEESN
a5 BT T TLAN NS TLRATM BELS. 1EOD AT .
v Lemiu PR R L
CECR Ll
S — [ —
. e o " sinisjas Togigen. Tai Ay ey S———
P
an Ve S G 18 O TR Flel i
. 1 IR Hmm s 1 i P I WO | o s
R P mis Tl g - 5

91



2.5.

2.5.1.

DIGER BELGE GiRiSLERI

Tasinir Gegici Alindisi

Bu alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan tasinirlarin gecici olarak
teslim alinmasinda iki niisha olarak diizenlenir. Diizenlenen gecici alindinin birinci
niishasi, taginir1 teslim edene verilir. Ikinci niishas1 ise dosyasinda saklanir. Muayene
ve kabul isleminin yapilmasindan sonra diizenlenen 5 drnek numarali Tasinir Islem
Fisinin tarith ve numarasi, ilgiliden geri alinan gecici alindinin tizerine kaydedilir ve
ikinci niishasi ile birlikte dosyasinda saklanir. Alindinin geri alinamamasi halinde
ikinci niishasi iizerinde durumu belirtir agiklama yapilir.

Sistemde Tasimir Gegcici Alindis1 girisi yapmak icin asagida gosterilen adimlar
takip edilir:

vV V

vV V VvV VY

2.5.2.

Diger Belge Girisleri meniisii tiklanarak alt mentiler agilir,

Tasinir Gegici Alindist meniisii tiklandiginda agilan pencereden “Malzeme
Ekle” butonuna basilarak malzeme arama penceresine ulasilir.

Bundan sonra Tasinir Mal Islemleri/Satin Alma Islemleri’nde gosterilen islem
adimlarmin aynis1 yapilir.

Malzeme secim yapildiktan sonra fatura tarihi ve numarasi alanlar1 doldurularak
alind1 kaydedilir.

“Kaydet” butonuna basildiktan sonra gelen ekrandan “Géster” butonuna
tiklanarak rapor alinabilir.

Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

Tasinir Gegici Alindi Listesi

Yukarida giris islem adimlar1 anlatilan tasinir gegici alindi listesine ulasmak
icin bu menii kullanilir. Bu meniiden daha Once girisi yapilan listeler
goriintiilenebilir. Bunun i¢in “Rapor Goéster” butonuna tiklamak yeterlidir.
Tasmir Gegici Alind1 Listesi silinmek istendiginde “Sil” butonu kullanilir.
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2.6. TASINIR RAPORLAR

Bu meniiden asagidaki raporlar alinabilmektedir.

Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporu

Tiiketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu
Malzeme Sicil Numarasi1 Raporu

Ambar Sayim Listesi

Ambar Devir Teslim Tutanagi

13 Nolu Ornek — Sayim Dékiim Cetveli

14 Nolu Ornek — Tasmir Yonetim Hesab1 Cetveli (Kiitiiphane/Miize Dahil )
14 Nolu Ornek — Tasinir Yonetim Hesab1 Cetveli
Tiiketim Malzemeleri Defteri

Dayanikli Taginirlar Defteri

Tiiketim Malzemeleri Ambar Bazinda Cikis Raporu
Zimmet Listes

Kiitliphane Defteri

Miize Defteri

18 Nolu Ornek - Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli
18 Nolu Ornek - Miize Y6netim Hesab1 Cetveli

2.6.1.Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporu

Bu raporda baslangi¢ ve bitis tarihleri belirlenerek o tarih araligindaki tiiketim
malzemelerinin pdf, excel, rtf veya html formatinda ¢ikis raporunun alinmasi
mimkiindiir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: TUKETIM MALZEMELERT CIKIS RAPORU ~
At Oldugu Yil; 2014 hd
Baslangi; Tarihi: 01/01/2014 3
Bitis Tarihi: 07/07/2014 d
Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ Rapor
Pdf
Excel
Rtf
Html
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2.6.2. Tiiketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu

Tasinir Mal Yonetmeliginin, harcama birimlerince iiger aylik donemler itibariyla
tikketim malzemelerine iligkin listenin muhasebe birimine verilmesi gerekmektedir. Bu
meniide bu hiikiim dogrultusunda donemsel raporlar alinabilmektedir.

Y1l ve donem bilgisi girildikten sonra yonetmelik hitkmii geregince 150 hesabin iki
diizey detay1 bazinda tiiketim malzemesi ¢ikis raporu iiretilir.

LAl AL LSl b P LS L B
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2.6.3.Malzeme Sicil Numarasi Raporu

Bu rapor sayesinde tiim sicilli tiriinlerin bilgileri sistemden listel enebil mektedir.

Eger tiim malzemeler kutucugu isaretlenmemisse bu durumda Malzeme Gruplari
bazinda daha alt detayda rapor alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: MALZEME SICIL NUMARASI RAPOR .
Ambar Adr: DEMEME b

Hesap Kodu: 255 Demirbaslar Grubu -

Malzeme Gruplar:

Rapor Bolamleri:

Tiim Malzemeler: “'h

Limit Dstii:

Harcama Birimi Girisi: Satin Alma o

Kurum Girisi: Tmii et
Rapor Tipi pdf ¥ | /~| Rapor
Seciniz:

Ayrica bu boliimden “limit iistii” kutucugu isaretlenerek limit iistli olan dayanikli
taginirlar listesine de ulasilabilmektedir. Harcama birimi girisi ise islem tiiriinlin
secilmesi ile Sadece o islem tiiriiyle ilgili harcama birimine girisi yapilan sicilli
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tirlinlerin listelenmesini saglamaktadir. Ayn1 zamanda bu boliimde kuruma ilk girisin
de filtrelenmesi miimkiin hale getirilmistir.

2.6.4. Ambar Sayim Listesi

Bu raporda ait oldugu yil ve ambar adi1 belirlenerek segilen ambarda bulunan {irtinlerin
pdf, excel, rtf veya html formatinda listesinin alinmasi miimkiindiir.

TASENIR MAlL ISLEMLER] AAPOFRLAR

Rapor Secinle: AMBAR SAYIM LISTESI

AL Craadue vl il -

MArmbuar Al ELTUEHAME ARTRER] =
Rapor Tipl Secini: PAf | e W aged |

2.6.5. Ambar Devir Teslim Tutanagi

Yonetmelik geregince yapilacak devir islemlerinde alinmasi gereken Ambar Devir
Teslim Tutanagi ambar ad1 segilerek bu boliimden olusturulabilmektedir.

TASENIH AL ISLEMLERL RAPORLAR

Fheihild Sealinie | AMBAR THEVIE TESILIM TUTARASGI
Ainihiar Al TLEETIM it
Ra{ T Sea i Oyl w | L Baner]

2.6.6. 13 Nolu Ornek - Sayim Dékiim Cetveli

Bu boliimde hangi doneme ait sayim dokiim cetveli alinmak isteniyorsa ait oldugu yil
ve hesap kodu segilerek pdf, excel, rtf veya html formatinda cetvelin alinmasi

saglanmaktadir.

TASIMIN MU ASLERLEFRL mAPRCHLLAR

Hapsnr Gecinks: 13 MCILLY SIRMER - SAYTM DEE0M CETVELT
Al el v AN >
Hesap Kod: [Tiim Hesapla =

Tiim Hesapar
150 Hik Msdde ve Molremeier
53R T, Makinse v Cihaciar
Fl Toarsilbar Gl

Rapor TiW Seginte: Brif 255 Deernirbagias Gl
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2.6.7. 14 Nolu Ornek - Tasimir Yonetim Hesabi Cetveli (Kiitiiphane/Miize
Dahil )

Kiitiiphane ve miize birimleri olmayan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi
gereken rapor bu boliimden alinabilmektedir. ( Kiitliphane birimi olan harcama
birimlerinde hem 2.6.8. de yer alan 14 Nolu Ornek — Tasmir Yonetim Hesab1 Cetveli
hem de 18 Nolu Ornek - Kiitiiphane Y6netim Hesab1 Cetveli ayrica miize birimi de
varsa 18 Nolu Ornek - Miize Yénetim Hesab1 Cetveli almmalidir)

Ait olunan yil secildikten sonra hesap kodu boliimii de belirlenerek pdf, excel, rtf veya
html formatinda cetvel alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 14 NOLU ORNEK -TASINIR. YONETIM HESABI CETVELIL (KUTUPHANE / MUZE DAHIl ¥
At Oldugu Yil: 2014 v

Hesap Kodu: Um Hesapla b
Rapor Tipi Seginiz: | pdf ¥ |/~ | Rapor

2.6.8. 14 Nolu Ornek - Taginir Yonetim Hesabi Cetveli

Kiitliphane ve miize birimleri olan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi
gereken rapor ait olunan yil segildikten sonra hesap kodu boliimii de belirlenerek pdf,
excel, rtf veya html formatinda bu boliimden alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELL s
Ait Oldugu Yil: 2014 7
Hesap Kodu: Tim Hesaplar s

Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ Rapor

96



2.6.9. Tiiketim Malzemeleri Defteri

Bu raporda ambar adi, baslangig¢ ve bitis tarihi, Malzeme grubu segilerek tirtinlerin pdf,
excel, rtf veya html formatinda tiiketim malzeme defterinin alinmasi miimkiindiir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: TUKETIM MALZEMELERI DEFTERI b4
Ambar Adu: TUKETIM e
Baslangig Tarihi: 06/01/2014 9
Bitis Tarihi: 23/07/2014 3
Malzeme Gruplart: 150.1.1.3 Mirekkepli (Dolma) Kalemler] ~
Rapor Tipl Seciniz: | pdf v | /~| Rapor

2.6.10. Dayanikl Tasinirlar Defteri

Bu raporda ambar adi, baslangig¢ ve bitis tarihi, Malzeme grubu segilerek {irtinlerin pdf,
excel, rtf veya html formatinda dayanikli taginir defterinin alinmast miimkiindjir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERI .
Ambar Adr: BILISIM hd
Baslangic Tarihi: 11/02/2014 d
Bitis Tarihi: 16/07/2014 g
Malzeme Gruplan: 255.2.1.1.1.1 Bilgisayar Kasalar| >
Rapor Tipi Seciniz: pdf Vv |/~ | Rapor

2.6.11. Tiiketim Malzemeleri Ambar Bazinda Cikis Raporu

Bu raporda ait oldugu yil, ambar adi, baslangi¢ ve bitis tarihi segilerek iiriinlerin pdf,
excel, rtf veya html formatinda ambar bazinda tiiketim malzemeleri ¢ikis raporunun
alinmasi1 miimkiindiir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: TUKETIM MALZEMELERI AMBAR. BAZINDA CIKIS RAPORU o
Ait Oldugu Yil: 2014 ha
Ambar Adr: TUKETIM .4
Baslangig Tarihi: 05/05/2014 |
Bitis Tarihi: 10/07/2014| o
Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ | /= Rapor
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2.6.12. Zimmet Listesi

Ambar ad1 ve malzeme ad1 boliimii secildikten sonra istenilen rapor alinabilmektedir.

TASINEIA MAL D51 ERILERT RAMRLLAR

FLospor S ZIMMET LISTES] et

Ardhar Al SIS -

Plasbeamryie Al TU ELakee e o
Rapor Tpl Secinzs | Pdf - Empar

2.6.13. Kitiiphane Defteri

Kiitiiphane birimleri olan harcama birimlerinde bu rapor ait olunan yil secildikten
sonra pdf, excel, rtf veya html formatinda alinabilmektedir.

TASIHIR AL D50 EMLERT Rub soFLASR

Fipor Saginde: KROTUPHANE DEFTERS i
Al idusiiu ¥il: 2014 -
Rapor Tipd Secn@ g i Hapasi

2.6.14. Miize Defteri

Miize birimleri olan harcama birimlerinde ait olunan yil se¢ildikten sonra pdf, excel,
rtf veya html formatinda bu bdliimden rapor alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: MUZE DEFTERI e
Ait Oldugu Yil: 2014 w
Rapor Tipi Seciniz: pdf v |/~ Rapor
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2.6.15. 18 Nolu Ornek - Kiitiiphane Yénetim Hesabi Cetveli

Kiitiiphane birimleri olan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi gereken rapor
ait olunan yil se¢ildikten sonra pdf, excel, rtf veya html formatinda bu bdliimden
alinabilmektedir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 18 NOLU ORNEK -KUTUPHANE YONETIM HESABI CETVELL b4
Ait Oldugu Yil: 2014 v
Rapor Tipi Seginiz: | pdf ¥ | /= Rapor

2.6.17. 18 Nolu Ornek - Miize Yonetim Hesabi Cetveli

Miize birimleri olan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi gereken rapor, ait
olunan yil secildikten sonra pdf, excel, rtf veya html formatinda bu bolimden
almabilmektedir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 18 NOLU GRMNEK -MOZE YONETIM HESABI CETVELI ~
Ait Oldugu Yil: 2014 ¥
Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ Rapor
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2.7. KULLANICI iISLEMLERI

2.7.1. Sifre Degistir

Mevcut sifre degistirilmek istendiginde, bu menii kullanilarak yeni kullanici sifresi
belirlenir.

Tagimir Hallar PAnailsm Sieiami b sssbal Goasl M BdSridgE
] ks Begap i Fare
4 |} Tarwli
<= Tag sar el [lmia el
i+ L8 TR Morowbgdfeomic, || |
e T b T st Fans fifrmmic |
| e W g Forsd $frov b Tokirer I—I
& Tim i Wisd perrmbert Cden Bepaea
¥  Cere Fran [y
i .|JFI.|-I.|"F il b
o T8 Soreg [bprde e Bawad
diara Jdamie
T iy

2.8. SAYIM VE YILSONU ISLEMLERI

HATIRLATMALAR:

®» Sayimi yapilan yilin islemleri bitirilmeden izleyen yila ait giris
cikis kayitlar1 yapilamaz.

®» Tim ambarlarin sayim islemi tek tek yapilmalidir.

®» Tim ambarlarin sayim islemi bittikten sonra “YILSONU
ISLEMINI BITIR” butonunu mutlaka kullanmak gerekir.

®» Yilsonu islemi bitir butonu kullanilmadikca yapilan kayitlar bir
onceki yilin 31 Aralik tarihini alacaktir.

- Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi degisimlerinde,
- Harcama yetkilisinin gerekli gérdiigli durum ve zamanlarda

yapilir.

Y1l Sonu Islemleri” meniisiinden yapilmaktadir.

Y1l igerisinde her ne sebeple olursa olsun sayimlar ve yilsonu sayim iglemleri “Sayim ve
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Bu meniiye ait her bir asama asagida anlatilmis olup islemlerin dogrulugunun da
testinin yapilabilmesi amaciyla “Tasmmir Raporlar”> “13 Nolu Ornek- Saymm
Doékiim Cetveli” nin tiim hesaplar bazinda veya hesap gruplari bazinda dokiimiiniin
aliarak Tasinir (TKYS) — Tasinir (Muhasebe) raporu ile karsilagtirilmasi ve islemlerin
daha saglikl yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasi gerekmektedir.

TG e By E‘_.-uﬂrlllil-l,l FAUT T M

R inr Saeinke 13 PCMLL CHRNER - Saw TR DKL CETWEL
Al Dl TURETIM FisLZEHELERT TS RLAPGIRLU
TUEETIM Fial mEWELERI DOKEM RIS RAPORL
e Masis: ;
MALZEME SHOIL MUPAAFLASE FuAFHL
SAYEH TUTAKAG [BCE A HEAR]

i LR ST LIS TE ST
ArRAR DEYTR TE=00 TUTANAS]
L HOLL CERER, - SdyTM CeLIE CETYEL]

T L= o] = = - 2 — - = T 5 ="FJ
Fapor Tt Seoinie:~ | Pof 14 HOLU ORMEK -TASINIR YORETIH HESART CETVELL (KUTUPHANE [ MUZE DaH...

L MO LU CRNEE -TaSTNISL vOSETIH HESAR] CETYEL
TURETTM MALZEHELER] DEFTER]

CEFEMIELT TASTIELAR DOEFTER]

TURETTM MALZE HELER] AMEAS, BB ZFFOA CINES BAPIRL
TEMPET LISTES

ELUTLUF-ANE DEFTESD
MLEZE HEFTERI

1. Saymm siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki taginirlar
icin gerekli tedbirlerin alinmasi gerekmektedir. Sayim yapilirken gerekli
Oonlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gorev ve sorumlulugu altinda oldugu
unutulmamalidir.

2. Yukarida bahsedildigi sekilde yapilacak kontroller sonucunda ilgili Taginir
Kayit ve Kontrol yetkilisince tespit edilen, tasinir kayit ve kontrol yetkilisince
ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve
kayitlar1 yapilmadig: belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin yaptirilmasit Sayim
Kurulunca yaptirilir. Ornegin; son dénem Tiiketim Cikis Raporu ve Kurus
Farklar1 Raporunun alinmasi gibi. Ayrica sistem kendi igerisinde yapacagi
kontroller ile onaysiz fislerinizi onaylamaniz konusunda kullanicilara uyari
verecektir.

3. Harcama birimi bazinda Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisince kayitlart tutulan
her bir ambar icin “Tasimir Raporlar” meniisiinden tasinirlarin bulundugu
ilgili ambar i¢in “Ambar Saymm Listesi” alinir. Ambar Sayim Listesi
sistemdeki kayitlarimiza gore son diizey detayina gore kayitlari listeler.
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TASINIR MAL iSLEMLERT RAPORLAR

Rapor Seginiz: AMBAR SAYIM LISTESI hd
Ait Oldugu Yil: 2014 b
Ambar Ad: TUKETIM 7
Rapor Tipi Seciniz: | pdf v | A~ |Rapor|
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Ambar Saymm Listesi dokiimi alindiktan sonra Sayim Kurulunca fiii sayima

baglanilir. Fiili sayim sonuglart Ambar Sayim Listesinin “Ambarda Bulunan
Miktar” siitununa elle (kalem ile) yazilarak fiili durum ile kaydi durum arasindaki

durum tespit edilir.

4. Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, bolim, gecit, salon,
atolye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar
Dayanikli Taginir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet
Figleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglar1 Sayim Tutanaginda gosterilir.
Kullanim amaciyla kisilere zimmetle verilmis olan tasinirlar i¢in, sayim
yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar"

stitunundaki bilgiler dikkate alinir.
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Bu islemler harcama biriminde her bir ambar i¢in ayr1 ayr1 yapilhr.

5. Fiili sayim sonuglarinin aynisinin sisteme aktarilmasi gerekir. Bunun i¢in Sayim
ve Yilsonu Islemleri meniisiinden “Sayim Tutanag Olustur” segenegi
kullanilarak fiili sayim sonuglarinin girisi yapilmalidir.

2.8.1. Sayim Tutanagi Olusturma

Fiilen sayilan miktarlar Sayim Tutanaginin "Sayim Ambar Miktar1" silitununa

kaydedilir.
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Sistem iizerinden savim vapilabilmesi icin asagidaki adimlar izlenmelidir.

® Sayim ve yilsonu islemleri meniisiinde “Sayim Tutanag Olustur” béliimiine
giris yapilir,
Sayimi yapilacak ambar ilgili kombodan segilir,

WL Ralii LAV FITTAR

EMBAR: - gy TIKET) -
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a) Fiili sayim sonuglart Ambar Sayim Listesindeki verileri esas alarak “Sayim
Ambar Miktan” silitununa girilir. (Sayfa sayisi1 birden fazla ise alt kisimda yer
alan sayfalar arasi gegis oklar1 kullanilir),

b) Ortak kullanima verilen tasinirlar “Ortak Kullamimda Bulunan Miktar”
alanina girilir.

) Kisilere zimmetle verilmis olan tasmirlar ise sayim yapilmaksizin Sayim
Tutanagmmin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar" siitunundaki bilgiler
dikkate alinir. Sistem bu kismu dolu olarak getirecektir.

Girilen fiili sayimlara gore sistem otomatik olarak kirmizi renkli “Fazla Miktar”
veya “Noksan Miktar” bilgilerini yazmaktadir. Bu kisma manuel giris yapilamaz.

d) Yapilan girisler “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

€) Ust barda yer alan “Sayim Tutanag Sonlandir” butonu ile ilgili ambarin
sayim iglemi bitirilir.

f) Sirasiyla “Kaydet” ve “Sayim Tutanagmm Sonlandir” butonlarina
basildiginda Sistem sayim sonucuna gore sayim noksani veya sayim fazlasi olmasi
durumunda ilgili alana sizleri yonlendirecektir.

104




g) Sayim Fazlasi ve noksani olusmamasi durumunda sistem “Islem basariyla
gerceklesti” uyarisini verecektir.

h) Ileride detayli sekilde anlatilacak olan sayim fazlasi/noksani durumunda ise
islemler gerceklestirilip TiFler olusturulur.

1) Her ambar igin yapilacak olan bu iglemler sonrast “YILSONU
ISLEMLERINI BiTIR” butonuna basarak ilgili y1l segilir ve yila ait tiim islemler
bitirilerek Harcama Birimi Yonetim Hesabinin verilebilmesi i¢in Sistemden
harcama birimi yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvelleri alinir.

NOT: Sayim islemleri sirasinda ambarda veya ortak alanda kayitlarimizda olmayan bir
taginirin bulunmasi halinde ( daha 6nce hi¢ kaydi yapilmayan ) “Yeni Malzeme Ekle”
butonuna basarak tanimli malzemeler listesinden bulunulan malzemeyi listemize
ekleyebiliriz. Eger bulunulan malzeme daha 6nce hi¢ tanimlanmadiysa ayni pencerede
bulunulan Yeni Malzeme Tamimla butonu ile tanimlama yapilir, ardindan malzeme
listesine eklenir. Bu sekilde yapilacak bir iglem ile ilgili taginirin Sayim Tutanaginda yer
almasi saglanir. Bu taginira ait fiyat vb. bilgilerin girisi sayim fazlasi sonrasi olusacak
TIF olusturma sirasinda olacaktir. Ayrica Sisteme eklenen bu mallar iizerine
tiklandiktan sonra “Sayim Tutanagi Detay Sil” alanindan tekrar silinebilecektir.

Wi M lame il
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15091120 R LER KeLEWLEA SOET FAREASE s [FE ]
1584110 FOLLER ERLEWAER BT (TR e g RERE Land
1511118 RLLER KALELR ER BDET FAEERLC REOLLER: EALEW RERM; BIYEH
138111-23 FOULER KALEWLER HOET UHIGA FELEI FERE, b1
Bagfa 1/EF F W &2 Topd e Iolse

NOT: Sayim islemi herhangi bir sebepten kullanici tarafindan kesilerek daha sonra
yapilmak {izere sisteme girildiginde ambar fazla ve noksan tagmirlarinin yeniden
girilmesinin 6nlenmesi amaciyla “Kaydet” butonuna basiniz. Bu durumda sayima ait
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fazla ve noksan siitunlarindaki kayitlar sistemden silinmeyecek ve sayima kalinan
yerden devam edilmesi miimkiin olacaktir. Ancak; Ancak kaydet butonuna basilmasi
durumunda daha sonra “Sayim Tutanagmi Sonlandir” butonuna basarak islemi
sonuglandirmadigimiz hallerde sistem sayim islemi devam ettiginden ilgili ambar1
rezerve edecek ve ambara herhangi bir giris ve ¢ikis islemine izin vermeyecektir. Bu
nedenle kullanic1 tarafindan “Iptal” butonuna basilarak ambar giris ve c¢ikis
islemlerinin yapilabilir hale getirilebilir.
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2.8.2. Sayim Tutanagi Listesi

Saymm islemi sonucunda olusan sayimm tutanagma Saymm ve Yilsonu Islemleri
meniisiiniin Sayim Tutanagi Listesinden ulasilabilmektedir.

Sayim Tutanagi, taginirlarin sayim islemlerinde; Tasmir Kod Listesinde gdsterilen
tasinir [ inci diizey detay kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodu ile tasinir I.diizey
detay kodunu da iceren “tagmir II. diizey detay kodu” itibariyla (Ornegin 255.01.01)
en az iki niisha olarak diizenlenir. Tasmirlar, tutanaga siniflandirildiklart son diizey
detay kodunda kaydedilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanliklar tutanakta
ayrica gosterilir.

Sayim Tutanag Listesi, yi1lsonu islemleri i¢in yapilan fiili sayim ile ambar kayitlarinin
karsilastirilmasi sonucunda olusturulmus sayim tutanagidir.

Olusturulmus olan sayim tutanagi listesi i¢in 'Sayim Tutanag Listesi' sekmesi
kullanilir.

» Yil ve ambar bilgileri secilerek daha 6nce olusturulmus tutanaklara ulagilir.

> “Sayim Tutanak Raporu” butonu ile istenen detayli rapor ekrana getirilir.
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» “Tasmmir Kodunda Rapor” butonu Tasinir kod diizeyinde rapor da
aliabilmektedir.

> Eger sayim fazlasi/sayim noksan1 TiFleri olugsmamigsa “Tutanak Sil” butonu
ile tutanak sistemden silinebilmektedir.

SAYIM TUTANAKLARI

VIL: 5014 v | AMBAR: | 5AvIM TUTANAGI TEST AMBARI v
= Tutanak Sil %} Sayim Tutanak Raporu = °.% Taginir Kodunda Rapor
No Fis No Tarih Onay Durumu Olugturan
1 201417 Q210712014 v BARIS ILENDEMLI
2 201416 02/0712014 & BARIS ILENDEMLI
3 201413 010712014 v BARIS ILENDEMLI
4 201412 010712014 ] BARIS ILENDEMLI

SAYIM NOKSANI VEYA FAZILASI OLUSMASI DURUMLARINDA YAPILACAK

ISLEMLER;

Sayim kurulunca, taginirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik olugunun
tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ile buna bagh
olusacak olan Sayim Noksami Tasmmr Islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi
halinde ise Sayim Fazlas1 Tasimir Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin
sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir. Bu nedenle Sistem 0nce sayim fazlasi olarak
belirlenen mallara ait bilgileri ekrana getirir.

2.8.3. Sayim Noksani

®» Sayim tutanagl olusturma ekraminda fiili sayim mevcudu kaydi sayimm
mevcudundan diisiikse bu durumda Sayim noksant meydana gelmistir. Sayim
noksani olmasi durumunda sistem otomatik olarak sayim noksani sayfasina
yonlendirecektir.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTESI

YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITIM AMBAR|| ~ | &% KDTO Olugtur = [ TIF Olugtur
No  Tagimr Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi CEET 5&1 “ainDugme Sicy

Miktar

1 1501.1.1-11 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2ADET Seginiz 3 »
2 25323299181 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Seginiz Seginiz
3 25531212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM... 1ADET Seginiz Seginiz
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»

Saymim Noksami meniisiinde sayim sonucu noksan oldugu belirlenen tasmirlar
icin Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagimin olusturulmas: gerekmektedir.
Bu nedenle, tasmirlarin kayittan diisme nedenlerinin ilgili alandan seg¢ilmesi ve
253,254 ve 255 grup tasmir i¢in ayrica sicilinin segilmesi islemlerinin

tamamlanmasi gerekmektedir.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTEST

YiL: | 2014 v | AMBAR: Ry EGITiM AMBARI v || &% KDTO Olustur | | TIF Olugtur
No  Tagir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi N;Ii(s;r: :::'::i" Luste Sicil No
1 150.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET Hurda Sicil Secilemez
2 25323299181 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Hurda 253.2 3113205121
3 25531212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM. . 1ADET Hurda 255.3.11131205117
®  Siciller secildikten ve kayittan diisme nedeni belirlendikten sonra yapilacak islem
“KDTO Olustur” butonunabasilmasidir.

Butona basildiginda asagidaki pencere agilir ve Kayittan Diisme Sonucunda
Yapilacak Islem bilgisinin girilmesi istenir.

Kayittan Diisme Sonucunda Yapilacak Islem

Hurdaya ayrilarak teknik, saglk,givenlik vb. nedenlerle imha edilmek
Hurdaya ayrilarak, madeni ve ahsap olarak ayn ayn satiimak

Tasimirin kinhp bozulmasinda kasit, kusur veya ihmali gorilen sorumludan rayic bedeli Gzerinden tahsil

edilmek

@ Diger

£ KDTO Olugtur | (B) Kapat

Acgilan pencerede uygun secenek isaretlendikten sonra “KDTO Olustur”
butonuna basilir.

Kayittan diisme teklif onay tutanagi olusturulduktan sonra ya sayim noksani
sayfasindaki “TIF Olustur” butonuna basilarak ya da Kayittan Diisme Teklif

Onay Tutanaklar1 boliimiinden “TIF Olustur” jutonuna basilarak Onayli TIiF
olusturulur.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTEST

YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITiM AMBARI v || &% KDTO Olugtur = |z TIF Olugtur

No  Tagir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi N,:T:;: :::I(?nai“ LgTs Sicil No
1 180.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET Hurda Sicil Secilemez
2 253.2.3.299.18-1 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Hurda 253.2.3M13/205121
3 | 255.3.1.21-2 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM... 1ADET Hurda 255.3.1M13/205117
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2.8.4. Sayim Fazlasi

.

»
»
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“TIF Olustur” butonuna basildiginda Onayh Sayim Noksam TiFi olusur.

Sayim fazlast olusmasi durumunda “Saymm ve Yilsonu Islemleri”>”Sayim
Fazlas1” boliimiine tiklanir.

Acilan sayfada y1l bilgisi ve ambar ad segilir.

150 grup tasmirlar i¢in birim fiyatlar sistemde otomatik olarak gelecektir.
(Tiketim malzemelerinin girisinde son fiyatlar gelecektir). Tasinira ait bu fiyat
ilgili alan iizerine gelerek diizeltebilmekte ve farkli bir fiyat girilebilmektedir.
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®  Tasinirlara ait TIF’i olusturabilmek igin 6ncelikle tiim birim fiyatlarin girilmesi
gerekmektedir.
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SAYIM FAZLASI MALZEME LISTESI

YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITIM AMBARI v |zl TIF Olugtur

Mo  Tagmr Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Fazla M... Birim Fiyat
1 15011414 TUKEMWEZ KALEMLER MARKASIZ 1ADET 1.54547222...
2 25411141 MAKAM ARACLARI FIAT 1887 1ADET " 12000 TL
3 255211241 DIZUSTU BILGISAYARLAR TOSHIBA ERAZS 1ADET g 520 TL

®  Birim fiyatlarin girisi yapildiktan sonra “TIF Olustur” butonuna bastlir.

®  Butona basildiktan sonra olusan TiF/TiFlerin Onayli olusacagini belirten uyari
penceresi agilir.

Onaylama X

D Listedeki malzemeler icin Sayim Fazlas: TIF' leriniz ONAYLI olarak olusacaktir. Bu tiflerde
J'/ herhangi bir deqisiklik yapila acakhbir. Liitfen islemlerinizi kontrol ettikten sonra
devam ediniz. isleme devam etipek istiyor musunuz?

Evet Hayir
®  Acilan pencerede “Evet” butonuna basilarak onayli TiF olusturulur.

2.8.5. Yilsonu islemlerini Bitirme

® Her ambar icin yapilacak olan bu islemler sonras1 “YILSONU iISLEMLERINI
BITIR” butonuna basarak ilgili yil segilir ve yila ait tiim islemler bitirilerek
Harcama Birimi Yonetim Hesabinin verilebilmesi i¢in Sistemden harcama birimi
yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvelleri alinir.

FRdida. srabarburly s bdermand iarmarnla iéan ar gpeekdl Boemodied paphbtor

i I'|Il||_'|-'l:|- W DRTRir, | o
W syl dhafuararda gaii iy passraisres

" Sl 2 L SO S e T N T | e T

“Tasimmir Raporlar” kismindan alinacak olan alinacak olan harcama birimi yonetim

hesab1 cetvelleri ve sayim dokiim cetvellerini hesap kodu diizeyinde alinabilecegi
gibi, tiim hesaplar i¢cinde alinabilecektir.

®» “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna basildiginda sistem “Islem
basariyla tamamlandi” uyarisi verecektir. Eger hatali islem varsa ve gecilen yilda
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yapilan hicbir islem yoksa “YIL SONU ISLEMLERINI IPTAL ET” butonuna
basilarak iptal islemi gerceklestirilebilmektedir.

DIKKAT!!

B Eger tiim ambarlariniza ait sayim islemlerini bitirmediyseniz,

® Ambarlarinizdan pasif halde olanlar var ise ve bu ambarlar igerisinde sayimi
yapilacak mallar var ise bu ambarlarin aktif hale getirerek sayimini
yapmadiysaniz,
Sayim islemini bitirdiginiz ambara ait daha sonra bir giris veya c¢ikis islemi
yapilmis ve yeniden sayim yapmadiysaniz,

Sistem size uyari verecektir.
Litfen uyarilar dikkate alarak iglemlerinizi tamamlayiniz.

Not: Uyari var ise; ilk bakilacak alan sayim noksami ve fazlasi sonrasi olusan TiF lerin

onaylama iglemelerini tamamlamak olmalidir.
WBL ST sl EM LORIHT MIFRE

Ly Liibfen biitlin smbarlands sayen iskeminl tnmamlaciktan v gerekd | oonbrolies| yapbicten sonms vl somu iskembernicl bitiinte. Geomis
kaytlernizds hata odmas durumasnda gedl GOnug vapamasiniz|

el PO TIL SONU IS LERLER BT 0 203 YL 0w et P TAL ET

5] PO MAME SHEARLSAN LITTEEL &5 IDeDiN (B ALAELA WG] ¥iM
HUFARALL
HE
F DEMPEAS
LIrEER DEENE
TH= DEMEME SPEIAH]
FF BOR TEST AMBAR
TR TEET 2MAAH]

T e

- |

P B R L S AL L B AN RT3
o TLEETIH

AHILEW GALFINA BLAN 5L AMEAA]
DEHEME

SN VI CAMAR AHDRCTAN SORIES DHAYITWE YA ORs S BN T5] N VAP BFS AMBARL LA | STESTASSL ISR LEA Y FATLAST VE W= M WETET THEENIT
i L] 1] MIT LYy aF IME SFLIE : LU ELR AR W VEHIDER €AYEA AL

Be shTon AnEARr

ALERER

ADIM ADIM YIL SONU iSLEMLERI

1) Sayim Tutanagi olusturulur.

2) Sayim fazlas1 ve/veya sayim noksani varsa TiFleri olusturulur.
3) TKY S Muhasebe karsilastirma tablosu ile kontroller yapilir.

4) Hesap esitlikleri saglandiktan sonra Y1l sonu iglemlerini bitir butonuna basilir.
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ONEMLI HUSUSLAR

® Yilsonu islemleri 31 Aralik tarihinden 6nce yapilmis ise; o yil igerisinde
yeni bir tasinir giris veya ¢ikis islemi (TIF) yapilir ise muhasebe kayitlari ile
envanter kayitlar1 arasinda uyumsuzluk meydana gelecektir. Bu durumda
sayim islemlerinin yeniden yapilmasi gerekecektir.

® «“Y|LSONU ISLEMINI BIiTIiR” butonuna basildiktan sonra hata oldugu
tespit edilirse yilsonu isleminin iptali “YIL SONU ISLEMINIi iPTAL
ET” butonu ile yapilabilmektedir.

® Yilsonu islemleri ilgili yildan sonraki yila ait bir giinde yapilacak ise
(6rnegin Ocak ayinda);

¢ Sistemde sayim ve yil sonu islemeleri ile ilgili islemeler tamamlanana
kadar yeni yila ait herhangi bir tasimir giris veya cikisi
yapilmayacaktir. “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna
basilarak yili sonlandirmadiginiz durumda Sistem ilgili taginir giris
ve cikisini gegen yil son giinii yapilmis islem olarak algilayacak ve
gecmis yila ait TIF olusturacaktir. BU NEDENLE YENI YILA AIT
ISLEMELERINIZI GECEN YILA AIT SAYIM VE YIL SONU
ISLEMLERINI TAMAMLADIKTAN SONRA YAPINIZ.

< “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna basilarak ge¢mis yili
sonlandirdigimizda ise sistem herhangi bir yeni yila devir islemine
gerek kalmaksizin kaldigi yerden tasinir giris ve ¢ikis islemlerine
devam edecektir. Olusturulacak TIF ler yeni yilin TIF sayacindan
numara alacaklardir. Yeni yilda ilk TIF girisi sonras1 Sistem gecmis
yila ait herhangi bir diizeltme imkani1 vermeyeceginden, muhasebe
birimi ile irtibatli olarak yilsonu islemlerini kapatmay1 unutmayiniz.
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2.9. YONETIM iSLEMLERI

Sistemde olusan bazi sorunlarin ¢éziimlenmesi i¢in kullanilmaktadir.

2.9.1. Hatali Rezervlerin iptal Edilmesi

Mevcuttaki  taginirlarin devir, zimmete verme veya kayittan diigme gibi nedenlerle
baslatilan islemlerde rezerve edilen tasinirlar, islemden vazgecilmesi veya iptal
edilmesi nedeniyle bazen sistem tarafindan kullanicinin géremedigi arka planda (temp)
sakli tutulmakta, bu durumda da sistem s6z konusu taginirin ambarda olmadigi mesaji
vermekte ve kullanici bu tasinirlarla ilgili baska bir islem yapamamaktadir.

Bu sorunlarin asilmasi icin TKYS iizerinde “Yonetim Islemleri” > “Hatah
Rezerveleri Iptal Etme” meniisii olusturulmustur.

—}-—5 Ydinetim Islemleri

&

|| Hatal Rezerveleri Iptal Etme

| ) Kurumndan Ayrian Personele Ait Rezerveleri Iptal Etme

&

| 1 Stok Miktarlan Gincelleme

Boyle bir durumla karsilasildiginda ve sistem hata mesaji verdiginde:
® “Yonetim Islemleri”> “Hatah Rezerveleri Iptal Etme” sekmesine geliniz.
® Acilan sayfanin sol kdsesindeki “Kayitlar: Yiikle” butonuna tiklayiniz.

® Sayet rezerve edilmis ve sistem tarafindan saklanan tasinirlarin olmasi
durumunda bu iriinler liste halinde gelecektir. Bu durumda “Sil” butonuna
tiklaymiz ve rezerve taginirlarin ambara dontislinii saglayiniz.

& Mesafar

.....
||||||
1154

1150.4

||||||
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http://kbstest.muhasebat.gov.tr:7013/TMYS/tmys/mngTempKayitlari.htm?tip=1
http://kbstest.muhasebat.gov.tr:7013/TMYS/tmys/mngTempKayitlari.htm?tip=0

DIKKAT ONEMLI NOT: Kullanicimin (TKKY) zimmet, kayitan diisme veya devir
gibi her hangi bir ¢ikis isleminde rezerve ettigi, ancak islemi sonu¢landirmadigi
durumlarda séz konusu rezerve tasinirlar bu ekranda goriinmez. Ilgili TKKY yarim
biraktigi islem segenegine iliskin sekmeye tikladiginda islem yapilmak iizere bekleyen
tasimirlarint  gorebilecek ve islemini tamamlayacak ya da islemde hata var ise
silecektir.

2.9.2. Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezervlerin Silinmesi

TKKY’ler den herhangi birinin gorevi sona erdiginde (harcama biriminde yetkisinin
kaldirilmig olmas1 kaydiyla) bu kisi tarafindan rezerve edilen ve islemi
tamamlanmayan tasinirlarin rezerve kayitlarinin, gorev basindaki TKKY tarafindan
kaldirilabilmesi i¢in bu menti gelistirilmistir.

=}--5) Yonetim Islemleri

&
HE ==
™

5 | —
&

 —

Hatal Rezerveleri Iptal Etme
Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezerveleri iptal Etme
Stok Miktarlan Gincelleme

Boyle bir durumla karsilasildiginda;

® “Yonetim Islemleri”> “Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezerveleri Iptal
Etme” sekmesine geliniz.

® Acilan sayfanin sol kosesindeki “TC Kimlik No” penceresine ayrilan (ilisigi
kesilen) personelin TC Kimlik No sunu yaziniz ve “kayitlan yiikle” butonuna
tiklayiniz.

® Sayet ayrilan kisi tarafindan rezerve edilmis ve islemi tamamlanmamis
tagmirlarin olmasi durumunda bu iirilinler liste halinde gelecektir. Bu durumda
“Sil” butonuna tiklayiniz ve rezerve tagiirlarin ambara doniisiinii saglayiniz.

2.9.3. Stoklarin Giincellenmesi

Zimmete verme, devir ve kayittan diisme gibi islemlerde ambardaki tasinir miktari ile
bu taginirlara ait sicil numarasi sayis1 esit degilse (Ornegin, tagmir adedi 25 iken gelen
sicil sayis1 25 ten az ise) “stoklar1 giincelle” butonuna basilarak ambar stoklarinin
giincellenerek miktar ve sicil no sayisimin esitligi ve sistemde goriinmesi
saglanabilecektir.
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2.10. YONETIM RAPORLARI
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2.10.1. Tasinir (TKYS)-Tasinir (Muhasebe) Raporu
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Bu modil; Tasimr Kayit Kontrol Yetkilileri, SGB Tasmmir Kullamicilar1 ve
Konsolide Yetkilileri tarafindan TKYS’den alinan 14 06rnek numarali Tasiur
Yonetim Hesabr Cetvelindeki kayitlarin muhasebe kayitlart ile uygunluguna iliskin
kontrollerin  muhasebe birimine gitmeden TKYS iizerinden yapilabilmesini

saglamaktadir.

Bu meniiden “Tasimir(TKYS)-Tasinir(Muhasebe) Raporu” sekmesine tiklandiginda

yil bilgisi girilerek s6z konusu rapor alinabilmektedir.

F: | Bruree iy taner 1T ! Mk vk e

:. E.-'I-‘i.nnr !'.-5-:!]1,' & ‘
sl ) o] Bl

.| B T il 1512 ® ik D A

T arwtets
Lo e
i _".l-'l-'.a_- ) (e
il ]
= e Lipcrle
| e T S
TSt T

B bedel | - e b

Teguu THTE| T

Teggra Mahaae.

Fark

115



Tomuma 1ETPE]- Tosirnr| e colied'| P i

LECT ELE] »
T e A @ Fasai = fierd Resar A0 Hewd Baaas

FuEnp Pexhnl | FaEaz A Tagrur (1EFS) Ta Tagwm | umns (8 ]

i Frnan Mo [P amer %1 17
1l AR Pl o ) Sl vl Ol LRl | '] .1
Bl 138 1] iF3 [} 01
Tl 1T RS Pl el Jak L] S&E
Tal 15 68 Falinh FaTeig o8 G poali Baoeyes 1Fad s 1] el R
e ] mdnd | i ey TR n oL
Tephm : S8 Toodarni: § wru Tupkrn 46 A

i Brnap Kodu [Darre 19317
(= ES i v A e Gaka e P M|La 1] L8
Trphere - 30 Topdamn: 1 wrk: Topbsres 3643

i Hega i Kol LUHEER ] Thi s
=tal Pipire im [irwten Sorw b bbemine M wtede va W aloermee = L] L

Tapkim ;o Viopsaen | i g Taguey b T

d Baad g Kk LB e p: I 05
TERTE Bt pdd b - Sl e L] Feli g
[ -4 Diigraryer Gopry Dirmiers Y L] I HEF
5T b Hybe i Shadar BT ] Lok
Taphairi | 818 Tiegpehasw i § Fark Taphimi Hamis

S Pwsap Peosie Livieeys S0

Seyfa 1 D Tapham 11

DIKKAT! ONEMLI NOT:Bu raporlarin anlaml olabilmesi icin, HYS de bekleyen
muhasebeye yanstmamis hicbir TIF in kalmamis ve titketim c¢ikiy donem
raporlarinin muhasebelestirilmis olmasi gerekir.

SGB Tasmir Kullanicilar1 ve Konsolide Yetkilileri ise Idarelerinin tiim harcama
birimlerine ait karsilastirma raporlarina ayni meniiden, “Saymanlik-Harcama Birimi —
Y1l” bilgileri girilmek suretiyle harcama birimleri itibariyla ulasabilecek ve varsa
hatali kayitlarin diizeltilmesi konusunda ilgili harcama birimlerini uyarabileceklerdir.
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Kontrol raporlarimin saghkh bir degerlendirmeye tabi tutulabilmesi icin;

-Y1l sonu raporlarinda, o yila ait islemlere iliskin olarak diizenlenen biitiin TIF’ler
HYS iizerinden (veya manuel olarak) muhasebeye gonderilmis ve muhasebe biriminde
islemler tamamlanmis olmalidir. Ayrica son doneme ait tiiketim ¢ikis raporlarinin da
muhasebeye gonderilmis ve muhasebelestirilmesi tamamlanmig olmalidir.

Yilsonunda alman raporlarda yalmizca kurus farklarindan olusan farkliliklarin
bulunmasi halinde Kurus farklarina iligkin genel yazimiza gore islem yapilmalidir.

-Y1l i¢inde anlik alinan raporlarda sayet fark var ise ve bu farkin muhasebede noksan,
TKYS de fazla olarak goriliiyorsa sebebi; muhasebeye gonderilmeyen veya
gonderildigi halde heniiz muhasebelestirilmesi tamamlanmamis TIF lerden
kaynaklanabilecegi diisiiniilmeli ve ©Oncelikle bu TIF lerin tutarlari ile farklar
karsilastirilmalidir. Muhasebelestirilmeyen TIF tutarlan ile fark tutar esit degil ise
hata var kabul edilmeli ve farkin nedenleri arastirilarak giderilmelidir.

2.10.2. Harcama Birimleri Ambar Listesi

Tasimir mal yonetmeliginin 38 inci maddesi geregince sayistaya bildirilmesi gereken
harcama birimleri ve bunlara bagli ambarlar ile bu ambarlardan sorumlu taginir kayit
ve kontrol yetkililerinin listesi bu boliimden alinabilmektedir.
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Sgb tasinir kullanicilar: tarafindan idarelerinin tamami ig¢in ambar listesi il trafik ve
saymanlik kod sirasina gore bu boliimden alinabilmekte iken Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilileri ise kendi harcama birimleri i¢in bu listeyi alabilmektelerdir.

Taginir Kaysrl vu YOmsiim ¥ieksmi Muhaxchad Gonel Madariogn (7012 TR LEES T L.
j-ﬂ:

T | ) Dniyeiiiair B Mok e Harama Brimlort ey Lisson

E ] Tarwnis

# || Balemci Eyrini oo PdiPapei B Bkl Radsi 0 Bl Migls 1] S Raaed

=i ThrN Rk M3 Hasseoslir Morcass Dl Adi PR embar deds Aeann - T,

1 Teanri T NG} Ligraibiviomshe | Eaponi
) iknariad Bl Avuba Lo

1 InErenar Ml (e B T 181 ein TS ME SPESN ek For g
¥ THEA IR Meriser Eaprrani. Wiy A SR TEST TRST TRST EARESL Progn
LN e, Wlasdes e WSREeEsl WRHASEZE nHaL LTE LU
O b Mo e v 12 SGREAIH 1 N0 SRR CEVHAN . avwmn K o -l
4 HOEHE Y b o e Egreme TSR BEHREFAE 1 B s HUHRI Huaclgs el [l 11
g Mdoese BeRasd TREENERE  ARSAEERE GERVED AT Congdl B b AL
T eI R s whe T 12| P HI TS ISR EE A AT Blgtwmy e
BOnliEE buhesshe Sefi Wl DEMEL MLHES Ry o HEt kT
o mmarne Mo e Spromi T3 KA ML ESE AR TiFMTR fa ' '] kN Faoriee
| NMEniiRe Kden e Darrme prie=, rb ] (L RN o HE1R Tomsern Veri FHarries
il S S i e s Pl i a0 131 e L AR IaFTE SLaries
1T, MEHITEEA L e Teroms (faEr FE e ] | HCEL AR T HAN LEYLA G W Haorlers
. e A B d i s Spra e o ] i TR Segra Lt Ve Hpgwian
14 IE I Buioa e Feromi TALAFEIEEA 1 TURES Soma Pat  Hn Heortae
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2.11. BARKOD iSLEMLERI

2.11.1. TKYS Barkod Yazic1 Ayarlari

Yapilacak Yazic1 Ayarlar1 (Normal Etiket/RFID Etiket)

Bu islem icin bilgisayarinizda tanimli, biriminizde kullanilan bir barkod yazicisi
olmalidir.

Barkod yazicisindan dogru ¢ikti alabilmek i¢in yazici ayarlarindan kagit boyutunun
etiket boyutuna gore ayarlanmasi gerekmektedir. Ornegin etiket boyutunuz 80x40 mm
ise yazici ayarlarinda bu boyutun belirtilmesi gerekmektedir.

1-Denetim Masasi1/Yazicilar kismindan barkod yazicisi segilir.

woe N = S [ S S e —

Daww haee o Mepw Ve

Lty Tew. v e o L wamanottie e TN .
¢ A i)

Lo L

2ea s Lot #Ca0008 LT
w320

* Yoou ve Pt T

| — | —
- ﬂ— ﬂ
’*ﬂJ .
P& AV | -
L sell) 0 L |r~x!“. D . L 2w wWae»
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-Secilen Yazici iizerinde sag tiklanip Yazdirma Tercihleri segenegi secilir. Acilan
ekranda Biiyiikliik kismina etiket boyutlar1 girilir.

Barkod Fontlan | Komut Fontlan | Ozel Komutlar
ithal Etme/ihrag Etme ayaran I Araglar I About
Seganekler | Geligmis Kurulum I Diizeltme I Stak I Yazic Belledi

Hyarar

Kopya Sayai: 1

Tiirer: User defined ~
Kat Bigimi

& om ’-ﬁq @ dikey

@ mm ABCD O Yatay

o NN | 7] 180° déndr
Biyiikliik

Geniglik: 20.00
Yikseklik: 40,00

Sal: 0,00 Ost: 0,00

Sag: 0.00 Alt: 0.00

2-Ikinci yapilacak ayarlama igin yine yazici iizerinde sag tiklanarak Yazici Ozellikleri
secenegi secilir. Ac¢ilan pencerede Yazict Ayarlar1 sekmesi secilir. Bu ekranda “Daima
stiriicii ayarlarin1 kullan” se¢enegi se¢ilmelidir.

Yazict Ayarlan | Stok I Lisan I Barkod Fontlan I Komut Fortlan I About

Bu segeneklen dikkatli kullarin - aynnth agklama igin 10tfen siricd
dakimanlanni okuyunuz. Aynca baz uygulamalann degisiklilklerin aktif olmas:
igin tekrar bagiatimas: gerekebilir.

‘Yazici Fontlan
@ Yazici varsaylani () Vektorel fortlar
() Taramal fortlar [ Birestirimig karakterer
Bu segenek yaznci fontlanrin uygulamalarda nasil gorinecedini
belider.

Biriktirme Bigimi
@ Yazici varsaylani () Geligtirilmig meta dosyas:
() Ham

Yazdima igleri igin biriktimme bigimi buradan belirtilir.
Satr Yerine Koyma

@ Yazici varsaylani () Kapah
(©) Etkin
SOricy gizimdeki dortgen ve gizgiler dahili nesnelere dedigtimesyi
denesin mi?
Komut Ayma
Yazic varsaylani (@) Sifir sayisi: 0

Biazi pazicilar, komutlar arazsnda duraklama gerektirebilin. Gereken
deder burada 1 ile 2048 arazinda belittebilirziniz.

Varsaylan uygulama segeneklerini on
ﬂ Daima siricd ayaranni kullan

| ES— i 1 e v
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3-RFID etiket yazdirmak i¢in yazici iizerinde sag tiklanarak “Varsayilan Yazici
Olarak Ata” secenegi secilmelidir.

-, ;/

Yazdinlan Ggeyi goster

Varsayilan yazici olarak ata
Yazdirma tercihleri

Yazic) gzellikleri
Kisayol Clugtur

Sorun gider

Aoygity kaldir

Ozellikdler

2.11.2. TKYS Barkod Ayarlar1 Ve Yazdirilmasi

TKYSBARKOD AYARLARI

Onemli NOT: Barkod Basim Listesi, Barkod Ayarlar1 ... ekranlar1 agilmaya
calisildiginda asagidaki ekran acilacaktir. Bu ekranda “I accept the risk and want to
run this application” se¢enegi secilerek “Run” butonu tiklanmalidir.

s et s wn this appdca e e

e 2 edirn
!E Publinheor  1_BE0RCAT

Lscabars iy it e daatbet e 1200 foebs

Euypmeny P appleaton moy b 5 seon iy vk

s Thin sexlicaior will rum riin P YT AT
b k. T E ] i e o e B T
AT T W U T Sl WO e B P T O S

I i o Loz

-Barkod Ayar1 Yapma

Tasmir Kayit ve Yonetim Sisteminde (TKYS) barkod yazma islemlerinin baglatilmasi
icin Oncelikle barkod ayarlarinin yapilmasi gerekmektedir. Bu ayarlarin yapilacagi
ekrana “Barkod Islemleri” > “Barkod Ayarlar1” meniisiinden ulasilabilmektedir.
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“Barkod Avarlar1” natiklandiginda asagidaki sayfaya benzer bir sayfa agilir.

Barkod Ayarlarn

=2 Barkod Ayan Ekle & Barkod Ayan Dizenle

(& Barkod Ayan Sil | () Aktif Yap

azict Marka Etiket Tipi Etiket Bilgileri Aktif
Mormal Barked  Geniglik: 70, ikseklik:70, st Bosluk:0,5ad Bosluk: 2 Alt Bosluk:0,Sol Bogluk:2 (]
Mormal Barked — Geniglik:80, ¥ Gkseklik:20, st Bosluk:0,5a§ Bosluk:2,Alt Bosluk:0,5ol Bogluk:2 @
RFID li Barkod XA MRS58 “FOS0,20 “AON 85 “FDSimple write example “F3 “RFW A “FDO0 riid data “FS *... @
Mormal Barked ~ Geniglik:50, ¥ ikseklik:70, (st Bosluk: 1,5a§ Bogluk:0, Al Bosluk:2,Sol Bogluk:0 @
1-“Barkod Ayar1 Ekle” islemi ile | | veniBarked Ayar Tanimla %
yeni bir barkod ayarinin eklenecegi | |
ckran acilmaktadir. Bu ekranin; ,
Yazio Marka: {3z Secin v
a)“Yazic1 Marka” kisminda agilan ——
listede ilgili  barkod yazic1 || Etket Tipi: [ M
secilecektir. Etiket Genigligi (mm):  Mormal Barkod
. .. " RFID li Barkod
b) “Etiket Tipi” kisminda Etiket Yiiksekligi (mm):
Normal Barkod ya da “RFID ki (st Bosluk (mm):
Barkod” seg¢eneklerinden uygun  Bocluk
olan secilecektir. i LA LI
o - Sag Bosluk (rmm):
b.1)“Normal Barkod” secenegi SRR
segildiginde  “Etiket  Genisligi”, Sol Bogluk (mm):
“Etiket Yiiksekligi” , “Ust Bosluk™, Calstriacak Kod:
”Alt Bosluk™, “Sag Bosluk”, “Sol
Bosluk” alanlar1 dolduracaktir.
b.2)“RFID li Barked” secgenegi
secgildiginde “Calistirilacak Kod”
alani doldurulacaktir.
“Calistirllacak Kod” alanina
yazicl markasina ait programlama il Kaydet | | €3 Kapat

dili ile hazirlanmis kod girilecektir.

Bu kod hazirlanirken uygulamada
almabilecek veriler icin formiiller
hazirlanmistir.  Bu  formiillere
“Barkod islemleri” > Yardimci
Dosyalar>  Kod Olusturma
Formiilleri meniisii ile
ulagilabilmektedir.  Bu  dosya
acildiginda yapilacak eylem tiiriine
gore;
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-“Kurum__Kodu” eklemek icin
#kurumkodu#,

- _“Sicil Numaras1” eklemek i¢in
#sicilno#,

- _“Tasmir__Ad1” eklemek icin
#tasinirbilgi#,

-“Seri_Numaras1” cklemek i¢in
#serino#

-“Eski_Sicil Numaras1” eklemek
i¢in #eskisicilno#,

-“lk Kavit Tarihi” eklemek icin
#ilkkayittarihi#

Secilir.

2-“Barkod Ayari Diizenle” islemi ile mevcut barkod ayar1 diizenlenmektedir.
3-“Barkod Ayari Sil” iglemi ile mevcut barkod ayar silinmektedir.

4-“Aktif Yap” secenegi ile hangi barkod ayari ile yazdirma islemi yapilacaksa o ayar
kaydi secilmelidir.

2. Barkod Basma/ Yazdirma

TKYS lizerinden barkod yazdirma (basma) islemi;

-Tasimir Mal Islemleri meniisiinde “Dayamkh Tasimirlar Detay Bilgileri” ekrani,
-Kayit Arama meniisiinde de “Dayanikh Tasimir Listesi” ekrani,

- Barkod Islemleri meniisiinde “Barkod Basim Listesi” ekrani,

olmak {izere 3 ayr1 ekrana eklenmistir.

1-Tasimr Mal isleri --> Dayamkh Tasmrlar Detay Bilgileri (bu aanda barkodu

Basilacak tiriinler teker teker secilebilir)
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DIGER DAYANIKLI TASINIRLAR ICIN BAKIM VE DETAY BiLGILERL

Dayamikh Tagimr Tipi: Sicil No: Seri No: Uriin Kodu: Malzeme Adr

Diger Dayanikh Taginn ¥

i) Yenile | E |l Eski sicil 1 Seri No Kaydet
No  Sicil No Tagimir-Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model
IS & & £
1 255.599.2M3/507... 25589241 SEYYAR TANKLARVETU... .MARKASIEZ
2 285122M3S82... 25512241 BORO MALZEMELERI MARKASEZ

TIF Moz Eski Sicil Mo:

Cinsi

2, Filtrele | | <k Temizle
Barkod Bas
Fiyati Seri No
Iz Iz
130,88 TL 4325 87
10,00 TL

2-“Kayit Arama” --> Dayamkh Tasimr Listesi (bu alanda barkodu Basilacak iiriinler

teker teker secilebilir)

YERLESIM BIRIMLERI BAZINDA DEMIRBAS LISTESI

MODUR ODASI

Mo Tasi.. UriinKodu Malzeme Adi 'Iglem Mik...
1 255 25521.1.4-1 CEPBILGISAYARLARIS81-HDEK... 1
2| 255 25521141 CEPBILGISAYARLARISE1-HDEK... 1

(A Rap-orG-i:'nsterI (| Barkod Bas I

Sicil Ho
2552113207408
2552112207409

Barkod Basildi mi?

@
%]

3-“Barkod Islemleri”--> Barkod Basim Listesi (Bu alanda barkodu Basilacak iiriinler

topluca segilebilir)

Erntho=d Dlesr: Livirs:
= et RanieRa i A - R v LG el Rag
e Pl G T e AT Selii M Bt e fia i i

| Wmsirad
DEMOA oMLK FRLEME
DGR TRARN T CFEEE
SEU Hel L aflbial]
BaL (i B &, L WITEL
. ST ECLER kAR
Dol pITAPLA R TSP
(t T o
NESSTLLET FITRELS R il
] WU ST BT LA i A
Ve LAT ATe s RiRE
MEWTLLET KRR 31

AT 1o SLC T T B g T
Er Sxc Hi =i Ha

ILl.Iﬂi [l 1615 013
k| ':ﬁ.'IIZ-F'FI.r'..'“" EME, HiZA T

CAE A 'i:fl.
VE HAFWAN WAKINE]L R

M AREASIT

12 UNalide

Wil e i P

41 B
LEMREAT
v TLRETH
PEVRELE
PEEEST
LAY
PEMAREAE
CEMRESE
LAkl
PEWHEAR
LEWREST

B oo B da

G

SE SRS 26

Kullanic1 yukarida listelenen ekranlardan herhangi bir ekrandan “Barkod Bas”

gergeklestirmek istediginde;

RFID li barkod basacaksa, kod direk yaziciya gonderilecektir,

islemini
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e Normal barkod basacaksa, karsisina asagidaki ekran gelecektir. Agilan bu
ekranda isaretli butona (yazici simgesi) basarak barkod basma islemini

tamamlayacaktir.

Barkod

Kumin Kodu: 22104/13.1.32.62.832
Sicl Moo 255.2.1/12/26059675
BLGEATAR KARALARI BLGRAYTAR
EKPMANLARI MARKASIE

wt Tarihi: 30.12.2012

Ik K

q

2.1. Toplu Barkod Basma ve Yazdirma

Toplu barkod basma/yazdirma islemi Barkod Islemleri-->Barkod Basim Listesi

ekranindan yapilabilmektedir. Toplu barkod basim islemi i¢in yazdirilacak barkodlar

secilir ve “Secilen Barkodlar1 Bas” butonu tiklanir.

B2

LI

ol S SR L AR

Arelncsd Bt sain Lis Ll

b Sd

e R P FREEE, ML GET W
DS F: Tk Folt o DR L ) M

pa 2 TR BTN

ERLGI SaRLA0E JMITELER A
clfdFL OPEDH_EA MITaPLAR

| B food Bas I i fagdan Barsodien Ban I - Segdenmri A8 bapnch Ras

B bnchagu Sar
EERILTHE TN S
b LR BTl gl i
EEE 1 1T ELLE
08 7T T & i
e s CLLE )

Bubkmchsjo Sar

e
L a2 B
o TR
DM AL
[Py

B bsd Ban icds ri?

&
ol

Bu islem sonucu segilen barkodlari igeren toplu barkod listesi sayfasi acilir. Bu

sayfada “Yazdir” (yazict simgesi) butonuna tiklanarak listedeki barkodlar barkod

yazicisina gonderilir.
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Kunun 99199/12.1 320932

Es Bic.Nao: SeriMo:

Ik Flay, Tarthe 26092013

DIGER TOPRAK IGLEME HAZAT
VE HARIAN MAKINELERI
MMARK AR

2532113213510

Kunun 99109121 320932

Es Bic. No: Serd Moo

Ik Flay. Tarthe 26092013

DIGER TARIM VE ORMANCILIE
MAKINELERI VE ALETLERI
MMARK AZIZ

253 21413213509

Furr: 991997121 320932
Eas 3ic. Mo SeriNo:
Ik Kay. Tarihi-06.09.2013
ZEMIN HALILARIHALI

MMARK ASIFE

255 11413213508

Eumm 99199/12.1 22.0932
Fa Sie Wn- Sern Mo

2.2. A4 Kagida Toplu Barkod Basma

A4 kagida toplu barkod basma islemi Barkod islemleri-->Barkod Basim Listesi
ekranindan yapilabilmektedir. Bu segenek, barkod yazicisi olmayan kurumlarin
barkodlarini tablo seklinde A4 kagida yazdirabilmeleri i¢in eklenmistir. A4 kagida
toplu barkod ¢iktis1 olusturma islemi i¢in yazdirilacak barkodlar segilir ve “Segilen

A4 Kagida Bas” butonu tiklanir.

Asacsd Basn Lisbs
| Bariood Bas "--".-5llnh|:-ud|r|ﬂu. I - Sagdanmei 8 bapnch Ras I:
Ha Wb e & S b Bukmnchsyu | Bubmugo S b B birsd B il rmiT
1 DAOCR TIPTIAL PR I GET T EIFNTATEN I Ll o ualp Lo
o DRGER TR R WE DRMSHLLE Wi I220 1 O B L a s b r
o TENRI WA LILAHI L EEE 1 1T LEmY o TN ¢
£ WF BAGISAKLAEE JMITELER A4 &35S T Sk RS *ul
% (| clrdRL OPED ER AITaR AN b DS (s &
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Bu islem sonucu secilen barkodlardan tabloyu iceren sayfa acilir. Bu sayfada “Yazdir”
butonuna tiklanarak listedeki barkodlar yazdirilir.

Otomatik yakinlagtr  +

Famer 90199/12.1 520032
Es. Sic. Mo: Serilo:
I Flary. Tardta: 26,09 2013
DIGE,{TOPRAK ISLEME,
Ha5AT VE HARIWVAN
MAKINELER] MARKASIZ

1732143213510

Eomuwr 221990121 52,0932
Es. Sy HMo: Sert Mo:

Ik, Kay, Taribi 26.09.2013
DIFER TARIMIVE .
ORIANCILIE MAKINELERI
YEALETIERI IWIAREASIZ

1732113213509

Famw #9199/12.1 320952
Es. 510, Ho: SeriMo:
Ik Fay, Tarahd: 06092013
ZEWIN HALIT BT HATLL
MIARRASIE

Eamerr 99199/12.1 320932
Es. Sio. MNa: Serillo:
Ik Flay, Tarata: 23.08 2013
BILGT SAK L AT
UWITELERI Al ks
WILREASIE LA AL

135 T4ARALEN0T

Foiuwrr 991990121 32 0932
.S Mot Seri MNo:
Ik Kay. Tarihic 2308.2013
ANST TOPFEDILER
KITAPLAF. MARKASIZ

115725550

Kmm1_99199a‘12 1320932

SeriNo:
Ile Ta.rih1 23082013
DIGEIELr KITAPLAR KITAF

MARK ASIZ

Fampr 99199/12 1 320952
Es. Sic. Mo: Serilo:
Ik Eoay. Tarsba: 23.02 2013
WEV. UAT KITAPLARI
Vi ZaR: U3UR SOKWEN
TaZsE MARFASIE AL

273723213504

Eomuwr 99199412 1 32 0932
Es. Sx. Ho: Seri Mo:
Il Kavy. Tarita 2308 2013
WEVZULT KITAPLARI
EANUNLAR WIARKASIE
DIGER LIEVZUAT

Famwre 09199/12.1 320932
Es. 51c. Mo: SeriMo:
Ik Kay, Tardhd: 23 022013
MEVZUAT FITAFL ARI
EANUNLAR WARKASIE
YTONETWELIKLEE.

1337203215002

Famer 90199/12.1 520032
Es. 51 Mo: Serilo:
Ik Flayy, Tardta: 23.08 2013
WEVZUAT EITAPLART
E.‘;:INKUNLAR WIARKASIZ

2157213213501

Eomuwr 221990121 52,0932
Es. Sx. Mo: Sent Mo:
Ik Kay. Taribi 23082013
MEV 24T KITAPLARI
EANUNLAR WARKASIZ
EANUNLAR EULLIVATI

255723213500

Famwr #0199/12.1 320032

Es. 51c. Mo: SeriNo:

Ilk Ka Tariti: 23.08.2013
A, CGRAFIK, PLAN VE

PAFTALAR MARFASIZE

Eamer 99199/12.1 320932
Es. Sie. MNa: Serillo:
Ik Eay. Tardta: 23.02 2013
WEVZUAT EITAPL ARI
ML RRASLE

Eoiuwrr 99199012 1 32 0932
Es. Sic. Ma: Seri Mo:

I Kavy. Tariba 2308 2013
DIGEE TARIMIVE
ORLANCILIK MAKNELERI

Kumm_ 001904121 3205332
Es. Sic. Ma: SeriNo:
I]kK Tarihi: 23 08 2013
DIGElg TLRIMVE .
CRMANCILIK MAKINELER]

2.11.3. Barkod Okuma Ve Sayim islemleri

1- TKYS Barkod Okuma Islemleri:
1.1. Barkod Okuyucu Dosyasi1 Olusturma
Barkod okuyucu yazilimlarinin iiretecegi dosya formati “json” olarak belirlenmistir.

Barkod Islemleri -- > Yardime1 Dosyalar meniisii ile ulasilan ekrandan barkod
okuyucu yaziliminda gerekli olacak “Ambar Listesi”, ”Yerlesim Birimi Listesi” excel
formatinda indirilebilmektedir. Ayrica okuyucudan TKY'S sistemine yiiklenecek dosya
“json” formatinda hazirlanacaktir. Ornek dosyaya Barkod Islemleri -- > Yardimci
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Dosyalar meniisii ile ulasilan ekranda “Ornek Okuyucu Dosyasi” butonuna
tiklanarak ulagilabilmektedir. Barkod okuyucunun c¢iktist 6rnek okuyucu dosyasina
uygun olarak hazirlatilmalidir.

Barkod Islemleri Yardima Dosyalar

B | Ambar Listesi

E | Yerlesim Birimleri Listesi

£ Kod Olugturma Formiilleri

£E Ornek Okuyucu Dosyas

Ornek okuvucu dosyasi ve verilerin aciklamalari asagida aciklanmstir.,

{

"tip": 2,

"id": 76733,

"adi":"RY EGITIM AMBARI",

e Tip: Verinin nerede oldugu
liste":[ bilgis

{ s?c?l :"255.7.1/13/210855"}, (0-L okasyon,2-Ambar)
{"sicil":"255.7.1/13/210856"}, e Id, Adi: Verinin bulundugu

{"sicil":"255.7.1/13/210857"}] yerinidsi ve adi

(Barkod Islemleri -- > Yardimci
Dosyalar meniisii  altindaki
Yerlesim  Birimi  Listesi,

"tip": 1, Ambar Listes ile temin
"id" 76735, edil mektedl r:) ‘

e Liste: Sicil Numaralarinin
"adi":"DENEME", Listesi
"liste":[

{"sicil":"255.7.1/13/210860"}
{"sicil":"255.7.1/13/210861"},
{"sicil":"255.7.1/13/210862"} ]

H
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1.2. TKYS Barkod Okuyucu Dosyasi1 Yiikleme

Barkod okuyucu islemleri, Sayim ve Y1l Sonu Islemleri -- >Sayim Tutanagi Olustur
mentisii ile acilan ekranda takip edilmektedir.

”Sayim Tutanagi Olustur” ekraninda yil ve ambar bilgisi secilerek sayim tutanag:
listesi olusturulmaktadir.

Liste olusturulduktan sonra listenin sol alt tarafinda bulunan “Barkod Okuyucu
Bilgilerini Yiikle” secenegi aktif hale gelmektedir.

Bu secenek isaretlenince sayim tutanagi listesine “Ambar
Miktari(Okuyucu)”,”Ortak Zimmet(Okuyucu)” siitunlar1 eklenmektedir.

YIL S0NU SAYIM TUTANAGT
YIL 5013 ~ | AMBAR: py EEITIM AMBARI v
% Yeni Malzeme Ekle [l Kaydet & Sayim Tutanain Sil & iptal ©£% Sayim Mik. Oto. Tamamla & Say. Tut. Detay Sil % SAYIM TUTANAGI SONLANDIR
T Uria Bilcii Kayith ~ Sayim § Amb Kayrth Sayim Ortak
No Kai'""' U maizeme Adi Marka Model Cinsi B.g." _ Ambar Ambarll Mikt fOrtak  Ortak | Zimm
odu MM Miktan Miktanl| (Oku... | Zimmet Zimmet || (Okuy...
1 150.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER NOKi& ROLLER ADET 22 0
2 1504.14-11 ROLLER KALEMLER MARKASEZ ADET 26 0
3 150.1.1.4-14 TUKENMEZ KALEMLER MARKASEZ ADET 20 0
4 150.1.4.1.1-1 FOTOKOP] MAKINESI TO...  SHARP FOTOKOP MAKINESI TON...  ADET 4 0
5 150.1.4.4.1-1 YAZIC| SERITLERI MARKASEE ADET 36 0
5 2532.3289.. KRIKOLAR MARKASEZ ADET | 4 0
72541111 MAKAM ARACLARI FIAT 1987 ADET | 3 0
8 258521121 DIZOSTO BLGISAYARLAR  TOSHIBA ERASS ADET | 3 1
9 255.3.121-2 BILGISAYAR MASALARI  MARKASIZ ME.... ADET | 4 0
% Barkod Okuyucu Bilgilerini‘r’uklel Sayfa 111 .::—" Toplam Kayit: 9 (Gi

Sayim tutanagi ekraninda bulunan “Barked Okuyucu Bilgilerini Yiikle” butonuna
tiklanarak okuyucu dosyasinin yliklenecegi ekran agilmaktadir.
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I ¥ Barkod Okuyucu Dosyasim Yiikle “! Sayim Tutanadmna Aktar I

Ho Malzeme Ad Sicil No Bulundugu Yer Bulundugu Yer Adi  Bulundugu Yer{Q... Bulundugu Yer A... Barkod Basildi mi?
1 KRIKOLAR 253.2. W1 3205469 Ambar RY EGITIM AMBARI @
2 DIZUSTD BILGISAY... 2552 1/13205128 “erlesim Birimi 108-SEKRETERYA 'Yerle.';im Birimi " 108-SEKRETERYA @
3 DEOSTO BiLGISAY... 2552113205127 Ambar RY EGITIM AMBARI @
& DEOSTO BILGISAY... 2552113205126 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
5 DEOSTO BILGISAY... 2552113205125 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
& DIZUSTD BILGISAY... 2552 1113205124 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
7 KRIKOLAR 2532313205123 Kisi Ahmet Yildiz " ambar "RY EGTIM AMBARI @
& KRIKOLAR 2532313205122 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
9 KRIKOLAR 2532313205121 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @

10 MAKAM ARACLARI  25481.1/130205120 Ambar RY EGITiM AMBARI @
11 MAKAM ARACLARI 2541113205119 Ambar RY EGITIM AMBARI @
12 MAKAM ARACLARI  2581.1/13205118 Ambar RY EGITiM AMBARI @
13 BILGISAYAR MASA.. 2553113205117 Ambar RY EGITIM AMBARI @
14  BILGISAYAR MASA..  2553.1/13205116 Kisi Baris ilendemli @
15  BILGISAYAR MASA . 2553.1/13205115 Kisi Baris ilendemli @
16 BILGISAYAR MASA .. 2553.1/13205114 Ambar RY EGITiM AMBARI @
17 BILGISAYAR MASA...  2553.1/13205113 Ambar R TUKETIM @
Sayfa 111 .—’-\1\'—" Toplam Kayrth Sicil: 17, (Gasterilen:1-17)

Bu ekranda “Barkod Okuyucu Dosyasim Yiikle” tiklaninca okuyucu bilgilerini
yiikleme islemi baslatilarak, dosya yilikleme ekrani agilmis olacaktir. Dosya ylikleme
ekraninda “Ekle” butonuna tiklanip dosya secilerek yiiklenmektedir.

Dosya Gonderimi ®

| Ekle butonuna basiniz. |

Durum = Dosya Adi Mot

Kapat

oF Ekle = & Sifirla | 45

Dosya yiiklendikten sonra bilgiler barkod okuyucu listesindeki okuyucu bilgileri ilgili
stitunlara aktarilmaktadir.

1.3.

Barkod okuyucu listesindeki bilgiler “ekle” butonuyla ilgili siitunlara yiiklendikten
sonra “Sayim tutanagina aktar” islemi ile okuyucudan gelen veri sayim tutanagina
yansitilarak sayim tutanagi olusturulur.

Sayim Tutanagina Aktarma ve Sayim Tutanagi Olusturma
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Sistemdeki (kayitlardaki) miktarlar ile barkod okuyucusundan gelen miktarlar sayim
miktarlarin1 dogrulamak amaciyla kullanilmaktadir.

Aktarilan veri ile mevcut verinin eslesmedigi satirlar sistem tarafindan otomatik olarak
isaretlenerek, kullanicinin kontrol etmesi saglanmaktadir.

Tegrerlun

L L]
1=
15
151
kL
1Eh
FLtm,
25

2R

14-1%

141.%

[FRE
R L
171

Faborran Adi

BILLES KEL BaEE
RILLER Al Bl ER
TEAEHSET AALEMLER
[Zepm e [TEEY o ]
LI BERTIER
kRO 2H
BRI SR o
pElralLoEy - sn

Kiareom Wocal

Llatd
MAAReSE
MeRri=aaT
FEE
WAz oA F
Mafedd

nat M
ToEHEL s

Cinm

Breirs

ORI A0 REEI TON

Moy by Ak

gk Saywn  Owdnk

:‘:H ) Armbar - Armbar o e rini Craak Lmm Ky " :::: ::."..'
" mEssn MESn ke fimmel  BEremes  (Okuy T -
T, - ] ] H

ADES F-2 [ | 1

ADET if [ ] L ]

ALLT

ADET " [
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apET g 1 1

ADET - u ¥ i i " ]
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2.12. KUTUPHANE MATERYALLERININ TOPLU GiRiS iSLEMLERIi

Cok miktarda satin alman kitaplarin excel formatinda dosya ile TKYS’ye toplu
girisinin yapilabilmesi amaciyla TKYS’ye “Giris Islemi”> “Satinalma”, “Bagis veya
Yardim Alma”, “Devir Alma”, “I¢ Imkanlarla Uretilen Tasinirlar” ve “Envanter
Girisi” meniisiinde “Kiitiiphane TIF i” secildiginde goriilebilecek olan “Detay
Kayitlarim Yiikle” butonu eklenmistir.

Eklenen buton sayesinde kiitiiphane materyali kitaplarin uygun nitelikteki giris TIF’i,
hazirlanan sablon formatina uygun veriler ile kolaylikla olusturulabilecektir.

Hazirlanan sablon formatina uygun excel tablosuna girilecek dogru veriler sayesinde;
bundan boyle “Tasinir Kod Listesi ve Malzemeler” boliimiinden kitaplarin tek tek
taniminin yapilmasina ve TIF olusturulurken tek tek “Malzeme Ekle” butonuna
basilmasina gerek kalmadan kitaplarin toplu girisleri yapilabilecektir.

1-Detay Kayitlarim Yiikleme:

Tasmir Mal Islemleri- Giris Islemi boliimiinde “Satin alma”, “Bagis veya Yardim
Alma”, “I¢ Imkanlarla Uretilen Tasinirlar” ve “Envanter Girisi” islem secenegi secilip
TIF Tipi olarak Kiitiiphane TIFi secildiginde acilan sayfanin sag alt tarafinda “Detay
Kayitlarini Yiikle” butonu goriilecektir.

Seilmn A .r_'-l.' - :I. ._--\.'".":-"' s n ."'_'.' 2L .!._- ':r WA T I._' T -I"..' e I"‘" T = s "'--.': e :':
e RS h = E*

Tasimr izlam Figi Olusber - Satin Alma

Kalreme Ekis

LRl EXT [ KXY

Dawmrisy Baigm Tords ] Diwrmrad Soigu Mo
T Il ANNE Ikl TH
Fermi we Fatlurn Blgien
TR A M"‘" s*':' |
r-|

Doty Haydbiryr Yok sse
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[lgili boliime tiklandiginda asagidaki sayfa acilir:

Bhlarda i Ve F

DA el P D e Vel D Ml e G R LA Rl LT

[EE R ] B

B pibie Bemil Swiga

17 Dol A gy

iy By [var &m

Acilan sayfada sirasiyla;

-“Sablon Excel Dosyas1” .

W Dyl Vb7 Fe Ak

Boywten  Punisursdsn me vn

-“Dosyay1 Yiikle”

-“Fise Aktar” Butonlar1 yer almaktadir.

a) Sablon Excel Dosyasi:

T i i i

Empir fair.  [aeew Tame

G Yur

Yo B3 hmIre

laryr lavin.  Dwiw e

Sablon dosyasini indirmek i¢in kullanilmaktadir. Butona tiklandiginda asagidaki excel
sayfasi agilacaktir.

Giris Ekle Sayfa Dizeni Formiller Veri Gozden Gegir Gardnom
'?* KES -~ & | A AT == AP |§ Metrii Kaydir | sayl
53 Kopyala = o B
Xapsstn # Bicim Boyaas) A-| - WA EE iE £ | Birlestirve Ortala - | &8 -
Pano 7 Yazi Tipi ¥ Hizalama W
F8 fe| 89,42
A B C D E | F
1 Sra - Saykod - Kurumsal Kod Malkzeme Kodu -~ Miktal - Birim Fiy -
2 1 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-1 1 i 1,89
2 2 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-2 1 e 3,16
4 3 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.3-3 1 i 11,66
5 4 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.24 1 i 11,66
6 3 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-5 1 i 101,75
7 b 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-6 1 " 89,42
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“Dosya” meniistine girip “farkli kaydet” tiklaymiz. Agilan sayfada “Kayit tiiri”
kismindan “excel 97-2003 Calisma Kitab1 (.xIs)” versiyonunu se¢iniz ve masa iistiine

kaydediniz.

1] Farkii Kaydet - — k)]
@Cv|’ Masadstd » - | 4y | Ara; Mas ol
Diizenle = ‘Yeni klasor O fﬁ?
3 - Gincel slaytlar zeynep yedek
450 Sik Kullanilaniar | r Dosya klasdri i r‘ Daosya klasdrd
& Kargidan Yiklem|
B Macaictd ;E| T 5 1500 yatinm izleme I =5 Bitiinlesik sablon
B, @ = | Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5. @ == | Microsoft Excel 97-2002 Caligma 5...
=1 Son Yerler ‘ Bl 367 KB =11} 26,0 KB |
: Ortak (10.200.10.190) (Z) - Kisayol [ = sablon_envanter_tanimlari
5 = Sl Kisayol @ =5 | Microsoft Bxcel 97-2003 Calisma 5. |2
b [ Belgeler 587 bayt Al | 19,08
4 é\' Mizik sablen_kutuphane_tanimlari @ = yatinm izleme hatalar
» [=] Resimler Microsoft Excel 37-2003 Calisma 5... J Microsoft Excel 97-2002 Caligma 5. | |
o Bl Video - 310 KB el 117 KB -
Dosya adr  235.7.2 - Basih Kitaplar (69770) - Envanter Tarimlar -
Kayrt tard: [Excel 97-2002 Calisma Kitab v]
Yazarlar Zeynep Ufku Yargigoglu Etiketler: Etiket ekle
[ Kiigok Resim Kaydet
~ Klasorleri Gizle Araglar ~ [ Kaydet ] | Iptal

Masa iistiine kaydedilen bu excel dosyasini doldurmaniz gerekmektedir.

Sablonun doldurulmasinda dikkat edilmesi gereken hususlar:
Kesinlikle siitun ekleme/¢ikarma islemi yapilmamalidir.

Yiiklenecek kitap sayist kesinlikle 1000 adeti gegcmemelidir, aksi durumda sistem
hataya diigebilir.

Eklenecek dosyada yer alan her bir malzeme yeni bir malzeme tanimi olarak sisteme
yiiklenmektedir.

Bu nedenle, miikerrer bir tanimin Onlenmesi bakimindan; daha Onceden sisteme
tanimlanmis  {iriinlerin  bu sablona eklenmemesi, TIF diizenlendikten sonra
onaylanmadan “diizeltme/ detay goster” butonu ile diizeltmeye agilarak “yeni
malzeme ekle” butonu kullanilmak suretiyle manuel olarak eklenmesi gerekmektedir.

Excel dosyanin formati “Excel 97-2003 Calisma Kitab1” formatinda olmalidir. Aksi

durumda sistem hata mesaj1 verecek ve dosyanizi yliklemenize izin vermeyecektir.
Sablonda yer alan “Eser Adi”, “Ambar Kodu”, “Miktar”, “KDVsiz Birim Fiyat”,
“KDV Orami” alanlarmin doldurulmasi zorunludur. Aks durumda sistem hata
verecektir.

Ambar kodu bilgisi; Tanimlar-Ambarlar béliimiinden bakilarak dogru sekilde
doldurulmalidir.
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b) Dosyay1 Yiikle:

Sistemden indirilerek bilgisayarinizda sablona uygun sekilde hazirlanan excel
dosyasindaki verilerin sisteme ytiklendigi boliimdiir.

“Dosyay1 Yiikle” butonuna basildiginda agilan sayfada “+Ekle” butonuna basilir ve
sistemden indirilerek bilgisayarinizda hazirlanmis olan dosya eklenir.

apa s reprmi
il Erate
“m ot DU, =i
m v, e st gk 1w AT
& rues [ = [ i

Dosya eklendiginde aktarilan veriler agilan sayfada goriintilenir. Sayfanin alt
kisminda bulunan kaydirma ¢ubugu saga kaydirilarak eklenen verilerin “Durum” ve
“Aciklama” kismi kontrol edilir. Durum kismi tiim kayitlarda asagidaki resimde
gortildiigii gibi “+” olmali, agiklama kisminda ise “Kayitta hata bulunmamaktadir”
yazmalidir. Aksi durumda hata verir.

T
g b e M fepid Bmaer B o o iy i S s
Fon reered berie
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Kayitta hata yok ise sayfanin sol iist tarafindaki pencereden Tasinir grubu segilir.

Tasinir grubu secildikten sonra “Fise Aktar” butonuna basilir.

G ERE IR P

e bl s by A oy by g i eV ST 1y - R T
Vi % b B padas

11 Tl i B Sl Btk Sl il
Y Rhi Raied Sisie 7 Daipie Yk 5 Fiie Sl

i Vgl Wil

(] LET] Fanms ki Wil Mubriloewdiin i oo Wrpela fuii Mk Tl P Wmid Fiaar dds = L= ] LR Riglic. o

CaEl ] . TiLE il ol |= L L [t

v 0 el Vi w3

DIKKAT!!! Bu islem, her bir kiitiiphane materyal grubu icin tekrarlanacaktir.
2) Fise Aktar:

Bu buton yiiklenen verilerin satin alma TIF’ine aktarilmas1 igin kullanilir.
Kaydedilecek biitiin kiitiiphane materyal grubu islemleri tamamlandiktan sonra bu
butona basildigi anda hem malzeme tanimlar1 yapilmakta hem de satin alma TIF
olusturma boliimiine “Malzeme ekle” butonuna basmaksizin ilgili kitaplar

eklenmektedir.

DIKKAT!!! Islem devam ettigi (kum saati veya daire dondiigii) miiddetce liitfen
herhangi bir butona basmayiniz. Fise aktarma islemi sonuglandiginda, sablonla
yiiklemis oldugunuz materyal listesi otomatik olarak, asagida goriildiigii sekilde “Satin
alma” meniisiindeki Tasinir Islem Fisi Olusturma sayfasina eklenmis olacaktir.
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Kaydedilecek biitiin kiitiiphane materyal grubu islemleri tamamlanip Tasimr islem
Fisi Olustur - Satin alma bolimiine cklendikten ve gerekli diger bolimler
doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak Onaysiz TIF haline getirilir.

Gerekli kontroller yapildiktan sonra Onaysiz TIF Onaylama islemleri béliimiinden
onaylanarak satm alinan kiitiiphane materyallerine iliskin TIF olusturulur.

Eklenecek dosyada yer alan her bir malzemenin yeni bir malzeme olarak {iriin
tanimlarina eklendigi unutulmamalidir. Bu nedenle daha 6nceden sisteme tanimlanmis

liriinlerin bu sablona eklenerek degil sonradan manuel sekilde TiFe eklenmesi
gerekmektedir.

Manuel sekilde ekleme islemi;
Satin alma TIFi olustur sayfasinda “Malzeme Ekle” butonuna basilarak veya,

Onaysiz TIF olustugunda “Diizenle&Detay Géster” butonuna basilarak ya da,
Onayl TIF olustugunda ise diizeltme islemlerinde yapildig1 gibi onay1 kaldirilarak,

Gergeklestirilebilir.
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3. TASINIR ISTEK BiRiMIi YETKILiSI iSLEMLERI

Tasimur talep edebilen kisiler Istek Birim Yetkilileridir. Yetkilendirme islemleri Tasinir
Kayit  Kontrol  Yetkilisince  “Tamimlar”>"Yetkilendirme”  bolimiinden
yapilmaktadir. Istek birim yetkilileri bu uygulama iizerinden kendilerine hizmet veren
ambardaki tasinirlar1 gorebilirler, tiketim malzemelerinin tiikketime veya iiretime
verilmesi ile dayanikli taginirlarin kullanima verilmesi i¢in hazirlanmast gereken
Tasinir Istek Belgelerini diizenlerler.

Istek birimi yetkilileri bu uygulama iizerinden kendilerine hizmet veren ambarlardaki
tasinirlart gorebilirler ve tasinir ihtiyaglarini segerek, talepte bulunabilirler.

TASINIR KAYIT WVE YOMNETIM
g EMI
1 bR
L TN
Bl
Ardwrelis famini.

|G | passsivem |

| f43g3

cannsiETALA S v P

Istek birimi yetkilileri sisteme girdikten sonra istek birimi yetkilisi olarak kendilerine
islem yetkisi verilen kurumu secgerek uygulamaya erisebileceklerdir.
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Istek Birim Yetkililerinin yetkili oldugu 3 alan bulunmaktadir:
® Duyurular & Mesajlar
® Kullanici Islemleri
® Yonetim Raporlari

3.1. DUYURULAR & MESAJLAR

3.1.1. Duyurular

Duyuru ekraninda Kullanicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 2 tiir duyuru
bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Taginir Kullanicilari tarafindan
yapilmaktadir.

2) Tirkiye c¢apinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanlhigi tarafindan
yapilmaktadir.
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5. PhREF WARCANA eEbER RE LI A EEEE SR ESR S YRET RLERDRME WS RletinE [EaSir d
F AT S TUTaRE U E SENE TR FOLLSAES LN 11033 5 5 TAHHRIOE 'Y o
R, LALLM AL RSN TP T T L LA B ST, PR ) IS L LS AT
LA SIS AR SE THHY L A TR FULLARE LA Ll hlal v DHETIRELOAI BHEAEA
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3.1.2. Yardim

TKYS de kullanicilara yardimci olacak gilincel kilavuzlarimiz bu boliimde yer
almaktadir.

3.2. TASINIR TALEPLERI

Bu boliimden Tasmirlar talep edilebilmekte ve diizenlenen Tasmir istek belgeleri
listelenebilmektedir.

3.2.1. Tasinr Istek Belgesi Olustur

Tasmir Talepleri meniisinden Tasimr Istek Belgesi Olustur alt meniisiine
tiklandiginda ambar mevcutlarini gosteren malzeme listesi penceresi acilir.
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Tasmir Istek Belgesi Olusturmak igin asagidaki adimlar izlenmelidir:

Tasmnir Istek Belgesi Olusturma ekrani agildiginda yapilmas: gereken ilk islem taginir
talep edilecek ambar sorumlusunu se¢mektir. Bu sekilde sadece o ambar sorumlusuna
ait tasinirlar listelenecektir.

DIKKAT!!

Tasimir Istek Belgesi diizenlendikten sonra diizenlenen bu belge yalmizca secilen
ambar sorumlusunun sistemdeki sayfasinda goriintiillenecektir.

Ambar sorumlusu olarak secilen kisi haricinde baska bir Tasinir Kayit Kontrol

Yetkilisi ekraninda listelenmeyecegi i¢in talepler yapilirken dikkat edilmesi
gerekmektedir.

® Listelenen ambarda mevcuttaki miktar bilgisi bulunmamaktadir. Her istek birim
yetkilisi ihtiyac1 kadar talepte bulunmalidir. Talep edilecek tasinirin “Talep”
slitununa ihtiya¢ olan miktar bilgisi yazilir.

® Talep edilen malzemenin varsa ek o&zellikleri sag tarafta acilan kolonda
goriilecektir. Ozelliklerine gore farklilastirilmis iiriinlerden hangisi talep
edilecekse, o iirtin se¢ilmelidir.

® Malzeme secim islemi tamamlandiktan sonra ilgili malzemelerin kime veya
nereye verildigi secimi yapilir ve “TIB Olustur” butonu tiklanir.

® “TIB Olustur” butonuna tiklandiktan sonra agilan uyari penceresinde “Tasinir
Istek Belgesi kaydimz yapilmistir. Rapor butonuna tiklayarak Tasimr

Istek Belgesi'ni gorebilirsiniz.” Uyarisi ile TIB basarili sekilde olusturulmus
olur.
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NOT: Sistemde istenilen Kisi veya Birim adlar1 taniml degilse, Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisinden s6z konusu tanimlamalar1 yapmasi istenmelidir.
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DIKKAT!!

Tuketim Malzemelerinin tiketime verilmesi
diizenlenmelidir.

icin mutlaka Tasmir Istek Belgesi

Dayanikli tasinirlar ise dogrudan zimmete verilebilecegi gibi Tasinir Istek Belgesi
karsiliginda da zimmete verilebilmektedir.

Kisi kutucugu isaretlendiginde kisi adina tiketim cikisi ve kisi adina zimmet fisi
olusmaktadir.

Birim kutucugu isaretlendiginde ise ortak alana zimmet fisi olugsmaktadir.




3.2.1. Tasinir Istek Belgesi Listesi

Bu béliimde olusturulan Tasinir Istek Belgeleri listelenmektedir.

Olusturulan tasinir istek belgesi sistem tarafindan taginir kayit kontrol yetkilisine de
gosterilmektedir. Tasmir kayit kontrol yetkilisince istek belgesine gore karsilanan
taleplere iliskin bilgilere TKKY nin kendi ekraninda “Tasinir Talepleri” meniisiinden
ulasilabilmektedir.

Listelenen Tasinir Istek Belgelerinin  Tagmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
karsilanip karsilanmadigi da “TIF Fis No Durum” boliimiinden takip edilebilmektedir.

r

Tasimir Istek Bolgoes

| vinan

e el ¢ P e Bl il =
B

43 i PLBEE AT TR L T— iridad SDECD [ | [ 1 [ 7n beray G sien
3 IRTAST R ;;h_;_."'“:" EAE Iw1asia WM A BTl I 0 DT S TRR
1 FII] OETIDE FLHASE AT (ETETE FELAFL A SRR DL Qi e W1 DA GO TR

Ayrica hazirlanan Tasmir Istek Belgesinin raporu da “Rapor” butonuna basilarak
alinabilmektedir.

TASINIR ISTEK BELGESI

ISTEK YAPAN BIRIM MUHASEBAT DENEME | TARIH: 16/07/2014 FIS NO: 201413
TASINIRIN
SIRA NO [KODU TASINIRIN ADI URUN KODU  |MALZEME ADI [OLCUBIRIMI  [ISTENILEN KARSILANAN
MIKTAR MIKTAR
1 255.21.1.1.1 Bilgisayar Kasalar 25521.1.1.1-1 |BILGISAYAR  |ADET 1
KASALARI(HP.L
1908W)
2 15011100  |imza Kalemi 15011116 |IMZA ADET 5
KALEMI{_MARK
ASIZPILOT
KALEM UCU)
3 150.1.11.00  |imza Kalemi 15011111 [IMZA ADET 5
KALEMI{_MARK
ASIZKIRMIZI)

Tasinir istek birimi yetkilisi tarafindan talep edilen ve tasinir kayit kontrol yetkilisince
kargilanan talepler asagidaki gibi goriilmektedir. “TIB Detay Goster” butonuna
basilarak taginir talepleri ve karsilanan miktarlara iligskin detay bilgilere ulasilabilir.
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3.3. KULLANICI iSLEMLERI

3.3.1. Sifre Degistirme

Mevcut sifre degistirilmek istenildiginde Kullanici islemlerinin altinda yer alan “Sifre
Degistir” boliimiinden yapilabilmektedir.

Kuirigr Dagighr

NMuohasebal Genel Maddriggd [77202.1.32.0,937)
S Cagiiil b Fassy

Tagsmir Kayat ve Yooetim Sisfem
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4. KONSOLIDE GOREVLISI

Kamu 1idaresinin tasinir kayit ve kontrol yetkililerinden aldigi harcama birimi taginir
hesaplarinin konsolide edilmis tasinir hesap cetvellerinin sistemden alinabilmesini
saglayan boliimdiir.

4.1. KONSOLIDE RAPORLARI

4.1.1. Konsolide Rapor Alma

Konsolide gorevlisi kendi rolii ile sisteme giris yaptigi zaman karsisina konsolide
raporlar1 alabilecegi bir pencere agilmaktadir. Almak istedigi raporlar1 kombodan
secim yaparak gerceklestirir. Alinan raporlar pdf, excel, rtf veya html dosya tiirlerinde
almabilmektedir.

KONSOLIDE RAPORLAR

Yil: Seciniz o
KAMU IDARESI {KKOD1-KKOD2): Kurum Seciniz 2
Konsolide Rapor Tiiri Seginz: | 2
Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ &3 Rapor

Y1l penceresi ve Kkod1-Kkod2 se¢imi yapildiktan sonra Kkod 2 diizeyinde secilen
rapor alinabilmektedir.

4.1.1.1. Tasinir Hesap Cetveli

Yil, KKOD ve Rapor tiirii se¢ildikten sonra ilge, il merkezi, il, merkez, dis temsilcilik
olmak tizere hesap cetvellerinin alinabildigi boliimdiir.

KONSOLIDE RAPORLAR

¥il: 2013 >
KAMU IDARESI (KKOD1-KKOD2): Milli Egitim Bakanhg: B
Keonsclide Rapor Tirl Seginiz: Taginir Hesap Catveli ot

—

Rapor Diizeyi Seginiz: |
1l Seciniz: (1)ILCE TASINIR HESAP CETVELL
(2)iL MERKEZI TASINIR HESAP CETWELL
(3)IL TASINIR HESABI CETVELL
(4)MERKEZ TASINIR HESABI CETVELT
(5) DI TEMSILCILIK TASINIR HESABI CETVELT

Rapor Tipi Seciniz: | pdf ~ |%¥ Rapor
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KONSOLIDE RAPORLAR

il: 2013 -
KAMU IDAREST {KKOD1-KKODZ): Milli E5itim Bakanhg: w
Konsclide Rapor Tiirl Seciniz: Tagimir Hesap Catveli o
Rapor Dizeyi Seciniz: [1JILCE TASINIR HESAP CETVELL w
1l Seciniz: | w
Merkez -
Adana L
Adryaman
Afyon
Agri
Amasya
P Ankara
Rapor Tipi Seciniz: | pdf
Antahya
Artvin
Adin
Bahkesir
Bilecik
Bingél
Bitlis
Eolu 7
T.C. Mty Bakaniiy . ) MuNasEbat Ganel Moo
ILGE TASINIR HESAP CETVELI
WL VE LCENIN ADI  Ankara Ayag MalmUdngl Kopu| 0102 ¥iL 2013
TEEINR 150.81
IDARENIN ADI Ml EBEIm Bakank Kopu| 1300 LoOZEY
LY opy| Frtasiys Malzsmeten Gruby
¥IL (2]
IS'EA'IASIIR lrAsiR LOOZEY DETAY GEGEN YILDANDEVREDEY  YIL IGINDE GIREN TOPLAM IGINDE G1 GELECEK YILA DEVIR
= AT
DETAY
e B MIKTARI ‘ TUTARI | MIKTERI | TUTARI MIKTARI ‘ TUTARI MIKTARI | TUTaRI MECTAR] | TUTARI
TT 1500157 Yan Aragian | ADET | 312.-1:| T3H | 1.1'E.D:1 2195.53| ;2‘E.D:‘ 311'.E9| 952.D:I| 1.557.59| ;:an:‘ 1.55.1.:41
TOPLAM 312,00 313,31 111500 2.138,58 1.428,00 311183 252,00 1.557.58 4TE00 1.554,30
TZ 1500105 Wapi Orinier 0.0 | Jxl n.-::|| 1,;.;1 ;alE.G,l 2|:I|)1 ;3,55| zc,:.:|| ;3,55| m:-:‘ 0.
ToR | z-b].-:c| 1.24-1.1a| QBC.D:‘ a1:2.42| 1221:.0:‘ &3aE.53| -55|:.D:I| 319850 STD.D:‘ 3.187.09
FAKET | 2000 11232 22,0 | 34204 985566 | 252,00 561531 5970 424039
ADET | -.Taz,-:ncl ;.223,13| 222E,D:1 s s| ¢.-:|DE,D:1 32;5,23| 2.-]ET,DZI| T.F1E,E2| 191 1,0:1 1.529,24
TOPLAM 2042.00 558461 415500 19.950,57 £197.00 25.535,18 019,00 16578329 LATE00 835589
03 1500108 Yamel Faksimile | ADET - " P - P = .‘1
i, Fotohogl va | az,:u:| a.554,5u| 1.u:,|:-:‘ 22033, 2| 2|:2,|:-:‘ .1.?95,5.s| BE,D:I| 3540, s| 15-4,0:‘ 18.247 5
5““" Makineal TOPLAM £2.00 B 854,55 120,00 2233212 202,00 3179688 W00 1354316 104,00 1824752
eI m}'ﬁ:ﬁ& ADET 182,00 481,53 200,09 153,59| a72,0d 635,12 297,00 154,13 175,00 471,04
PRKET Q.00 0. 50,09 32.45] 50,09 3245 45,00 His 20 1.34
KT 5200 3858 75,00 2213 127.0d 60,65 5200 3852 75,00 22,13
TOPLAM 400 520,08 415,00 208,17 543,00 72822 7,00 233,80 252,00 253447
&3 1500106 Yan Diizsiticier ADET | 3:|.-:|c| -31.a5| 1.u:.|:-:‘ E 1r|:.|:-:‘ 22E.EF| 145.|:o:|| 19c.13| zso:‘ :5.5.1
TOPLAM 30,00 131,88 120,00 5712 170,00 228,37 125,00 190,13 2500 38,84
08 150.01.07 Kilglk Kirtaslyo Garog | ADET | 7-:|.-:u:| '-'56.35| 45.:-:1 134,82 1-E.|:-:1 95:.5?| se.m| s:s.su| 53.9:1 4:5.-:1
TOPLAM 70,00 756,35 500 134,82 118,00 350,37 58,00 54554 58,00 405,03
TOPLEM 27500 1ETTOT4 E01200 45.551,18 BTE200 £2.351,31 4EE300  I2ES5491 4.053.00 25.657.00
Yukandakl miktar ve tuianar Hamama Siimi Taginr Yneim Hesab) Cebvellennde gosterlen miktar ve ltanana uyumiuiur. 3072014 1433
KONZOLIDE GOREVLISI
A SO0 ey Varood
Imza Mgy © 2 imep UKL Yarseogu
T ALY Cmek NoclS T
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4.1.1.2. Tasinir Kesin Hesap Cetveli

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

HKONSOLIDE RAPDRLAR
i 2013 v
KAMU IDARESI (KKODI-KKOD2): | willi Egjtim Bakanir | :]
Konsolide Rapor Tiini Seginiz: |Ta§|n|r Kesin Hesap Cetvel] |"|
Rapor Tipi Seginiz: | pf v | £ Rapor
TAZINIR KESIW BEZAFCETYEL]
TR SR T A A |--.-: [ T VL U
TANME L TN Oy DETRT RO L A I.I.r-n Wnzoy i e
AL rapan o ey awr| du | VR TEDAKITVREIEN VE W00 SO TORLAM NEL WM GILAH CELECEE YTLA TENSEE
L - o] smmn TUTAE SEETAL] TFlaM WIETAX AR BILTAAD TUTAKL WINTAN TETAM
e (1o R LRl EF. B L I0E &0 a0 [FLLS K - I TE I SELATT A 1 Nkl TR [ B B N ] LI I 29 LFi-BI &
o s [ 1 1 Wil 2 e [ T 1. e
JER FE- 108 124 Iy LI TR LA IR E Ty LR e [+ ] - mnn s [4-Bl ik
b [ =T 1548 180 Lttt 18] (] e g
o A o ) Lol ETe Ic-lrrl ] TET 7 e 1w Ty
e i [ B [EEY LY | g 1t 275 14844
=1 LEL-8 LN bl L anH HHE L N HE R Hi 8 | [l [l =
FE [EE EIET 43T BT SEULE [CETEE 5 L 18 it =i L
g. [ [ il AT s FETTT P TR [ |
o LE 7w 1A = R a0 I 1 20m LAt
- ol LB Zieda narra [ 3y 1LRIT4 -1 Bl - oo e -
s BEST ST momes|  wanma| ommeeom|  aseE R T T nans e
L TR im0y [FRE T 4.0l L] 1.0 i o i ad Likile REAE i
= L 14 ) i 1n0) e 18 - ™ 147
E i F':" [ [ [ it [ 11BN [T [ 1. 1
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EN EET f‘ﬁ W 1708 Rl 1 o B el 1. L B ] gl par

Tl ki v ek Beo i Be T o u Nhieen Sl pomria marn = i fn b mosl s

[Feeeil ol B e k]
SeTemad Dopem Uille et
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4.1.1.3. Tasinir Kesin Hesap Cetveli (Detaysiz)

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

Yil:

s -
KAMU IDAREST (KKODI-KKODZ): | hill E3tim Bakanhd: |v|
Konsolide Rapor Tiinl Seginiz: | Tagimr Kesin Hesap Cetveli{ Detayse) |V|
Rapor Tipi Seginiz: | pelf '~ | €3 Rapor |
TASINIR KESIN HESAP CETVEL]
ELAAT 1A 8 AT L 1) Aln Ui Bjjrer: s ip L Rl |
TAGDD] SUIET OETAY XTI 1 B ADT Ervrarr Wslrsmies Sk
OELEE TR G ETER TEA
sik TiymE -y T SR COR T = HINOL CEIalt BEURELSH
|- TASR 1 HNEY RETAY AT
e TUTAR] TUTARI UM Toran TN
i Dl e dogion = el il . Bl il FEET: e el WL IT 4] T
1 P T, oo LEal. 3Ll NERTLT aLg ML
1 I50E0 0N Wmiw Tl e [ 8 r L L] T T o Rt R LRI IR T
i 0T S0 [ewes Fobomeds Cdme ¥ el s v Sk 5 bakomsy [F 48 ] I e TN B e SLATIELLT LI N K L
L ] B H Raje Termmsss Tnbsls » Rawia - i ML X IR E = L | S L ]
n e - - R N TR [ L IR T L, Y 1
1 (L mmmnm i@mn T T A A T § D, b i [T S 1g
L] (L] h:r'.lrhrn-n L iR ] pmum e LLL LT rEeErn IHruLs
HEE HTLLY FeLaLn 0TI T O L AN LR pt S RN L) L

s mieer vy rewiy oo Brmu Troe Toarm Bl

LRl
dela il LR LB Tl

b
Tem
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4.1.1.4. Tasimir Kesin Hesap icmal Cetveli

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

Yil: I 2013 !vl
KAMU IDARESI [KKOD1-KKODZ): | ‘Milli Egitim Bakanbdi [‘_’:
Konsolbide Rapor Tiiri Seciniz: | Taginur Kesin Hesap femal Catveli |:.
| L i !
| Rapor Tipi Seciniz: | pdf v'iﬁ Rapor

TASINIR EESIN HESAP ICMAL CETVELI

AR TBAR S I W) 1 am vt i it L T
Ta N HPAE RO = im ||:-—u.u-.'.-nn
ThjsanL T TRIAY TETEEDR TIL | CEDE CEREN TR ik VILHTHDE (ILAS EELECTN VILa DEVEEREN
(= 1Y TANCER B OTETEY DETAY | Augi
W | BEAY 4o MEDO
[=-=1] (1=l ] TSR BRIETIRD TUTaE iRl T=TLFH umTimn TUTAER LTI TUTAan
DemEmarToRLANE) mam  pruomd osum| immwmal  usmem sy nTum| sumz) mmam]  damope
N Fr T uma rmmn wnm| e e B L R e T
=g pmapcoriave]  lms 1T e wum|  Cmen nmka]  auime e BT R T
Fil REiAR SORLaua]  diaisie '"""ﬁ, s TR sgnwia] MTUTR] dmoie "'"“;';l ik T 0 “"“‘.ﬂ
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4.1.1.5. Tasimir Kesin Hesap Icmal Cetveli (Detaysiz)

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

Yil:

(2 v
KAMU TDAREST (KKODI-KKOD2): | willi Egjtim Bakanh: |
Konsolide Rapor Tird Seginiz: | Tazinir Kesin Hessp Icmal Cetueli{ Detaysc)| b=
Rapor Tipi Seciniz: | pof v |3 Rapor |
TASINIL KESIN HESAPICMAL CETVELL
S L ED R ] (] Al b e B aAsk (278 o
TALSHF: HELAP KOO H! ATN Dl brza
Y B IR T i e O o T
i | mma TASESTE | TW/28T DETAT AN
i TUTART FUTARI TLTARS TUTAR TOTAR
H HE S vu Urmer Cyebra H= R L R o aEH LI E HI MY E [N IS L8
I Imes W Lk msiar Omafes B30 201 DMNL AT aElL LRIV Ml e IMITIRNETE [ 8 LG TE 1
1 TG (el T 1T Rl i Rt T A 1741 T LEF LIRS
[ 008 Meieme e v Prte O e Tl WTLAE R WIHELAFLE b TIT TR AT
1 IO ek Db i 17 NHL 14T pal o F (L] IS
] Jtnds | Do Sare Daer (s ety rue Lis i b L L1marg 4 i 1 LTRAL
T 1M Temrackaer T org o whes [ t- TN LH i3 & A1P ra e PR L] By ) EIR  Sio b} [=1E Lt
I aw Tpes Dew sty b Orew IR AXI IET N TIR M ) [B_ 11 Si-Bhj FTL Ll 11T 1R ELL 110
- FLIY - -] e demarh Calam s Dwerwtele Cealia BTH LN [ L L 8 -8 | L - B LI ] DR B
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4.1.1.6. Biitiin Harcama Birimleri Tasinir Yonetim Hesap Cetvelleri

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak arcama
birimlerinin 14 nolu Yo6netim Hesap Cetvellerinin alinabildigi boliimdiir.

42. DUYURULAR & MESAJLAR

4.2.1. Duyurular

Kurum i¢inde yapilan duyurular goriintiilenebilmektedir.

Duyuru ekraminda Kullanicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 2 tiir
duyuru bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Tasinir Kullanicilari tarafindan
yapilmaktadir.

2) Tirkiye capinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanligi tarafindan
yapilmaktadir.

4.2.2. Mesajlar

Bu menii Konsolide Yetkilileri ile SGB Tasimir Kullanicilar1 arasinda haberlesme ve
mesajlagsma amachdir.

Buradan gonderilen mesajlar dogrudan Kurumun SGB Taginir Kullanicisinin sistemine
gonderilmektedir.
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4.3. KULLANICI iSLEMLERI

4.3.1. Sifre Degistirme

Mevcut sifre degistirilmek istenildiginde Kullanici islemlerinin altinda yer alan “Sifre
Degistir” boliimiinden yapilabilmektedir.

NMuohasebal Genel Maddriggd [77202.1.32.0,937) L r Dagighiv
S Cagiiil b Fassy

Tagmir Kayat ve Yooetim Sisfemi

4.4. YONETIM RAPORLARI

4.4.1. Tasmr (TKYS)-Tasinir (Muhasebe) Raporu

[lgili bliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayli sekilde anlatilmustir.

4.4.2. Harcama Birimleri Ambar Listesi

Tgili boliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayl sekilde anlatilmustir.
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EK-1: MALZEME EK OZELLIK ORNEKLERI

Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminde kullanici sayisinin artmasiyla birlikte malzeme ek 6zellikler alaninda standart tanimlama ihtiyaci
dogmaktadir. Bu gergevede, kullanicilara érneklik teskil etmesi bakimindan kullanilabilecek ek 6zellik 6rnekleri listelenmistir. Uygulama
birliginin saglanmasi agisindan malzeme ek 6zellikleri igin bu listenin 6rnek alinmasi 6nem arzetmektedir.

NITELIKSEL EK OZELLIKLER

RENK EKRAN KARTI YAPILDIGI MALZEME CINSI SEKLI

BEYAZ ATI TAHTA KARE

KIRMIZI NVIDIA SUNTA UCGEN

SARI INTEL CELIK DIKDORTGEN

SIYAH Sis PIRINC YUVARLAK

YESIL CAM KURE

MAVI FORMU SERAMIK KUP

GRI SIvI KUMAS DUZ

BEJ KATI DERI DAIRE

FUME GAZ MiKA UZUN

BORDO KONTRPLAK KISA

TURUNCU KATKI MADDESI/TAT SUNI DERI GENIS

PEMBE TATLI KAUCUK DAR

GUMUS TUZLU LASTIK YUKSEK

MOR EKSI PVC ALCAK

LACIVERT ACI TAS BUYUK

TURKUAZ BAHARATLI KAGIT KUCUK
SOSLU TOPRAK ORTA

YAKIT SISTEMI PEYNIRLI BETON AGIR

BENZIN YAGLI DEMIR HAFIF

DIZEL SEKERLI NAYLON ELIPS

LPG SALCALI POLYESTER OVAL

BENZIN/LPG PATATESLI ALTIN

DOGALGAZ GUMUS SANZIMAN SISTEMI

ELEKTRIK KALITESI BRONZ DUZ (MANUEL)
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GUNES ENERJISI 1. SINIF BAKIR OTOMATIK

BIODIZEL 2. SINIF ALUMINYUM YARI OTOMATIK

HYBRID 3. SINIF MERMER TIPTRONIK
DIGER MULTI TRNONIK

ISLETIM SISTEMI iISLETIM TURU KASA SEKLI BEDENI

DOS INTEL PENTIUM 1 SEDAN EXTRA SMALL

MINIX INTEL PENTIUM 2 HATCH BACK SMALL

UNIX INTEL PENTIUM 3 STATION WAGON MEDIUM

LINUX INTEL PENTIUM 4 KASALI LARGE

SME LINUX Intel Core Duo KASASIZ EXTRA LARGE

PARDUS Intel Core 2 Duo

TRUVA Intel Core 2 Solo EKRAN TiPi MUREKKEP TiPi

WINDOWS Intel Core i3 TUPLU/CRT LAZER

APPLE/MACINTOSH Intel Core i5 LCD PUSKURTMELI

IBM Intel Core i7 LED NOKTA VURUSLU

AMIGA Intel Celeron

ANDROID AMD Sempron

Win 7 Starter

AMD Turion X2

Win 7 Home Basic

AMD Athlon X2

Win 7 Home Premium

AMD Athlon Neo

Win 7 Professional

Vista Home Basic

Vista Home Premium

Vista Ultimate

Vista Business

XP Professional

XP Media Center Edition

Mac OS

Free Dos
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SAYISAL DEGERLI EK OZELLIK ORNEKLERI

TON LITRE METRE BAYT
KILOGRAM MILILITRE SANTIMETRE MEGABAYT
MILIGRAM DESILITRE DESIMETRE KILOBAYT
GRAM SANTIMETREKUP (CC) MILIMETRE GIGABAYT
TERABAYT
[EBATBOYVUT  JeAp  [KAUNLK  [DISKKAPASITESI |
SANTIMETRE SANTIMETRE SANTIMETRE BAYT
MILIMETRE MILIMETRE MILIMETRE MEGABAYT
METRE METRE METRE KILOBAYT
GIGABAYT

TERABAYT

BAYT KALORI BEYGIR (hp)

MEGABAYT KILOKALORI

KILOBAYT PIKSEL
GIGABAYT [EKRANBOYUTU | MEGAPIKSEL
TERABAYT INC

YIL

KOLTUK

GHZz

YIL

DIS

BASKI

[sAvFAsavisi | DINGIL SAYIS|

DEVIR
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SAYFA

DINGIL

DEVIR

YAPRAK

KAPI

DiS

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR
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EK-22 ONAYLI TiF/BAGLI TiF SIiLME ISLEMLERINE iLiSKIiN
UYGULAMA ORNEKLERI

1) Tiiketim Cikis TiF i Silme
DIKKAT !!!

Tiiketim ¢ikis TIF leri Tasimr Istek Belgesine bagh olarak olusturu{maktadlr bu
nedenle tiiketim c¢ikiglarmmin  silinmesi durumunda ilgili Tagsimr Istek Belgesi

karsilanmamus hale getirilecek varsa ilgili Tasinir Istek Belgesine bagl zimmet fisleri
de hatali hale gelecektir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.
Sorgu ekranimnin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Ik bakilmasi gereken durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir. Asagida
goriilecegi iizere hem tiiketim ¢ikis TIF inin hem de Tasinir istek Belgesinin yaninda
© isareti bulunmaktadir. Bu da ilgili TIF in silinebilecegi anlamia gelmektedir.

e 2014/1 Tasinir Istek Belgesine bagli 2014/12 Tiiketim ¢ikis TIF i ve 2014/Z/2 nolu
Zimmet Fisi bulunmaktadir. Bu nedenle 2014/12 nolu TIFin tek basina iptal edilmesi
miimkiin degildir. Eger ki 2014/12 nolu TIF hataliysa onunla birlikte hem Tasimir
Istek Belgesi karsilanmamis hale getirilecek hem de ona bagl 2014/12 nolu Tiiketim
cikis TiFi ve 2014/Z/2 nolu Zimmet Fisinin hatali hale getirilmesi gerekecektir.
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e Tiiketim Cikis TiF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif olmaktadir.
[lgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

ASAGIDAKE BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINT ONAYLIVOR MUSUNUZ?

Tagimr Islem Figleri

14.04.2014 Tarihli 2014/ 12 Humarah Tiketim Malzemesi Cikas Fisi,
14.04.2014 Tarihli 2014 /2| 2 Zimmet Fisi

Karsilanmans Hale Getirilecek Tasimir istek Belgeleri

14.04,2014 Tarihli 2014/ 1 Numarah Tasimr Istek Belgesi

Ewet | Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamas1 gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ve
Zimmet Fisi hatali hale getirilerek bagli Tasinir Istek Belgesi karsilanmamis hale
getirilecektir.

2) Zimmet Fisi Silme
DIKKAT !!!

Zimmet islemlerinde; Tasinir Istek Belgesine bagl zimmet fisi olusmasi veya dogrudan
zimmet iglemleri boliimiinden zimmet fisi diizenlenmesi durumlarinda, diizeltilmek
istenen bir islem varsa oncelikle zimmet fisi nosu TIF sorgulama béliimiine yazilarak
sorgulanmalidir. “Tiimiinii sil” butonuna basildiginda ilgili zimmet fisi silinir. Eger
ayni Tasimr Istek Belgesine bagh tiiketim ¢ikisi varsa zimmet fisi ile birlikte Tiiketim
cikis TIF i de silinecek ve Tasinir Istek Belgesine bagl islemlerde Tasimir Istek Belgesi
hi¢ karsilanmamus hale gelecektir.

2014/7 nolu Zimmet Fisi silinmek isteniyorsa sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.
Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Bu Zimmet fisi dogrudan zimmet islemleri boliimiinden diizenlenmemis, 2014/5 nolu
Tasinir Istek Belgesine bagli olarak olusturulmustur.

e 2014/5 Tasmir Istek Belgesine bagli 2014/25 Tiiketim ¢ikis TIF i ve 2014/Z/7 nolu
Zimmet Figi bulunmaktadir. Bu nedenle 2014/Z/7 Zimmet Fisinin tek basina iptal
edilmesi miimkiin degildir. Eger ki 2014/Z/7 Zimmet Fisinin hataliysa onunla birlikte
hem Tasinir istek Belgesi karsilanmamis hale getirilecek hem de ona bagli 2014/25
nolu Tiiketim ¢ikis TiFi ve 2014/Z/7 nolu Zimmet Fisinin hatali hale getirilmesi
gerekecektir.
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e Zimmet fisi sorgulandiginda sadece “Tiimiinii Sil” butonu aktif olmaktadir. Ilgili
butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

SORU X
ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Figleri

15.04.2014 Tarihli 2014/Z/7 Humarah Zimmet Fisi,
15.04.2014 Tarihli 2014/ 25 Tiiketim Malzemesi Cilas Fisi

Karsilanmamis Hale Getirilecek Tagimir Istek Belgeleri

15.04.2014 Tarihli 20145 Numarah Tasimr Istek Belgesi

Ewet Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ve
Zimmet Fisi hatali hale getirilerek bagli Tasimir Istek Belgesi karsilanmamis hale
getirilecektir.

3) Kayittan Diisme TiF i Silme
DIKKAT !!!

Kayittan diisme TIF leri Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina bagh olarak
olusan belgedir bu nedenle kayittan diisme isleminin iptal edilmesi durumunda hem
ilgili tutanak silinecek hem de bu tutanaga bagh tiim TIF ler hatali hale getirilecektir.

2014/14 nolu Kayittan diisme TIFi silinmek isteniyorsa sorgu ekranina yazilarak
sorgulanir.
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Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:

e [lk bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir.
Goriilecegi lizere hem kayittan diisme TIF inin hem de Tutanagin yaninda © isareti
bulunmaktadir. Bu da ilgili TIF in silinebilecedi anlamina gelmektedir.

e 2014/2 Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagma bagli 2014/14 ve 2014/15 nolu
TiFler bulunmaktadir. Bu nedenle 2014/14 nolu TiFin tek basina iptal edilmesi
miimkiin degildir. Eger ki 2014/14 nolu TiF hataliysa onunla birlikte hem Kayittan

Diisme Teklif ve Onay Tutanagmin hem de ona bagl diger 2014/15 nolu TiFin iptal
edilmesi gerekecektir.
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e Kayittan diisme TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif
olmaktadir. Ilgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

SORU ®
ASAGIDAKE BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESING ONAYLIVOR MUSUNUZ?

Tagimr Iglem Figleri

14.04.2014 Tarihli 2014/ 14 Numarah Kayittan Diigme Figi,
14.04.2014 Tarihli 201415 Kayittan Diisme Fisi

Kayittan Diisme Onay Tutanaklarm

14.04.2014 Tarihli 2014/ 2 Numarah Kayittan Diisme Onay Tutanad

Evet | Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.
e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyaris1 ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamas1 gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler ve
bagl kayittan diisme teklif tutanagi hatali hale getirilecektir.
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4) Envanter TiFi Silme:

2014/9 nolu envanter TiF i silinmek isteniyorsa sorgu ekraninda sorgulanir.

Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:
e Hem envanter TIF inin, hem Zimmet fisinin, hem de tasinir istek belgesinin

durumunun © silinebilir oldugu goziikmektedir.
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e Bu TIF e bagl olarak 2014/1 nolu Tasmnir Istek Belgesi ve karsiliginda 2014/12
nolu Tiiketim ¢ikis TIF i ile 2014/Z/2 nolu zimmet fisinin olusturulmus oldugu
goriilecektir.

e Eger aym Taginir Istek Belgesine bagl tiiketim ¢ikis1 varsa 2014/Z/2 nolu zimmet
fisi ile birlikte 2014/12 nolu Tiiketim ¢ikis TIF i de hatali hale gelecek ve 2014/1
Tasinir Istek Belgesine bagli islemlerde Tasinir istek Belgesi hi¢ karsilanmamis
sekline geri dondiiriilecektir.

e Envanter TiF inde diizeltme yapilacaksa “Bagh TiF/Belge/Tutanak Sil” butonuna
basilarak tiim bagli belgeler silinmeli/hatali hale getirilmeli/ karsilanmamis
yapilmali, silinecekse de “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak sorgu ekranindaki tiim
belgeler (sorgulanan TIF dahil) hatali hale getirilmelidir.

e [llgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

e Agilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar.
Bu pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.
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e “[sleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF,
zimmet fisi hatali hale getirilerek bagli Tasinir Istek Belgesi karsilanmamis hale
getirilecektir.

5) Satin alma TIFi Silme:

DIKKAT !!!

Satin alma islemlerinde; eSer aymi faturaya bagl birden fazla satin alma TIF i
mevcutsa silme durumunda hepsi beraber hatali hale gelecektir.

Sorgu ekranimnin yorumlanmasi ve silme islemi:

e 2014/1 nolu TIF silinmek isteniyorsa sorgulama ekraninda ilgili TIF nosu sorgulanur.
Asagida da goriilecegi lizere ekrandaki tiim TIF durumlan © isaretli degildir. (2014/2
nolu TIF @ isaretlidir.)

e 2014/2 nolu TIFin yanindaki @ butonuna tiklandiginda “2014/2 Fis Numarali Tife Ait
Bagli Tifler Mevcuttur.” Uyarisi ile karsilagilacaktir.
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e Bu durumda 2014/2 nolu satin alma TiFi @ isaretli oldugu icin yeni sorgulama

ekraninda sorgulanmali ve baglh TIFi silinerek 2014/1 TiFi de silinebilir duruma
getirilmelidir.
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e 2014/2 nolu TIF sorgulandiginda ilgili TIF turuncu renkte 2014/10 nolu TiF beyaz
renkte listelenmektedir. Turuncu rengin anlami 2014/2 nolu TiFin sorgulanan giris
TiFi oldugu, beyaz rengin anlami da giris TiFine bagl TIF olusturulmus oldugudur.
Asagida da goriilebilecegi iizere 2014/2 TIF sorgusunda listelenen tiim TIiFler ©
isaretlidir. Bu da tiim TiFlerin silinebilecegi anlamina gelmektedir.
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e Sorgu ekraninda “Bagl TIF/Tutanak Sil” butonuna basildiginda acilan sayfada
hangi TIF lerin silinecegi listelenmektedir.

SORU x

9 ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIVOR
s/ musunuzz

Tasimir Islem Figleri

14.04.2014 Tarihli 2014/ 10 Humaralh Ambarlar Aras Devir Fisi,
14.04.2014 Tarihli 201411 Humarah Ambarlar Aras Devir Alma Fisi

Evet | Hayir

e Ayni sekilde “Tiimiinii Sil” butonuna basildiginda da acilan sayfada hangi TiF lerin
silinebilecegi listelenmektedir.

S0ORW x

ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Figleri

14.04.2014 Tarihli 2014/ 2 Numarah Satin Alma Fisi,

14.04.2014 Tarihli 2014/ 10 Numarah Ambarlar Aras Devir Figi,
14.04.2014 Tarihli 2014/ 11 Numarah Ambarlar Arasi Devir Alma Fisi,
14.04.2014 Tarihli 2014/ 1 Numarah Satin Alma Figi

Evet | Hayir
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e Satin alma TIF inde diizeltme yapilacaksa “Bagh TiF/Belge/Tutanak Sil”
butonuna basilarak tiim bagli belgeler silinmeli/hatali hale getirilmeli/
karsilanmamis yapilmali, silinecekse de “Timiinii Sil” butonuna basilarak sorgu
ekranindaki tiim belgeler (sorgulanan TIF dahil) hatali hale getirilmelidir.

e Agilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar.
Bu pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “[sleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF,
zimmet figi hatali hale getirilerek baglh Tasmir istek belgesi karsilanmamis hale
getirilecek, varsa diger bagh Tutanaklar da hatali hale getirilecektir.

6) Harcama Birimleri Arasi Devir TiF i silme

DIKKAT !!!

Bilindigi iizere harcama birimleri arasi devir islemleri ¢ift tarafli islemler olup
devreden birim tarafindan olusturulan TIF in karsiliginda devralma TIF i onaysiz
olarak ilgili biriminde olusmaktadir.

Devralan birimin TIF i silme yetkisi yoktur. Devreden birim modiilden devretme
TIFini sildiginde devralan birimin de TIF i otomatik olarak hatali hale gelmektedir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.
Sorgu ekranimmin yorumlanmasi ve silme islemi:

Ik bakilmas: gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir.
Goriilecegi iizere devretme TIF inin yaninda © isareti bulunmaktadir. Bu da ilgili
TIF in silinebilecegi anlamina gelmektedir.
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e Devir TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif olmaktadir. Ilgili
butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

SORU

X

ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Figleri

15.04.2014 Tarihli 201419 Numarah Devretme Fisi,
15.04.2014 Tarihli 20142 Numarah Devir Alma Fisi

Ewet | Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.
e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyaris1 ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.
e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler
(hem devreden birimin olusturuldugu TIF hem de devralan birimde olusan TIF hatali
hale getirilecektir.

7) Bagis ve yardim alma TIiFi silme:

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.

Sorgu ekranimnin yorumlanmasi ve silme islemi:

e {lk bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin ©

“silinebilir” olup olmadigidir.

Goriilecegi iizere bagis ve yardim alma ve devretme TIF lerinin yaninda @

“silinemez” isareti ¢cikmaktadir.
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T iemiye inmrmy

e 2014/3 nolu bagis ve yardim alma TIF i iizerindeyken @ butonuna tiklandiginda
“Bagh Tif/Tiflerinin Silinme Durumlarindan Dolay1 Silinemez.” uyarisiyla;
2014/17 nolu devretme TIiF inin iizerindeyken @ butonuna tiklandiginda ise “2014/1
Fis Numarah Devralma Tifine Ait Bagh Tifler Mevcuttur. Bu Tife Bagh Tifleri
Sildikten Sonra Tekrar Deneyiniz.” uyarisiyla karsilasilacaktir.
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e Sondan basa gelmek suretiyle ilk is 2014/17 nolu TIFi silinebilir hale getirmek
olacaktir. 2014/17 nolu TIF in karsihginda devralan birimde olusan TiF e bagh
islemler oldugu igin sistem devretme TIF inin silinmesine izin vermeyecektir.
Devralan birim bagl belgeler olusturmugssa (devraldigi tasinwrlart zZimmete
verdiyse, tiiketim TIF i olusturduysa, kayittan diisme yapmissa vb.) oncelikle bu
TIF e bagh belgelerin modiil yardimiyla ilgili devralan birimin Tasimir kayit
kontrol Yetkilisi tarafindan silinmesi gerekmektedir.

e Devralan birim bagh belgeleri hatali hale getirdiginde sistemde yeniden sorgulama
yapilir ve TIF durumunu © “silinebilir” hale getirilmis oldugu goriiliir.
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e Sorgu ekraninda “Bagli TIF/Tutanak Sil” butonuna basildiginda acilan sayfada
hangi TIF lerin silinecegi listelenmektedir.

S0RU *

5 ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI OMAYLIVOR
+/  musunuzz

Tasimr Islem Figleri

15.04.2014 Tarihli 201417 Numarah Devretme Fisi,
15.04.2014 Tarihli 20141 Numarah Devir Alma Fisi,
28.04.2014 Tarihli 2014/7/9 Humarah Zimmet Fisi

Evet | Hayir

e Aym sekilde “Tiimiinii Sil” butonuna basildiginda da agilan sayfada hangi TIF lerin
silinebilecegi listelenmektedir.
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SORU *
ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Fisleri

14.04.2014 Tarihli 201432 NHumaral Bagis veya Yardim Alma Fisi,
15.04.2014 Tarihli 201417 Nuomarah Devretme Figi,
15.04.2014 Tarihli 20141 Numarah Devir Alma Fisi,
28.04.2014 Tarihli 2014 /79 Humaralh Zimmet Fisi

Evet | Hayr

e Bagis ve yardim alma TIF inde diizeltme yapilacaksa “Bagh TiF/Belge/Tutanak
Sil” butonuna basilarak tiim bagli belgeler silinmeli/hatali hale getirilmeli/
kargilanmamis yapilmali, silinecekse de “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak sorgu
ekranindaki tiim belgeler (sorgulanan TIF dahil) hatali hale getirilmelidir.

e Agcilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar.
Bu pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “[sleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler,
zimmet fisi hatal1 hale getirilir.

8) Ambarlar arasi devretme TIFi silme

DIKKAT !!!

Ambarlar arasi devir TIF i silme islemlerinde; devir alma TIF i devretme TIF inin
karsiliginda olustugu icin ve bu TIF e bagh da ¢ikis islemi olabilecegi durumu géz
oniine alindigindan, sistem devralma TIF i sorgulandiginda sadece bagh belgelerinin
silinmesini saglarken TIF in hatali hale getirilmesine izin vermez. Ambarlar arasi
devir islemi iptal edilmek isteniyorsa devretme TIF i sorgulanmali ve sorgu ekraninda
“Tiimiinii Sil” butonuna basilarak hem devretme TIF inin hem de devralma TIF inin
hatali hale gelmesi saglanmalidir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.
Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:

e [lk bakilmas1 gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir.
2014/10 nolu Ambarlar arasi devir TiFi sorgulandiginda ilgili TIFin durumu @
silinemez isaretlidir.

e Yapilmas: gereken @ butonuna basmak olacaktir. Ilgili butona basildiginda “Bagh
Tif/Tiflerinin Silinme Durumlarindan Dolay1 Silinemez.” Uyarisiyla karsilasiliyorsa
2014/10 ambarlar aras1 devir TiFinin karsiliginda olusan 2014/11 nolu ambarlar arasi
devralma TIFinin sorgulanmasi gerekecektir.

166



e

e e e

e 2014/11 nolu ambarlar aras1 devralma TIFi sorgulandiginda sorgu ekraninda ilgili
devralma TiFine bagh kayittan diisme islemi varsa bu nedenle sistemin devretme
TiFini silmeye izin vermedigi anlasilmaktadir. Bu durumda yapilmasi gereken “Bagl
TIF/ Belge / Tutanak Sil” butonuna basilarak ilgili Fisleri silmek olacaktir.
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e “Bagli TIF/ Belge / Tutanak Sil” butonuna basildiginda sistem silecegi belgeler igin
silme onay1 istemektedir.

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basildiginda 2014/3 nolu Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagi, 2014/16 nolu Kayittan Diisme TIFi silinecektir.

e 2014/11 nolu TiFe bagh belgeler silindiginde 2014/10 nolu ambarlar arasi devretme
TIFi silinebilir hale gelecektir. Ambarlar arasi devir islemlerinde devretme TIF i
sorgulanarak islem tamamen silinmesinin miimkiin olacagindan sorgu ekranina
2014/10 nolu TIF yeniden sorgulanmalidir. Sorgulama yapildiginda asagidaki sekilde
© “silinebilir” isaretli hale getirildigi gortlecektir.
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e Ambarlar arasi devir TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif
olmaktadir. Ilgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamas1 gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler
(hem ambarlar aras1 devretme TIF i hem de ambarlar aras1 devralma TIF i) hatal1 hale
getirilecektir.

9) Sayim Fazlasi/Noksam TiF i Silme

DIKKAT !!!

Sayim Fazlasi/Noksani T[:F leri sayim tutanagina bagh olarak olusturulmaktadir bu
nedenle sayima iliskin TIF' in hatali hale getirilmesi durumunda ilgili tutanak iptal
edilecek aymi tutanaga baglh sayim noksani ve sayim fazlasi TIF leri beraber hatali

hale gelecektir.
Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.
Sorgu ekranimmin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Ilk bakilmas1 gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir.
Goriilecegi tizere Sayim tutanaklar1 boliimiinde @ “silinemez” isareti ¢ikmaktadir.
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e Yapilmasi gereken “silinemez” isaretinin yanindaki @ butonuna basmak olacaktir.
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[lgili butona basildiginda “2014/38 Numarali Tif/Tiflerin Silinmesi Gerekmektedir.”
Uyaristyla karsilasiliyorsa 2014/38 nolu saymm fazlasi TIF inin sorgulanmasi

gerekecektir.
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Ayni tutanaga bagl hem sayim fazlasi hem de sayim noksam TIF i varsa sayim
fazlasina bagl olarak sonradan baskaca bir islem yapilmissa sayim fazlasi TIF i
sorgulanacak ve “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak ve ilgili tiim belgeler silinecektir.

e Sayim fazlas1 veya sayim noksan1 TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu
aktif olmaktadir. Ilgili butona basildiginda uyari penceresi ¢gikacaktir.
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SORU ®
ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

agimir Islem Figleri

29.04.2014 Tarihli 201428 Numarah Sayim Fazlas: Fisi,
29.04.2014 Tarihli 2014/29 Numarah Satis Fisi,
29.04.2014 Tarihli 2014/26 Sayim Noksam Fisi,
29.04.2014 Tarihli 201427 Saywm Fazlas Figi

Saymm Tutanaklam

29.04.2014 Tarihli 20146 Numarah Sayim Tutanag

| Evet | Hayir

¢ Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamas1 gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler
hatal hale getirilerek sayim tutanagi silinecektir.
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17)Onaysiz TIF asamas1

18)Bu asamada istenilirse Diizenle butonu yardimiyla gerekli diizeltmeler
yapilabilir, Sil butonu ile de kayit tasinir islem fisi daha olusmadan silinebilir.
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